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Undervisnings- och kulturvasendet Uppdaterad i maj 2022
Biblioteksvasendet

Vanliga fragor om bibliotekens regionala och lokala forsoks-
och utvecklingsprojekt

Om du inte hittar svaret p8 din fr8ga hdr kan du kontakta en éverinspektér fér
biblioteksvdsendet i din region per e-post eller telefon. E-postadresserna skrivs i
formatet fornamn.efternamn@rfv.fi.

Projekt pa svenska och tvasprakiga projekt:
Susanne Ahlroth, tfn 0295 018 762

Regionférvaltningsverket i Sédra Finland:
Kristiina Kontiainen, tfn 0295 016 538
Marko Ojala, tfn 0295 016 175

Regionfoérvaltningsverket i Ostra Finland:
Virpi Launonen, tfn 0295 016 845

Regionférvaltningsverket i Lappland:
Satu Ihanamaki, tfn 0295 017 395

Regionférvaltningsverket i Sydvastra Finland:
Paivi Almgren, tfn 0295 018 300
Anu Ojaranta, tfn 0295 018 302

Regionférvaltningsverket i Vastra och Inre Finland:
Mika Mustikkamaki, tfn 0295 018 843
Jonna Toukonen, tfn 0295 018 222

Regionférvaltningsverket i Norra Finland:

REGIONFORVALTNINGSVERKET I VASTRA OCH INRE FINLAND
Postadress: PB 5, 13035 AVI | Besbksadress: Wolffskavagen 35, Vasa

tfn 0295 018 450 Kontoret i Jyvaskyla Kontoret i Tammerfors
registratur.vastra@rfv.fi Hannikaisenkatu 47 Yliopistonkatu 38
www. rfv.fi


http://rfv.fi/
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Merja Kummala-Mustonen, tfn 0295 017 552
Vad far understodet anvandas till?

Understddet far anvdndas for projektets godtagbara kostnader och kan técka
hogst 80 procent av de godtagbara kostnaderna fér projektet.

Mer information om godtagbara och icke godtagbara kostnader finns ocksa i
publikationen Handbok for statsunderstdéd — ansdkan, anvandning och tillsyn,
Regionférvaltningsverken.

Vilka ar projektets godtagbara kostnader?
Bibliotekets bygg-, renoverings-, inrednings- eller mdbleringskostnader?

Endast kostnaderna for planering av inredning och moéblering ar godtagbara
kostnader.

Vilka ar de godtagbara kostnaderna i meréppetprojekt?

Mer6ppetprojekt ar utvecklingsprojekt, inte investeringsprojekt. Till
godtagbara kostnader i merdppetprojekt raknas anskaffning av
automatisering till de meréppna biblioteken. Hit hér utlanings- och
returautomater, inklusive tillhérande mdbel, som anskaffas for férsta
gangen, licenser och programvaror fér |&neautomation samt anordningar
for passerkontroll (ellds, kameror) och installation av dessa.

Godtagbara ar daremot inte kostnader som uppstar av &ndringar i
lokalernas konstruktioner, sdsom allménna el-

eller datakommunikationsarbeten eller -installationer, héljen runt
utrustning, 6évriga moébelkostnader eller montering av vajrar.

Personalens utbildningskostnader?

Utbildningskostnaderna fér en enskild person eller ett enskilt biblioteks hela
personal ar inte godtagbara kostnader. Regional utbildning godkanns som
projektets kostnad om utbildningsinnehallet inte éverlappar de utbildningar
som erbjuds av regionférvaltningsverket eller av det bibliotek som skéter


https://avi.fi/documents/25266232/78379749/Julkaisu-123_Opas-valtionavustuksista_Sve-OKT.pdf/
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det regionala utvecklingsuppdraget. Utbildningskostnader som ar kopplade
till implementeringen av projektresultaten ar godtagbara kostnader.

Resekostnader som uppstar under projektet?

Resekostnader godkanns enligt provning som projektkostnader nar det
galler resor som har ett direkt samband med det innehallsméssiga
genomfdrandet av projektet. Daremot ar transporter av olika
anvandargrupper inte godtagbara kostnader.

Kommunikation, publikationsverksamhet eller marknadsféring?

Kostnader for att producera informations- eller marknadsféringsmaterial
inom projektet ar godtagbara. Utgivning av bocker eller andra
publikationer, produktion av allmanna broschyrer eller annan
marknadsféring som inte rér projektet ar inte godtagbara kostnader.

Sjalvfinansieringsandelen for ett annat projekt eller kostnader for
kapitalanskaffning?

Ovan namnda kostnader ar inte godtagbara.

Anskaffning av material, skotsel av bestandet, produktion av webbsidor,
katalogisering, ordnande av enskilda festevenemang eller utstallningar?

Ovan namnda kostnader utgdr en del av bibliotekets basverksamhet och ar
inte godtagbara.

Lénekostnader for ordinarie personal?

Lonekostnaderna fér ordinarie personal ar godtagbara kostnader som
sjalvfinansiering till den del de direkt hanfér sig till projektverksamheten.
Ordinarie personals I6nekostnader som hanfor sig till projektet ska
verifieras med hjalp av arbetstidsuppféljning (se narmare under Ekonomi
och rapportering).

Kalkylmassiga kostnader for talko- och frivilligarbete eller kostnader for
uppvaktning (penninggavor, gavokort)?

Kostnader for talko- eller frivilligarbete ar inte godtagbara.
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Kostnader som orsakas av penninggavor eller presentkort &r inte
godtagbara. Med presentkort avses sadana presentkort med penningvérde
med vilka mottagaren enligt eget val kan kdpa en tjanst eller vara med
penningvarde.

Kop av RFID-etiketter?
RFID-markning ar inte en godtagbar kostnad.

Kdp av apparater och utrustning?

Godtagbar &r sddan utrustning som ar nédvandig fér att genomfédra
projektet. Nar det galler pekdatorer, spelkonsoler, 3D-skrivare, VR-
utrustning och kameror rekommenderar vi att ni kontaktar ndgon av
regionférvaltningsverkens dverinspektorer for biblioteksvasendet for mer
information.

Elektronisk utrustning for personer med synnedsattning finansieras i regel
inte, utan sbkanden uppmanas kontakta Celia-bibliotekets sakkunniga.

Kostnader for anskaffning av leksaker eller utkladningsklader ar inte
godtagbara.

Kdp av utrustning till ett makerspace kan understédas nar biblioteket for
forsta gangen ska erbjuda denna service i kommunen.

Kdp av studioutrustning (instrument, samplers, sequencers, mixrar osv.)
understdds inte.

K&p av utrustning som lanas ut (t.ex. instrument, idrottsutrustning,
handarbetsutrustning, verktyg osv.) beviljas inte understdd.

Férnyande av utrustning, sdsom utldnings- och returautomater, uppdatering
av datorer eller férnyande av datatrafikutrustning?

Ovan namnda kostnader ar inte godtagbara.

Fortsattningsprojekt eller projekt som innehallsmassigt motsvarar tidigare
projekt?

Statsunderstdd beviljas inte sadana fortsattningsprojekt som inte innehaller
nagot vasentligt nytt innehall eller ny verksamhet. Statsunderstéd beviljas
inte heller projekt med samma innehall som fortsétter fran ar till ar.
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Samarbete

Gar det att fa projektunderstdd for internationellt samarbete?

I regel beviljas inte understdd for internationella projekt, men i
undantagsfall kan det vara méjligt. Om man har hittat en samarbetspartner
fran ett annat land ska man i projektansékan ange vad som ingar i
samarbetet och hurdana kostnader det skulle innebara for det egna
projektet.

Det finns olika former av understdd for internationellt samarbete, t.ex.
kulturfonder mellan de nordiska ldnderna. Det I6nar sig ocksa att utreda
hurdant internationellt samarbete som bedrivs i den egna kommunen och
om bibliotekets projekt kan anslutas till det.

Hur organiserar man bast samarbetsprojekt dver kommungranserna utan att
arbetet och ansvaret faller pa ett bibliotek?

Samarbetsprojekt rekommenderas, redan i ansékningsanvisningen
uppmuntras till regionalt eller mer omfattande samarbete.

Tekniskt sett genomférs gemensamma projektet pa sa satt att en
projektaktdr (=sbkanden) ar projektadministratér och andra deltar med
egen insats (t.ex. anvandning av egen arbetstid i projektet). Om
samarbetet fortsatter med samma samarbetspartner rekommenderas
rotation av ledningsansvaret (det ansdkande biblioteket).

En avsiktsforklaring/ett samarbetsatagande som gérs mellan
samarbetspartnerna redan i ansékningsskedet gynnar samarbetet under
hela projektets gang. Avsiktsforklaringen &r en obligatorisk bilaga i
samarbetsprojekt, |ank till modellen for avsiktsforklaring.
Avsiktsforklaringen kan formuleras fritt sa lange som de planerade
partnerskapen och rollerna i projektet framgar.



https://avi.fi/documents/25266232/47340148/Avsiktsf%C3%B6rklaring_modell.docx/
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Samarbetspartnernas engagemang i det gemensamma projektet starks om
de redan i planeringsskedet samarbetar, tillsammans funderar dver
projektets mal och matare och har en tydlig kommunikation.

Ska avsiktsforklaringen vara fysiskt undertecknad eller racker det att
projektpartnerna forbinder sig skriftligen pd ndgot annat satt (t.ex. per e-post)?

Projektpartnernas deltagande i projektet kan verifieras ocksa pa nagot
annat satt an med hjalp av den egentliga avsiktsférklaringen. Man bor i sa
fall komma ihag att tillréckligt noggrant beskriva innehallet i det planerade
samarbetet. I modellen for avsiktsforklaringen finns det beskrivet vilka
uppgifter som behovs.

Hur bér sambandet mellan utvecklandet av biblioteket och kommunens dvriga
verksamhet tas i beaktande i projektet?

Vid planeringen av ansdkan ar det skal att kontrollera bibliotekets
verksamhetsmiljo: finns det i kommunen handlingsplaner eller program dar
det vore bra att biblioteket deltar, finns det i handlingsplanernas och
programmens mal ndgot som biblioteket kan framja? I planeringsskedet &r
det viktigt att fundera pa varfér och hur biblioteket ska utvecklas. Vad
behdver kommunen och kommuninvanarna av biblioteket?

Samarbete innebér ett gemensamt mal, en gemensam planering och ett
gemensamt arbete. Biblioteket ar en dkta partner, inte bara en
tjansteproducent.

Hur kan man etablera god praxis fran ett lyckat projekt i bibliotekets vardag?

I planeringsskedet och under hela projektets gdng uppmarksammar man
det praktiska arbetet och samarbetet med andra. Man bér strava efter att
integrera god praxis fran samarbetet i verksamhetsstrukturerna. Under
projektets gang utvarderar man projektets mal och méatare samt beaktar
de resurser som behdvs.

Ett bra projekt ligger inte i en enskild arbetstagares eller projektledarens
hander, utan det &r bra att involvera hela arbetsgemenskapen pa nagot
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satt. Man bor komma ihdg att forklara projektets syfte och de olika
projektfaserna aven for andra. For att projektet ska vara lyckat och stéda
kontinuiteten i verksamheten kravs god kommunikation.

Ekonomi, rapportering och kommunikation

Hur syns den egna finansieringen i bokféringen?

Alla inkomster och kostnader som orsakas av projektet (exKkl.
l6nekostnader fér egen personal som ar egen finansiering) ska kunna
specificeras. Specifikationen kan goéras t.ex. under ett projektspecifikt
kostnadsstalle eller projekthnummer. Alla kostnader (understédet som soks
+ den egna finansieringen) som bokfdrs under kostnadsstallet for det
projekt eller den verksamhet som far understéd maste vara godtagbara
kostnader (se narmare under punkt 1).

Hur bokfdrs arbetstiden i projektet?
Inom projektet kan det uppsta tva slags lénekostnader:

1. I6bnekostnader inklusive I6nebikostnader for den personal (hel-
eller deltidsanstalld) som anstallts for projektet. Lonekostnaderna for
en projektanstalld bokférs under projektets kostnadsstalle.

2. arbetstidskostnader for bibliotekets egen personal (eller andra
som deltar i projektet). Personalens I6nekostnader (= arbetstid som
anvants for projektet) kan bokféras under projektets kostnadsstalle
eller verifieras med hjalp av arbetstidsuppféljning. Nédvandiga
uppgifter i arbetstidsuppféljningen: person, tema, arbetstimmar, a
pris, kostnader totalt. Arbetstidsuppfdljningen fogas till projektets
verksamhetsrapport. Tidsuppféljningsblankett.



https://avi.fi/documents/25266232/47340148/Hankkeen+ty%C3%B6ajanseuranta_sve.xlsx/
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Rekrytering av en projektanstalld

Understdd kan beviljas for rekrytering av hégst ett arsverke. Behovet av
arbetsinsatsen ska dock stéllas i relation till projektets atgérder och
omvarld (t.ex. samprojekt som genomférs av flera kommuner).

Dessutom bér man fundera 6ver hur rekryteringen ska genomfdras. Ofta
l6nar det sig att skaffa en vikarie fér en ordinarie arbetstagare, som i sin
tur flyttas till projektet. Pa detta satt kan den ordinarie arbetstagarens nya
kompetens utnyttjas dven i fortsattningen.

Projektets kommunikation

En tydlig och malinriktad kommunikation stéder projektet i dess olika faser
och dkar projektverksamhetens genomslag. Vi rekommenderar att flera
olika kanaler anvénds i kommunikationen och vid behov ocksa att
riksomfattande kanaler utnyttjas. Projektets kommunikationsplan kan
bifogas redan i ansékningsskedet.

Hur ska finansidaren synas i kommunikationen om projektet?

Understddstagaren berattar i sin kommunikation (webbsidor, broschyrer
osv.) att den har fatt understéd av regionférvaltningsverket.
Regionférvaltningsverkets logotyp och grafiska anvisningar.



https://avi.fi/sv/kommunikation/grafiska-anvisningar

