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1 Inledning

Bestammelser om smabarnspedagogik som tillhandahalls av
privata serviceproducenter finns i lagen om smabarnspedagogik
(540/2018). Den har guiden baserar sig pa kapitel nio i lagen, som
handlar om privata serviceproducenters smabarnspedagogik, och pa
undervisnings- och kulturministeriets forordning om
smabarnspedagogik som tillhandahalls av privata serviceproducenter
(772/2018). Guidens fokus ligger dock pa att i detalj ga igenom
blanketterna for anméalan. Guiden stoder privata serviceproducenter
och kommunens tjansteinnehavare i anmalningsprocessen.

I den hér publikationen gar vi igenom de blanketter som privata
serviceproducenter behdver fér verksamhetsanmalan samt ger anvisningar om
hur blanketterna ska fyllas i.

Om servicesedel anvands i kommunen innebér ocksd detta begrénsningar och
anvisningar som serviceproducenterna ska félja. Manga kommuner publicerar pa
sina webbplatser anvisningar om hur man grundar ett privat daghem. Att grunda
ett nytt verksamhetsstdlle och registrera verksamheten tar tid. Man bor darfor
redan i planeringsskedet kontakta kommunen dar verksamheten ska bedrivas
och ta reda pa hur anmaélningsprocessen gar till. Man bor dessutom beakta tiden
som kravs for tillsynsmyndigheternas inspektioner och utldtanden.

Bilagorna till etableringsanmalan for ett nytt verksamhetsstalle har vackt
fragor. I den har publikationen gar vi darfér igenom dem i detalj och redogor
ocksa i évrigt narmare for fragor som rér anmalan.

Kommunen ar utdver etableringsanmalan for ett nytt verksamhetsstalle,
anmalan om andring och upphdrande skyldig att dvervaka verksamheten. Enligt
52 § i lagen om smabarnspedagogik: “Tillsynsmyndigheter fér
smébarnspedagogik som ordnas och tillhandahé8lls av kommunen eller
samkommunen &r regionférvaltningsverket samt Tillstdnds- och tillsynsverket fér
social- och hélsov8rden. Tillsynsmyndigheter fér sm8barnspedagogik som ordnas
och tillhandahélls av privata serviceproducenter dr regionférvaltningsverket,
Tillstdnds- och tillsynsverket fér social- och hdlsovrden samt ett sddant
kommunalt organ som avses i 50 § eller en av detta organ utsedd
tjansteinnehavare.”

Regionfdrvaltningsverket | Anmalningsférfarande for privat
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2 Forfattningar som reglerar anmalan om privat
smabarnspedagogik

| det har kapitlet behandlas de forfattningar som reglerar
anmalningsforfarandet for privat smabarnspedagogik och vilka
atgarder som kravs i praktiken.

Kommunen ar skyldig att kontrollera att serviceproducenten uppfyller de
allmanna férutsattningar som stélls pa den. Smabarnspedagogik som
tillhandah&lls av privata serviceproducenter regleras av kapitel 9 i lagen om
smabarnspedagogik ‘Privata serviceproducenters smabarnspedagogik’.

I kapitel 2.1 i den har guiden behandlas kapitel 9 i lagen. I kapitel 2.2
presenteras undervisnings- och kulturministeriets forordning om
smabarnspedagogik som tillhandahalls av privata serviceproducenter. De
paragrafer som guiden refererar till innehaller bestdmmelser om de villkor
serviceproducenten ska uppfylla, anmalningsprocessen, den ansvariga personen,
registreringen och férseelser inom smabarnspedagogiken.

2.1 Lagen om smdbarnspedagogik (540/2018)

En privat serviceproducent ska innan
verksamheten inleds eller vasentligt

féréndras goéra en skriftlig anmélan
om verksamheten till det i 50 §
avsedda kommunala organ som
ansvarar fér smdbarnspedagogiken i
den kommun dér servicen produceras
(540/2018 44 § 1 mom.). !

el

Med privat sm8barnspedagogik avses sddan smébarnspedagogik som en
enskild person, en sammanslutning eller en stiftelse eller av ett offentligt
samfund grundat afférsféretag tillhandahdller mot erséttning genom drivande av
rérelse eller yrkesutévning. En privat serviceproducent ansvarar fér att en sddan

43 § Privat smdbarnspedagogik

! De kursiva texterna i bldtt ar direkta citat fran lagen eller férordningen.

Regionfdrvaltningsverket | Anmalningsférfarande for privat
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servicehelhet som p§ basis av ett avtal eller ett férvaltningsbeslut ordnas fér en
klient uppfyller de krav som stélls p& den.

Serviceproducenten ska uppfylla féljande allménna villkor:

1) serviceproducenten f8r inte ha férsatts i konkurs och, om det &r frdga om en
enskild person, ska han eller hon ha fyllt 18 8r och inte ha begrénsad
handlingsbehérighet eller ha meddelats ndringsférbud;

2) serviceproducenten far inte ha utbvat bestdmmande inflytande i en
sammanslutning som under de senaste tre dren forsatts i konkurs;

3) serviceproducenten far inte ha ndgra skatteskulder eller andra offentliga
skulder som &r féremél fér utsékning eller skulder som har 8tersénts frén
utsékningen med ett medelléshetsintyg eller ndgra andra férsummade
skyldigheter som hanfér sig till skatter, lagstadgade pensionsférsdkrings-,
olycksfallsférsdkrings- eller arbetsléshetsférsékringsavgifter eller andra skulder
som indrivs genom utsékning, som med avseende p§ serviceproducentens
betalningsférm8ga &r mer &n obetydliga och som &ventyrar dennes tillférlitlighet;

4) serviceproducenten far inte i sin tidigare verksamhet ha konstaterats ha
allvarliga brister i frga om klientsékerhet, och, om s8dana brister férekommit,
ska tillsynsmyndigheternas tidigare anmérkningar och p8dbud ha lett till att
bristerna réttats till och missférh8llandena undanrdjts.

Ang8ende de villkor som avses i 2 momentet punkterna 2-4 ovan ska
serviceproducenten ges tillfélle att visa att villkoren uppfylls.

Det som bestdms om serviceproducenten i 1 och 2 momentet géller dven den
som pd grundval av dgande, avtal eller andra arrangemang utévar bestdmmande
inflytande fér serviceproducentens rékning.

44 § Anmalningsforfarande for privata serviceproducenter

En privat serviceproducent som mot erséttning bedriver sm8barnspedagogisk
verksamhet vid ett daghem eller inom familjedagv8rd ska géra en skriftlig
anmdélan om sin verksamhet till det i 50 § avsedda kommunala organ som
ansvarar fér smébarnspedagogiken i den kommun dér servicen produceras.
Anmélan ska gbras innan verksamheten inleds eller vésentligt féréndras.

Anmdélan ovan i 1 momentet géllande inledning av verksamheten ska
innehélla:

1) serviceproducentens namn, personbeteckning eller féretags- och
organisationsnummer och kontaktuppgifter samt namnet p§ och
kontaktuppgifterna till féretagets verkstéllande direktér eller n8gon annan person
som ansvarar for afférsverksamheten,

2) namn och kontaktuppgifter for de verksamhetsstéllen dar producenten
avser att inleda verksamheten,

3) i vilken form servicen ges och hur den produceras samt den planerade
verksamhetens omfattning vid respektive verksamhetsstélle samt
myndigheternas godkdnnande av de lokaler och redskap som enligt planerna ska
anvdéndas for servicen,

Regionfdrvaltningsverket | Anmalningsférfarande for privat
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4) antalet platser inom sm8barnspedagogik vid varje verksamhetsstélle,

5) namn, personbeteckning, kontaktuppgifter, utbildning, arbetslivserfarenhet
och uppgift vid verksamhetsstéllet i frBga om den eller de férestdndare som
ansvarar for verksamheten och andra eventuella ansvariga personer,

6) antalet 6vriga anstéllda och deras utbildning,

7) uppgift om registrering i det arbetsgivarregister som avses i lagen om
férskottsuppbérd (1118/1996),

8) planerat datum fér inledande av verksamheten,

9) platsen for férvaring av klienthandlingar, redogérelse for de centrala
principerna fér hur klientregistret férs samt den personuppgiftsansvarige och
dataskyddsombudet,

10) plan for egenkontroll enligt 48 §,

11) ett utdrag ur straffregistret enligt 4 § 2 mom. i lagen om kontroll av
brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn (504/2002) i fréga om
dem som arbetar med barn och inte hér till personalen i arbetsavtalsférhdllande,

12) évriga uppgifter som behévs for att bedéma servicens kvalitet, sdkerhet
och d&ndamdlsenlighet och hur vél de andra syftena med sm8barnspedagogiken
uppnatts.

Det kommunala organet ska s8 snart det f8tt en s8dan anmélan som avses i 1
mom. utféra en inspektion pd det smébarnspedagogiska verksamhetsstéllet i
syfte att férsékra sig om att verksamhetsmiljén och den sm8barnspedagogik som
ges ddr motsvarar de krav som stélls p4 sm8barnspedagogik. Det kommunala
organet ska vid behov f§ utl§tanden av rédddnings- och
hélsoskyddsmyndigheterna. Dérefter ska organet utan dréjsmél Idmna de
uppgifter om daghemmen det fatt till regionférvaltningsverket. Nar det
kommunala organet har konstaterat att villkoren uppfylls, f8r verksamheten
inledas eller de véasentliga férandringarna géras.

Utrymmen som anvédnds fér boende av permanent natur f8r inspekteras bara
om det &r nbédvandigt for att garantera att omgivningen ar sdker och lampar sig
fér smdbarnspedagogik och om det inte g8r att kontrollera detta med tillréckligt
stor sédkerhet utifr@n anmélan eller dess bilagor. I évrigt ska det som féreskrivs i
39 § i férvaltningslagen (434/2003) féljas vid inspektioner.

En serviceproducent ska utan dréjsmdl géra en skriftlig anmdlan om
upphérande av verksamheten som avses i 1 momentet till det kommunala organ
som har mottagit anmélan. Organet ska meddela de uppgifter som det f&tt om
daghemmen till regionférvaltningsverket.

Det kommunala organet ska hélla en férteckning éver dem som bedriver privat
familjedagvérd.

N&rmare bestdmmelser om anmélan, dess innehdll och de handlingar som ska
fogas till den kan utfdrdas genom férordning av undervisnings- och
kulturministeriet.

Regionfdrvaltningsverket | Anmalningsférfarande for privat
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45 § Ansvarig person

Varje producent av privat service ska fér daghem utse en fér verksamheten
ansvarig férestdndare enligt 31 § och fér familjedagv8rd utse en ansvarig person
som uppfyller behérighetsvillkoren i 29 §. Dessa personer ansvarar for att den
plats dér sm8barnspedagogiken ordnas och den sm8barnspedagogiska
verksamhet som genomférs déar uppfyller uppstéllda krav.

Serviceproducenten ska utan dréjsmdl Idmna in en skriftlig anmélan om att
den ansvariga personen byts ut och om att kontaktuppgifterna férandras till det
kommunala organ som tagit emot den anmdéalan som avses i 44 §. Organet ska
ldmna uppgifterna om daghem till regionférvaltningsverket.

46 § Inforande av uppgifter i registret

Valvira och regionférvaltningsverken ska fér handldggningen av de
anmaélningsdrenden som avses i 44 § samt for tillsyn och statistikféring som
géller privat sm8barnspedagogik driva ett riksomfattande informationssystem
(register éver tillhandah8llare av privat service). Regionférvaltningsverket
registrerar serviceproducenten och dess verksamhetsstéllen, om dessa uppfyller
villkoren i lagen om sm8barnspedagogik. Regionférvaltningsverket beslutar om
registreringen ska antas eller avsl8s. Serviceproducenten kan avldgsnas ur
registret, om serviceproducenten inte ldangre uppfyller registreringsvillkoren i 43
§ 2 mom.

I frBga om daghem registreras:

1) de uppgifter som avses i 44 § 2 och 4 mom. samt 45 § 2 mom., dock inte
planen fér egenkontroll eller s8dana registerutdrag som avses i 44 § 2 mom. 11
punkten,

2) uppgifter om féréndringar i verksamheten,

3) uppgifter om brott mot lagen om sm8barnspedagogik och om évertrédelse
av bestammelser, foreskrifter och férvaltningsbeslut som utfdrdats med stéd av
den och om de péfélider som tillsynsmyndigheten beslutat om, uppgifter om
tillsynsmyndighetens inspektioner och resultaten av dessa samt évriga uppgifter
som behovs for tillsynen, och

4) évriga uppgifter som behévs fér handléggning och statistikféring av
anmélningsdrenden och som inte innehéller s§dana uppgifter som avses i artikel
9 i Europaparlamentets och rddets férordning (EU) 2016/679 om skydd fér
fysiska personer med avseende p§ behandling av personuppgifter och om det fria
flédet av s§dana uppgifter och om upphdvande av direktiv 95/46/EG (allmén
dataskyddsférordning).

Regionférvaltningsverket ansvarar for de uppgifter som det fort in i registret
och fér att utldmnandet av dem &r férenligt med lag. Tillsynsmyndigheten far
anvéanda registeruppgifterna i den omfattning dess uppgifter krdver det.
Personuppgifterna i detta register avférs ur registret fem 8r efter det att sdan
verksamhet som avses i denna lag har upphért.

Registreringen av anmdlan &r avgiftsbelagd. Ndrmare bestédmmelser om
avgifterna finns i statsrddets férordning (1244/2018).

Regionfdrvaltningsverket | Anmalningsférfarande for privat
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47 § Offentliggorande och utlamnande av registeruppgifter

Tillsynsmyndigheten f4r nar det géller producenter av privat service ur
registret éver tillhandah8llare av privat service i ett allmént datanét offentliggéra
och lIdmna ut namn eller firma, verksamhetsform samt adressen och andra
kontaktuppagifter till alla verksamhetsstéllen och évriga lokaler. En sjélvstédndig
yrkesutévare f8r dock férbjuda att hans eller hennes adress och évriga
kontaktuppgifter publiceras. Uppgifter i en offentlig informationstjénst f8r bara
s6kas genom enskilda s6kningar med namnet eller registreringsnumret p8 den
registrerade som sokvillkor.

Fér andra &n sjélvstandiga yrkesutévare fr det i ett allmédnt datandt ocks§
finnas andra offentliga uppgifter om féretagsverksamheten.

Uppgifter om serviceproducenter som upphért med sin verksamhet enligt
denna lag f8r publiceras och Idmnas ut i ett allmént datanét i hégst tolv mdnader
efter det att tillstdndsmyndigheten har tagit emot anmélan om att verksamheten
upphér.

Uppgifter som ingdr i registret éver tillhandahé8llare av privat service f8r
lamnas ut via en teknisk anslutning till de aktérer som har rétt till uppgifterna.
Innan en teknisk anslutning éppnas ska tillrdckliga garantier féreligga for att
uppgifterna skyddas p8 behdérigt sétt.

48 § Plan for egenkontroll

Fér sékerstéllande av att den smdbarnspedagogiska verksamheten &r tillbérlig
ska varje privat serviceproducent utarbeta en plan fér egenkontroll.
Serviceproducenten ska hélla planen fér egenkontroll offentligt framlagd och félja
hur den férverkligas. Tillstdnds- och tillsynsverket fér social- och hdlsov8rden f8r
meddela féreskrifter om innehéllet i planen fér egenkontroll och om hur den ska
utarbetas och féljas upp. ?

49 § Forseelse som gadller smabarnspedagogik

Den som ordnar eller tillhandahdller privat sm8barnspedagogisk verksamhet
och uppsétligen férsummar sin anmélningsskyldighet enligt 44 §, eller den som
ordnar eller tillhandah8ller sm8barnspedagogik trots att ha blivit struken ur det
register som avses i 46 § eller den som ordnar eller tillhandah8ller
sm8barnspedagogik eller férskoleundervisning i strid med det féreldggande eller
férbud som avses i 58 § ska, om strdngare straff inte féreskrivs i ndgon annan
lag, fér férseelse som géller sm8barnspedagogisk verksamhet démas till béter.

Innan 8klagaren vécker 8tal ska han eller hon ge det kollegiala kommunala organ
som avses i 50 § tillfdlle att yttra sig.

2 Blankett for egenkontroll, anvisningar och féreskrift finns har:
https://www.valvira.fi/web/sv/smabarnspedagogik/egenkontroll-inom-
smabarnspedagogiken
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2.2 Undervisnings- och kulturministeriets forordning om
smadbarnspedagogik som tillhandahalls av privata
serviceproducenter 772/2018

I enlighet med undervisnings- och kulturministeriets beslut féreskrivs med stéd
av 44 § 6 mom. i lagen om smébarnspedagogik (540/2018):

1 § Bilagor till anmalan

Till anmé&lan om inledande av verksamhet enligt 44 § i lagen om
smébarnspedagogik (540/2018) ska i fréga om privata sm8barnspedagogiska
tjanster fogas:

1) kopia av bolagsordningen, bolagsavtalet, sammanslutningens eller
stiftelsens stadgar eller annan motsvarande utredning,

2) handelsregisterutdrag eller kopia av ndringsanmadélan,

3) intyg ur konkurs- och féretagssaneringsregistret och intyg ur
utmdétningsregistret,

4) verksamhetsplan,

5) planritning och dispositionsplan éver de utrymmen som anvénds fér
verksamheten, samt handlingar ur vilka det framg8r att réddningsmyndigheten
och hélsov8rdsmyndigheten har inspekterat lokalerna,

6) rdaddningsplan och utredning om utrymningssékerheten enligt
rdddningslagen (379/2011),

7) utldtande av det kollegiala kommunala organ som avses i 50 § i lagen om
sm8barnspedagogik eller av en av organet férordnad tjdnsteinnehavare i den
kommun dér tjdnsterna tillhandahélls,

8) kopia av examensbevis och utredning éver arbetserfarenhet i frga om den
person som ansvarar for tjdnsterna och

9) kopia av det register éver behandling som avses i artikel 30 i
Europaparlamentets och r8dets férordning (EU) 2016/679 om skydd fér fysiska
personer med avseende pd behandling av personuppgifter och om det fria flédet
av s8dana uppgifter och om upphévande av direktiv 95/46/EG (allméan
dataskyddsférordning) till den del det géller verksamhet som avses i lagen om
smébarnspedagogik.

Till anmé&lan om vésentlig dndring av verksamheten ska fogas de bilagor som
avses i 1 mom. och som beskriver dndringen av verksamheten.
2 § Ikrafttradande
Férordningen tradde i kraft den 1 september 2018.
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3 Anmalningsforfarandet

| det har kapitlet beskrivs serviceproducentens, kommunens,
tillsynsmyndighetens och regionférvaltningsverkets uppgifter i
anmalningsprocessen.

En privat serviceproducent ska innan verksamheten inleds eller
vasentligt férandras goéra en skriftlig anmalan om verksamheten till
det i 50 8§ avsedda kommunala organ (nedan kommunal myndighet
eller tillsynsmyndighet) som ansvarar for smabarnspedagogiken i den
kommun dar servicen produceras. Forandringar i verksamheten ar
exempelvis utvidgning, adressforandring eller byte av ansvarsperson.
Anmalan ska ocksa géras om verksamheten upphor.

Fér anméalan om privat smabarnspedagogik anvénds regionférvaltningsverkets
blankett. Den som bedriver privat familjedagvard meddelar uppgifterna enligt
den praxis som galler i kommunen. Serviceproducenten utarbetar en anmalan
och skickar den med bilagor till den kommunala myndigheten. Anmalan boér
[dmnas in till kommunen i god tid innan den planerade verksamheten inleds.

Till anmélan fogas de utredningar och handlingar som efterfragas i
anmalningsblanketten. Behandlingen av drendet gar snabbare om anmalan &r
noggrant och komplett ifylld. Blanketter fér anmalan finns pa www.rfv.fi och
www.suomi.fi.

Privat serviceproducent Anmalan med Kommunen 50 § Anmélan med Regionférvaltningsverket Inférs i
43 § bilagor bilagor 44 §, 46 §, 722/2018 registret
«Lamnar in en skriftig « Utfér omedelbart en * Besultar om

anmalan innan inspektion for atta registeringen ska
verksamheten inleds kontrollera att antas elle avslds
eller férandras verksamhetsmiljén och « Registrerar
;ésentllgt slamt innan verllz(samhe;en serviceproducenten
en ansvariga motsvarar kraven och
personen byts Letiis « Skriver ett utldtande verksamhetsstéllena
«Lamnar utan . « Kontrollerar anmalan om de uppfyller kraven
drﬁ]smal in anmdlan och b||agorna och (540/2018, 44 §) och
om att verksamheten sander dem till alla bilagorna ar |
upphor regionférvaltnings- ordning (772/2018)
« Beaktar Tillaggs- verket « Stryker
« Allménna krav pd “E’“‘,"‘gs' «Tillstind av det serviceproducenten ur
serviceproducenten — kommunala organet registret om villkoren
«Kraven p& den att inleda B inte Uppfyl_!s
ansvariga personen verksamheten nar « Ansvarar for att de
villkoren uppfylls uppgifter den sparar i
registret ar riktiga

. J

Figur 1. Den privata serviceproducentens, kommunens och
regionforvaltningsverkets uppgifter vid anmalningsférfarandet

3.1  Kommunens uppgift vid anmalningsforfarandet

Den kommunala myndigheten kontrollerar uppgifterna i anmaélan. Den ska sa
snart den fatt anmalan utféra en inspektion pa det smabarnspedagogiska
verksamhetsstallet for att férsakra sig om att verksamhetsmiljéon och den
smabarnspedagogik som ges dar motsvarar de krav som stélls pa
smabarnspedagogik. Vid inspektionen féljs det som foreskrivs i 39 § i
férvaltningslagen (434/2003). Under inspektionsbeséket gar man igenom
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uppgifterna presenterade i anmalan. Saker som anknyter till riskhanteringen
inspekteras sarskilt utifran raddnings-, sdkerhets- och egenkontrollplanen, men
ocksd genom inspektion.

N&r den kommunala myndigheten har konstaterat att villkoren uppfylls, far
serviceproducenten inleda verksamheten eller géra de vasentliga férandringarna.

Den kommunala myndigheten |lamnar den kompletta anmalan med bilagor till
regionforvaltningsverket genom att skicka den till registraturen fér den egna
regionens regionforvaltningsverk som e-post eller per brev3. Till anmaélan bifogar
myndigheten sitt utldtande med en motiverad bedémning av huruvida den
anmalningspliktiga serviceverksamheten motsvarar kraven som stélls pa
smabarnspedagogik. Ndrmare anvisningar om innehéllet i utldtandet finns i
anvisningen pa sida 37. Innan den kommunala myndigheten skickar anmélan till
regionforvaltningsverket antecknar den i anmalan att den har sett den ansvariga
personens straffregisterutdrag.

3.2 Regionforvaltningsverkets uppgift vid anmalningsforfarandet

Valvira och regionférvaltningsverken driver ett riksomfattande
informationssystem (Valveri), som &r ett register 6ver tillhandahdllare av privat
service. Registret drivs for handlaggningen av de anmalningsarenden som avses
i 44 § i lagen om smabarnspedagogik (540/2018) samt for tillsyn och
statistikforing som géller privat smabarnspedagogik. Utgdende fran anmalan
registrerar regionférvaltningsverket serviceproducenten och dess
verksamhetsstallen, om de uppfyller villkoren i lagen om smabarnspedagogik.

Regionfdrvaltningsverket ansvarar for de uppgifter som det fort in i registret
och fér att utlamnandet av dem &r férenligt med lag. Tillsynsmyndigheten far
anvanda registeruppgifterna i den omfattning dess uppgifter kraver det.
Personuppgifterna avfors ur registret fem 3r efter det att verksamheten har
upphort.

Om anmalan som kommer fran kommunen inte &r komplett vidtar
regionférvaltningsverket féljande atgarder:

1) handledning av kommunen

2) begaran om komplettering till kommunen eller om att anmalan behandlas
pa nytt

3) tidsfrist inom vilken saken ska rattas till

4) registreringen avslas 46 §

3 Kontaktuppgifter till registraturerna: https://avi.fi/sv/reqgistraturtjanster
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Tillsynsmyndigheten kan stryka serviceproducenten ur
b 3 c registret om den inte langre uppfyller registreringsvillkoren i 43
§ 2 mom. i lagen om smabarnspedagogik.

Aa2

M eller avslas. Beslutet skickas till serviceproducenten och den
kommun dar verksamheten ar foérlagd.

Regionférvaltningsverket beslutar om registreringen ska antas

Registreringen av anmalan ar avgiftsbelagd. Narmare bestammelser om
avgifterna finns i statsradets férordning. Aven ett avsldende beslut &r
avgiftsbelagt.
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4 Privat smabarnspedagogik som inte registreras
hos regionforvaltningsverket

| det har kapitlet beskrivs i korthet fragor som ror familjedagvarden.

En privat familjedagvardare eller den som vill bilda ett gruppfamiljedaghem
[dmnar in en anmalan om detta till kommunen. En anmalan om att privat
familjedagvard inleds maste ocksa innehalla de uppgifter som kravs enligt 44 § i
lagen om smabarnspedagogik. Kontakta kommunen fér mer information om
anmalningspraxis.

N&r en privat familjedagvardare lamnar in en anmélan om inledande av
verksamhet till kommunen, gér den kommunala tillsynsmyndigheten en
inspektion.

Kommunen ska halla en forteckning éver dem som bedriver privat
familjedagvard. Kommunen skickar inte uppgifterna om privat familjedagvard till
regionforvaltningsverket, eftersom dessa uppgifter inte sparas i registret éver
producenter av privat smabarnspedagogik. Gruppfamiljedaghemmen raknas
ocksa till familjedagvard och férs darfér inte heller in i registret.

En vardare som familjen anstallt

Om familjen anstéller en privat vardare for sitt barn och ansdker om
privatvardsstdd fran FPA godkanner kommunen serviceproducenten om villkoren
for att bevilja privatvardsstdd har uppfyllts. FPA behdver kommunens
godkannande for att betala privatvardsstddet.

Om familjen anstéller en privat vardare for sitt barn och familjen endast far
hemvardsstdd av FPA behéver familjen inte be att kommunen godkénner
vardaren. FPA betalar hemvardsstédet till familjen som kan betala I6n till
vardaren med det.
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5 Ny anmalan for ett nytt verksamhetsstalle

Anmalan om ett nytt verksamhetsstalle gors pa blanketten
Anmalan om produktion av privat smabarnspedagogik, som finns pa
www.rfv.fi. Blanketterna finns dven pa webbplatsen www.suomi.fi.

Anvisningar (pa finska) om hur man grundar ett daghem
- www.perustamisopas.fi
- RT 103083, Paivakotien suunnittelu

- RT 103084, Paivakodin ja perusopetuksen tilat, ulkotilojen
suunnittelu.

Anvand alltid en uppdaterad blankett fran avi.fi eller suomi.fi nar
du gor en anmalan!
5.1 Anmalan

1. Anmilan (fordndring av enbart daghemsforestandare meddelas pa en separat
blankett)

Kommun till vilken anmalan anvisas

Namnet pa verksamhetsstillet som anmélan géller

|:| Ny anmaélan

[ ] Andring av verksamheten, vilken?

Planerat startdatum for verksamheten

Anmalan skickas till den kommun dar verksamhetsstallet ar belaget. Med
verksamhetsstalle avses en fysisk daghemsbyggnad, som har en adress.
Verksamhetsstallets namn @r daghemmets officiella namn. Om
serviceproducenten grundar manga verksamhetsstéllen fyller producenten i en
egen blankett for respektive verksamhetsstélle. Som planerat startdatum for
verksamheten anges det datum d& verksamheten kommer att inledas.
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5.2 Serviceproducent

2. Serviceproducenten

Serviceproducentens namn (det officiella namnet enligt sammanslutningens registerutdrag)

Féretagsform FO-nummer Sprak
Valj

Postadress

Postnummer Postanstalt

Faktureringsadress Natfaktureringsadress

Telefonnummer Serviceproducentens e-postadress

www-sidans adress Hemkommun

Representant(er) med namnteckningsratt (bestammande inflytande, t.ex. ordférande)

Har serviceproducenten andra verksamhetsstéallen eller anmalningspliktig
smabarnspedagogisk verksamhet i andra kommuner?

[ ] 1a [ ] Nej

Ar serviceproducenten upptagen i arbetsgivarregistret?

[]1a [ ] Nej

P& blanketten anges serviceproducentens namn, féretags- och
organisationsnummer och kontaktuppgifter. P& blanketten antecknas ocksa de
personer med namnteckningsratt som ensamma kan foretrdada
serviceproducenten. Vem som har namnteckningsrétt framgar av
handelsregisterutdraget eller av stadgarna. Serviceproducenten ska ocksa ange i
anmalan om den ar registrerad i arbetsgivarregistret som avses i lagen om
forskottsuppbérd (1118/1996). Serviceproducenten bér lamna in aktuella
bilagor tillsammans med anmalningsblanketten. En uppdatering av uppgifterna
behdvs ocksa alltid om det sker férandringar i bolagsordningen eller i uppgifterna
om de personer som utévar bestdmmande inflytande.

Ett foretag som tillhandahdller smabarnspedagogik maste registrera sig i
handelsregistret (Handelsregisterlagen 129/1979 2 §, 3 §).

Aven en férening eller stiftelse som producerar smabarnspedagogik behéver
registrera sig till handelsregistret. Villkoren for anmalan till handelsregistret
uppfylls d&:

v'en ideell férening och stiftelse idkar naring och har ett fast driftstalle eller i
sin tjanst minst en arbetstagare

v' For att kunna upptas i handelsregistret behdver féreningen var anmald till
foreningsregistret eller stiftelsen till stiftelseregistret.
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Enligt 43 § i lagen om smabarnspedagogik avses med privat
smabarnspedagogik s&dan smabarnspedagogik som en enskild person, en
sammanslutning eller en stiftelse eller ett av ett offentligt samfund grundat
affarsforetag tillhandahaller mot ersattning genom drivande av rérelse eller
yrkesutdvning. Offentliga samfund ar staten, kommunerna, samkommunerna
samt den evangelisk-lutherska och den ortodoxa kyrkan. Offentliga samfunds
smabarnspedagogiska tjdnster betraktas inte som privata (540/2018 43.1 §, RP
302/2010, RP 40/2018). Om en evangelisk-luthersk eller ortodox férsamling vill
grunda ett privat daghem ska den forst grunda ett foretag. Ett féretag som
grundats av ett offentligt samfund betraktas vid tilldmpningen av lagen som en
tjdnst som producerar privat smabarnspedagogik. Andra religionssamfund &r inte
skyldiga att registrera sig i handelsregistret ens om de bedriver
naringsverksamhet. Enligt 3 § 2 mom. i handelsregisterlagen far grundanmaélan
dven gdras av en sadan naringsidkare som enligt 1 mom. inte &r skyldig att géra
anmalan.

Man kan anmala sig till handelsregistret och Skatteférvaltningens register
samtidigt. Skattefdrvaltningens register ar registret dver
mervardesskattepliktiga, férskottsuppbdérdsregistret och arbetsgivarregistret.

Personer!, som p& grundval av dgande, avtal eller andra arrangemang utévar
bestammande inflytande for serviceproducentens rakning. (se punkt 14 Bilagor till
anmalan)

Namn Personbeteckning eller Agarandel?(%) och/eller roll®
FO-nummer

Punkten om vilka personer som utovar bestammande inflytande i
sammanslutningen ska fyllas i. Som personer med bestéammande inflytande i
sammanslutningen betraktas personer som pa grundval av dgande, avtal eller
andra arrangemang utdévar bestammande inflytande for serviceproducentens
rakning. Personer med bestammande inflytande ar antingen fysiska personer
(personbeteckning) eller juridiska personer (FO-nummer). Bestammande
inflytande pa andra grunder kan utévas av en person som med stdd av sin
stallning eller personlig ratt som styrelsen har gett ensam kan féretrada
sammanslutningen, till exempel en styrelseordférande eller en verkstallande
direktér. Personerna som utdvar bestdmmande inflytande framgar av
handelsregisterutdraget eller av sammanslutningens stadgar.

Uppge pa blanketten namnen pa dessa personer, deras personbeteckningar
eller FO-nummer samt &garandel och/eller roll.
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5.3 Verkstallande direktor eller annan person som ansvarar for
affarsverksamheten

3. Verkstillande direktor eller annan person som ansvarar for affirsverksamheten
(fylls i enbart da foretaget har en sddan person)

Efternamn Fornamnen

Telefonnummer E-postadress

Har antecknas namnet och kontaktuppgifter fér den person som ansvarar for
affarsverksamheten.

I aktiebolagslagen 624/2006, 17 § beskrivs verkstallande direktdrens allmanna
uppgifter. Verkstallande direktéren ska skéta bolagets I6pande férvaltning i
enlighet med styrelsens anvisningar och féreskrifter (allman behérighet).
Verkstallande direktdéren svarar for att bolagets bokféring ar lagenlig och
medelsférvaltningen ordnad pa ett betryggande sétt.

Féreningar (och stiftelser) kan ha en av styrelsen bemyndigad
verksamhetsledare eller ndgon annan person som styrelsen har gett personlig
namnteckningsratt (Féreningslagen, 503/2009, 36 §).

5.4 Ordforande for styrelsen

4. Ordforande for styrelsen (fylls i enbart da foretaget har en sddan person)

Efternamn Férnamnen

Telefonnummer E-postadress

Enligt aktiebolagslagen (624/2006, kapitel 6, paragraf 1 och 8) ska ett bolag
ha en styrelse, och om styrelsen har flera ledamdéter ska en ordférande valjas for
den. Enligt féreningslagen (503/1989, 35 §) ska en férenings styrelse ha en
ordférande. Ordféranden far inte vara omyndig. De dvriga styrelsemedlemmarna
ska ha fyllt 15 &r. Den som &r férsatt i konkurs far inte vara medlem av
styrelsen. Styrelseordféranden ska vara bosatt i Finland, om inte Patent- och
registerstyrelsen beviljar dispens.

5.5 Ytterligare information ger

5. Ytterligare information ger

Efternamn Férnamnen

Telefonnummer E-postadress

Tillaggsuppgifter:

Har antecknas kontaktpersonens namn i fragor som rér anmaélan. I samband
med registreringen kan man behéva begara tilldggsuppgifter.
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5.6 Dataskyddsombud

6. Dataskyddsombud
Efternamn Fornamnen
Telefonnummer E-postadress

Har antecknas dataskyddsombudets namn och kontaktuppgifter. D& man
tillhandah&ller privat smabarnspedagogik bildar klientuppgifterna ett eller flera
sddana personregister som avses i dataskyddslagen och dataskyddsférordningen.
5.7 Klientregister som tas i bruk

7. Serviceproducentens klientregister

Serviceproducentens klientregister

D Manuellt register

D Elektroniskt register

| | Det egna klientregistret anvands

D Annan personuppgiftsansvarigs register

Namnet pa den personuppgiftsansvarige (om eget klientregister anvands)

E-postadress

Namnet pa annan personuppgiftsansvarig (t.ex. kommun, samkommun eller annan)

E-postadress

Forvaringsplats for klienthandlingarna

Har anges var klienthandlingarna férvaras och de centrala principerna fér hur
klientregistret fors. En kommun eller samkommun kan ordna
smabarnspedagogisk service antingen sjélv eller genom att kdpa tjénster av
exempelvis en privat serviceproducent. Da en privat serviceproducent producerar
smabarnspedagogiska tjadnster pa uppdrag av kommunen eller pd annat sétt for
kommunen (exempelvis avtal om att kdpa tjanster) ar det ansvariga organet for
smabarnspedagogik i den aktuella kommunen personuppgiftsansvarig i fraga om
dessa klientuppgifter, exempelvis undervisningsnamnden (antecknas i
anmalningsblanketten punkt 6: "annan personuppgiftsansvarigs klientregister”).
Kommunen har d& dven bestdmmanderétten 6ver klientuppgifterna.

Nar serviceverksamheten planeras ar det viktigt att i férvag kartlagga vilka
slags klientuppgifter som uppstar i verksamheten och i vilka slags
arbetsuppgifter man kommer att hantera klientuppgifterna. Man ska ocksa
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bedéma om klientuppgifterna kommer att bilda ett eller flera klientregister. Om
de insamlade uppgifterna har samma anvandningsandamal, bildar de ett
register. Man ska ocksa avgdra vem som blir personuppgiftsansvarig for
klientuppgifterna. Den personuppgiftsansvarige har bestdmmanderatten och
ansvaret over klientuppgifterna.

En serviceproducent av privat smabarnspedagogik &r personuppgiftsansvarig i
frdga om klientuppgifter fér de klienter som betalar sjalva, markera da i punkt 6 i
anmalningsblanketten: "det egna klientregistret anvands”.

Eftersom klientregistret innehaller personuppgifter ska man &gna séarskild
uppmaérksamhet at datainnehallet och skyddet av det. Dataombudsmannens byra
ger handledning och radgivning géllande hanteringen av personuppgifter
www.tietosuoja.fi.

I Riksarkivets beslut KA/13089/07.01.01.03.01/2018 finns narmare
anvisningar om arkivering. Mer information finns aven har
https://www.kuntaliitto.fi/asiakirjasailytys/nayta/12.07.00.

5.8 Verksamhetsstalle

Fyll i en separat blankett for varje verksamhetsstille

8. Verksambhetsstille

Verksamhetsstallets namn

Besdksadress

Postnummer Postanstalt

Telefonnummer E-postadress

Sprak Kommun dar verksamheten ar forlagd

Ange namn och kontaktuppgifter till verksamhetsstéllet dar verksamheten
kommer att inledas. Med verksamhetsstdlle avses daghemmet. Fyll i en separat
blankett for serviceproducentens alla verksamhetsstallen.

Verksamhetsstallet ska ha tillrdckliga och &ndamalsenliga lokaler och
utrustning. Lokalerna och den smabarnspedagogiska miljén ska till sina sanitéra
och &vriga férhallanden vara lampliga fér den undervisning, fostran och vard som
tillhandahalls dar (540/2018, 10 §).
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5.9 Daghemmets forestdndare

9. Daghemmets forestindare

Efternamn

Fornamnen Personbeteckning

Adress till arbetsplatsen

Postnummer Postanstalt

Telefonnummer pa vilket den férestdndaren ar antraffbar i fragor géllande enheten

E-postadress

Utbildning (bifoga kopior av examensintyg som pavisar forestandarens behorighet enligt)

Beskrivning av arbetserfarenhet (bifoga kopior av arbetssintyg som pavisar den ansvariga
personens behdrighet)

Daghemsforestandarens titel Daghemsforestandare fr.o.m

. ™ o . s
Fungerar personen aven som forestandare vid andra verksamhetsstallen?

I:' nej El ja, var?

Enligt lagen om smabarnspedagogik (540/2018, 25 §) ska ett daghem ha en
forestandare som ansvarar fér verksamheten.

Har antecknas den for verksamheten ansvariga daghemsférestandarens namn,
personbeteckning, kontaktuppgifter, adress till arbetsplatsen, utbildning,
arbetserfarenhet och titel pa verksamhetsstillet. Varje producent av privat
service ska utse en ansvarig férestandare som ar ansvarig féor daghemmets
verksamhet. Férestandaren ansvarar for att den plats dér smabarnspedagogiken
ordnas och den smabarnspedagogiska verksamhet som genomférs dar uppfyller
uppstéllda krav. Om forestdndaren leder flera verksamhetsstéllen maste han
eller hon kunna hantera helheten. D& férestandaren byts eller det sker andra
forandringar gallande férestandaren meddelas detta pd blanketten “Anmalan om
byte av ansvarsperson for smabarnspedagogik”.

Daghemmets forestandare maste uppfylla behérighetskravet for
daghemsférestandare enligt 31 § i lagen om smabarnspedagogik. Behdrig som
daghemsférestandare &r en person som &r larare inom smabarnspedagogik eller
socionom inom smabarnspedagogik och som &r minst pedagogie magister.
Personen ska dessutom ha tillrdcklig praktisk ledarskapsformaga.

Fére ar 2030:

Den som nér lagen om smabarnspedagogik tradde i kraft (1.9.2018) eller fem
ar fore detta har varit anstalld i tjdnste- eller arbetsavtalsférhallande i
yrkesmassiga eller administrativa ledande uppgifter inom smabarnspedagogik for
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vilka han eller hon ansetts uppfylla de behdrighetsvillkor som anges i 10 § i
lagen om behérighetsvillkoren for yrkesutbildad personal inom socialvarden &r
behorig som daghemsférestandare saval efter 1.9.2018 som efter ar 2030. (75 §
i lagen om smabarnspedagogik.)*

En person med behdrighet som ldrare inom smabarnspedagogik (oberoende av
om personen har kandidat- eller socionombakgrund) ar behérig som
daghemsférestdndare fram till §r 2030, trots att han eller hon inte omfattas av
dvergdngsbestammelsen (75 §), alltsd till exempel da@ personen bérjat arbeta
som forestandare forst efter 1.9.2018. Fran och med ingadngen av 2030 kravs att
forestandaren ocksa &r pedagogie magister. (74 § i lagen om
smabarnspedagogik.)

Den som har antagits till studier som leder till socionomexamen (YH) ett ar
efter det att lagen tradde i kraft, det vill sdga senast 31.8.2019 (examen senast
31.12.2023) maste férutom socionomexamen (YH) ocksa avldgga pedagogie
magisterexamen for att bli behérig som daghemsférestandare redan fore ar
2030. (74 § och 75 § i lagen om smabarnspedagogik.)

Fran och med &r 2030 framat:

Fran och med ar 2030 &r behérighetskravet fér daghemsférestandare att
personen ska ha behérighet som ldrare inom smabarnspedagogik eller socionom
inom smabarnspedagogik och minst pedagogie magisterexamen samt tillrécklig
ledarskapsférmaga. (31 § i lagen om smabarnspedagogik.)

5.10 Person som ansvarar for daghemmets klientregister

10. Person som ansvarar for daghemmets klientregister

Efternamn

FOornamnen Telefonnummer

Har anges personen som ansvarar for klientregistret.

5.11 Inspektioner

11. Inspektioner

Halsoskyddsmyndighetens intyg pa mottagen anmélan /
Halsoskyddsmyndigheten har genomfort en inspektion

Raddningsmyndighetens inspektion gjord

Den kommunala myndighetens inspektion gjord

Pa blanketten anges de myndighetsinspektioner som har genomférts. Som
datum anges det datum d& inspektionen har utférts. Om

41 en socionoms examensbevis frn yrkeshdgskola ska det synas att personen har behérighet for
smabarnspedagogik. Handledare inom socialsektorn eller socionom som avlagt examen fore ar 2005 skulle ha
tillrackligt med pedagogiska och didaktiska studier i examen. Vad som ar tillrédckliga studier hade dock inte
reglerats fére behérighetslagen ar 2005. Det &r alltsd arbetsgivaren som avgér vad den anser som tillréckligt.
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hdlsoskyddsmyndigheten inte har inspekterat verksamhetsenheten innan
anmalan ldmnas in, récker det med ett intyg fran halsoskyddsmyndigheten pa att
den har tagit emot en sadan anmaélan som avses i 13 § i halsoskyddslagen. I
sddana fall anges det datum d& halsoskyddsmyndigheten har utfardat intyget.
Det kommunala organet ska sa snart den fatt anmaélan utféra en inspektion pa
det smabarnspedagogiska verksamhetsstéllet for att forsdkra sig om att
verksamhetsmiljén och den smabarnspedagogik som ges dar motsvarar de krav
som stalls pa smabarnspedagogik.

5.12 Utredning av brottslig bakgrund hos personer som arbetar
med barn

12. Utredning av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn

Daghemsférestandaren har visat upp ett utdrag om brottslig bakgrund fér den kommunala
myndigheten

[ ]a

Utdraget om brottslig bakgrund uppvisat datum | Utdragets datum

Arbetar det pa verksamhetsstallet personer som inte star i ett arbetsavtalsforhallande till
serviceproducenten, men i vilkas arbetsuppgifter det ingdr att varaktigt och i vasentlig grad
utan vdrdnadshavarens narvaro fostra, undervisa, skéta eller annars ta hand om
minderdriga eller annars arbeta i personlig kontakt med minderdriga (4 § 2 mom. i lagen
om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som arbetar med barn)

|:| nej

D ja, uppge personens namn och typ av uppgift och uppvisa utdrag om brottslig
bakgrund fér den kommunala myndigheten

Utdraget om
Namn Arbetets art brottslig bakgrund | Utdragets datum
uppvisat

|:| ja, datum

|:] ja, datum

I anmalan anges det datum nar registerutdraget har beviljats och férevisats.
Ett utdrag om brottslig bakgrund &r ett sadant utdrag ur straffregistret som
avses i 4 § 2 mom. i lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer som
arbetar med barn (504/2002). Utdraget om brottslig bakgrund far inte vara aldre
&n sex manader.

Arbetsgivaren ska be att personen uppvisar ett utdrag ur straffregistret nar
personen for férsta gangen anstélls eller utndmns for ett sddant arbets- eller
tjansteférhdllande dar det ingdr att varaktigt och i vésentlig grad utan
vardnadshavarens néarvaro fostra, undervisa, skota eller annars ta hand om
minderariga eller annars arbeta i personlig kontakt med minderariga.
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Lagen om andring av lagen om kontroll av brottslig bakgrund hos personer
som arbetar med barn (547/2021) tradde i kraft den 1 augusti 2021. I och med
lagandringen har arbetsgivare och med arbetsgivare jamférbara aktdrer enligt
lagen ratt att dven i frdga om arbetsuppgifter som varar hdgst tre manader
krava att ett straffregisterutdrag uppvisas innan en person anstalls.

Den ansvariga personen for verksamhetsstallet ska visa upp ett utdrag om
brottslig bakgrund fér den kommunala myndigheten. Det far inte géras nagra
anteckningar om utdragsinnehdllet i handlingarna och utdraget ska inte kopieras.
Utdraget ges utan droéjsmal tillbaka till den person som har férevisat det. Den
kommunala myndigheten granskar inte utdragen om brottslig bakgrund fér de
dvriga personerna som star i ett arbetsavtalsférhallande. Serviceproducenten ska
begéra att bade den personal som &r anstélld och personer som pa andra
grunder arbetar for serviceproducenten uppvisar utdrag om brottslig bakgrund.

Under punkt 12 i anmalan uppges dessutom de personer som inte star i ett
arbetsavtalsforhallande till serviceproducenten, men i vilkas uppgifter det ingar
att varaktigt och i vasentlig grad arbeta med minderariga. Med person som star i
annat an arbetsavtalsférhallande avses exempelvis en féretagare i vars uppgifter
vid verksamhetsstéllet ingar arbete med barn (t.ex. en musiklekskollérare eller
privat terapeut). Dessa personer som inte &r i ett arbetsavtalsférhallande ska
visa upp utdrag om brottslig bakgrund féor den kommunala myndigheten, som
antecknar detta i punkt 12.

https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/sv/index/tjanster/rikosrekisteri/utdragom
brottsligbakgrund.html

5.13 Antalet platser inom smadbarnspedagogik vid
verksamhetsstadllet

13. Antalet platser inom smabarnspedagogik vid daghemmet

Maximalt antal platser inom smabarnspedagogiken

Har anges det antal som motsvarar det planerade maximiantalet i
verksamheten. Med maximalt antal platser avses det maximala antalet barn som
ar narvarande samtidigt. Nar det maximala antalet faststdlls ska man beakta
halsoskydds- och raddningsmyndigheternas utldtanden. Den kommunala
myndigheten fattar det slutgiltiga beslutet om antalet platser och tar stallning till
saken i sitt eget utldtande.
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5.14 Antal anstdllda i drsverken
14. Antal anstéillda i arsverken

Kopta tjanster

o
(8rsverken) Totalt (arsverken)

Personal Arsverken

Larare inom smabarnspedagogik

Socionom inom
smabarnspedagogik

Barnskétare inom
smabarnspedagogik

Kopta tjanster | Totalt (administrativ

Administrativ personal Arsverken °
(arsverken) personal, arsverken)

Daghemsforestandare, arbetar
inte i en barngrupp

Totalt (anstallda i

Anstallda i stéd- och andra Kopta tjanster stdd- och andra
. Arsverken Q -
funktioner (arsverken) funktioner,
arsverken)

Anstallda i stédande och andra
bistdende arbetsuppgifter

TOTALT (samtliga, &rsverken)

Har antecknas antalet anstéllda som arbetar pa verksamhetsstéllet i
drsverken®. P8 ett daghem ska det finnas ett tillréckligt antal anstallda i
fostrings-, undervisnings- och varduppgifter som i relation till antalet barn, deras
dlder och den tid de dagligen tillbringar i smabarnspedagogik har yrkesmassig
behdrighet som ldrare, socionom eller barnskétare inom smabarnspedagogik
(540/2018, 25-28 §, 75 §).

Med blanketten anmals antalet anstallda som deltar i fostran, undervisning och
vard indelat i larare inom smabarnspedagogik, socionomer inom
smabarnspedagogik och barnskdtare inom smabarnspedagogik. Anteckningen
sker pa basen av den anstélldes arbetsuppgift. Som heltidsanstéllda réknas de
personer som arbetar pa heltid enligt definitionen i kollektivavtalet.
Deltidsanstalldas arbetstid i procent omvandlas till decimaler, t.ex. 60 % > 0,6
arsverken.

Under administrativ personal antecknas den andel av daghemsférestandarens
arbete som inte &r arbete i en barngrupp. Om daghemsférestandaren inte alls
arbetar i en barngrupp antecknas 1 arsverke. Om halften av
daghemsférestandarens arbetstid gar at till arbete i en barngrupp, antecknas 0,5
o . o - .
arsverke under arbete i en barngrupp och 0,5 arsverke under administrativ
personal. Om daghemsférestandaren ansvarar for flera daghem antecknas 1

5 Med ett arsverke avses en persons heltidsarbete under ett helt ar. En person som
arbetar deltid omvandlas till &rsverke enligt sin deltidsprocent (t.ex. deltid 50 %, arbetar
under hela 8ret = 0,5 arsverke).
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arsverke. Forestandaren ansvarar for att daghemmet och den
smabarnspedagogiska verksamhet som genomférs dar uppfyller uppstéllda krav.
Enligt 45 § i lagen om smabarnspedagogik &r daghemsférestandaren den som
ansvarar for verksamheten (31 §).

I uppgifterna om personalen ska man ocksd meddela hur manga arsverken
som arbetar i stodfunktioner pa verksamhetsstéllet. Till personal som arbetar i
stédfunktioner rdknas exempelvis personer i vilkas uppgifter det ingar
renhallnings- och stadservice, bespisning eller att hjalpa barnen pa olika sétt.
Denna personal raknas inte med i dimensioneringen enligt 35 § 1 mom. i lagen
om smabarnspedagogik.

5.15 Andra eventuella utredningar och tillaggsuppgifter
15. Andra eventuella utredningar och tillséiggsuppgifter

Har kan man ge ytterligare upplysningar om sadant som inte framkommer
nagon annanstans i anmalan. Besluten skickas per e-post, men om
serviceproducenten vill ha regionférvaltningsverkets beslut i pappersformat kan
man namna det har.

5.16 Bilagor till anmalan

Handlingarna som ska bifogas anmalan ar indelade i sex delar:

- bilagor om serviceproducenten,

- bilagor om de personer som tillsammans utévar bestémmande inflytande,
- bilagor om den person som ensam utdvar bestammande inflytande,

- bilagor om daghemmet,

- daghemsférestandarens intyg,

- inspektionshandlingar och utldtande av den kommunala myndigheten.

Kraven pa bilagor harleder fr&n 43-45 § i lagen om smabarnspedagogik och
fran ministeriets férordning (772/2018).

I regeringens proposition (RP 40/2018) konstateras foljande om férandringar:

44 §. Anmdélningsférfarande for privata serviceproducenter. Enligt den
féreslagna paragrafens 1 mom. ska en privat serviceproducent géra en skriftlig
anmdélan géllande verksamheten innan den inleds eller vasentligt férandras till
ett s§dant kommunalt organ som avses i 50 § i den kommun dér servicen
produceras. En vésentlig férandring ska anses vara férandringar i
verksamhetsséttet eller i verksamhetens omfattning nér dessa férutsétter en
avsevdérd personalbkning eller personalminskning eller féréndringar i personalens
sammanséttning. Aven en flytt till helt nya verksamhetsutrymmen utgér alltid en
avsevéard fordndring i verksamheten. Ifall serviceproducenten har for avsikt att
bedriva verksamhet p§ flera kommuners omr8de, ska en separat anmélan géras
till var och en av kommunerna.
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46 § Med tanke p§ verksamheten &r det nédvéndigt att registrera
serviceproducenten och verksamhetsstéllet. Genom att anteckna
serviceproducenten i registret kan dven ha rattsverkan p8 annan lagstiftning, till
exempel i frga om mervérdesbeskattningen.

I syfte att garantera réttssdkerheten for privata serviceproducenter ska
regionférvaltningsverket enligt forslaget fatta beslut om antecknande i registret
och om radering av uppgifter i det eller ett beslut i vilket man f8r séka &ndring
om att avsld anmadlan till registret. Férutsédttningarna for inférande i registret
sammanhédnger med de villkor som féreskrivs i lagen. Av dessa dr de mest
betydelsefulla de som géller serviceproducenter, verksamhetslokaler och
verksamhetsmiljén, forpliktelser som géller personalen och verksamhetens
kvalitet samt s8dana bestdmmelser som géller att uppgifterna i anmdalan ska
vara enhetliga, tillréckliga och aktuella. Best&mmelserna om dndringssbékande
finns i 63 § 1 mom.”

5.16.1 Bilagor om serviceproducenten

Bilagor om serviceproducenten (levereras d& anmalan handlar om serviceproducenten)

D Aktuellt handelsregisterutdrag

El Om sokanden ar ett foretag, annan sammanslutning eller stiftelse, bifoga en kopia av
bolagsavtalet, bolagsordningen eller stadgarna

|:| Utdrag ur arbetsgivarregistret i enlighet med lagen om férskottsuppbérd (som bilaga
kan sandas utskrift frén webbsidan YTJ)

l:l Utdrag ur konkurs- och féretagssaneringsregistret

[:l Utdrag ur utsékningsregistret

El En sadan beskrivning av behandlingen av personuppgifter som avses i artikel 30 i den
allmanna dataskyddsférordningen

Aktuellt handelsregisterutdrag

Ur handelsregistret fas handelsregisterutdrag, stadgar (sasom
bolagsordningar), bokslut och anmalningar till handelsregistret med bilagor.
Foéretags- och organisationsdatasystemet (FODS) tillhandahalls av PRS® och
Skatteférvaltningen. I FODS finns de foretag och sammanslutningar som &ar
antecknade i PRS handelsregister och stiftelseregister och i Skatteférvaltningens
forskottsuppbdrdsregister, arbetsgivarregister och register dver
mervardesskattskyldiga samt de féretag och sammanslutningar som har gjort en
etableringsanmadlan, men som annu inte har antecknats i registren.

En privat producent av smabarnspedagogik maste registrera sig i
handelsregistret, som ar det officiella féretagsregistret. Uppgifterna som anmalts
till registret ar offentliga. Handelsregistret finns pa adressen www.prh.fi/sv >
Handelsregistret.

6 PRS = Patent- och registerstyrelsen
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Utdraget ur registret bestélls fran Patient- och registerstyrelsen.

Om s6kanden ar ett foretag, annan sammanslutning eller stiftelse: bifoga en
kopia av bolagsavtalet, bolagsordningen eller stadgarna

Bolagsordningen registreras i handelsregistret, och den ar offentlig
information.

Uppgift om reqgistrering i det arbetsgivarregister som avses i lagen om
forskottsuppbord

Ett foéretag som ar regelbunden arbetsgivare ska alltid registrera sig i
arbetsgivarregistret. Det syns i FODS att foretaget finns i arbetsgivarregistret.

Intyg ur konkurs- och foretagssaneringsreqistret

Registret innehaller identifieringsuppgifter om féretag eller enskilda personer
samt sakuppgifter om konkurs- och foretagssaneringsférfaranden. Registrets
andamal &r att sakerstalla att aktuella uppgifter finns tillgangliga for
domstolarnas och myndigheternas verksamhet, fér bevakningen av
borgenarernas intressen samt for att trygga utomstdendes intressen och
rattigheter. Uppgifterna ar offentliga. Konkurs- och féretagssaneringsregistret ar
avsett for allmant bruk och vem som helst kan bestalla avgiftsbelagda
utdrag/intyg dérifran.

Bestammelser om att anteckna konkursen i handelsregistret finns i 19 § i
handelsregisterlagen (20.2.2004/139).

Utdraget som ska bifogas anmalan bestélls fran rattsregistercentralen.
Registret finns pa adressen https://maksukyvyttomyysrekisteri.om.fi

Utdrag ur utsokningsregistret

Fran utsékningsregistret kan man bestélla ett intyg dar foretagets
utsékningsuppgifter framgar. Om det inte finns nagra anteckningar om utsékning
i registret far man ocksa ett intyg pa detta.

Var och en har réitt att av den lokala utsékningsmyndigheten fa ett intyg ur
utsékningsregistret som galler en namngiven person.

Utdraget bestélls fran rattsregistercentralen.

Sadan beskrivning av behandlingen av personuppgifter som avses i artikel 30 i
den allmanna dataskyddsférordningen

Den personuppgiftsansvarige, personuppgiftsbitradet och deras foretradare ska
fora ett skriftligt och elektroniskt register éver all behandling av personuppgifter.
Skyldigheten galler inte ett féretag eller en organisation som sysselsatter farre
an 250 personer utom i det fall att den behandling som utférs sannolikt kommer
att medfdéra en risk for registrerades rattigheter och friheter, behandlingen inte
ar tillfallig eller behandlingen omfattar kansliga uppgifter.

Av beskrivningen av behandlingen ska bland annat framga i sammanhanget
viktig kontaktinformation, uppgiftsgrupper som behandlas och information om
dverforing av personuppgifter till tredjeldnder. Mer information pa sidan
https://tietosuoja.fi/sv/organisationer
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5.16.2 Bilagor som gdller de personer som utovar bestammande
inflytande

De som utdvar bestammande inflytande framgar av handelsregisterutdraget
eller sammanslutningens stadgar. Som personer med bestammande inflytande i
sammanslutningen betraktas dven personer som pa grundval av dgande, avtal
eller andra arrangemang utévar bestdmmande inflytande fér
serviceproducentens rakning. Personer med bestémmande inflytande &r antingen
fysiska personer (personbeteckning) eller juridiska personer (FO-nummer).

Handlingarna lamnas endast in om personen ensam utovar
bestammande inflytande. Om tva eller flera personer utévar
bestammande inflytande tillsammans ska man till anmalan endast bifoga
ett aktuellt handelsregisterutdrag och bolagsavtalet eller stadgarna.

Ifall bestimmande inflytande utévas av tva personer tillsammans levereras
féljandebilagor

|:| Aktuellt handelsregisterutdrag

|:| Om sékanden ar ett foretag, annan sammanslutning eller stiftelse, bifoga en kopia av
bolagsavtalet, bolagsordningen eller stadgarna

Om det sker andringar i styrelsen i ett féretag, en férening eller stiftelse nar
det galler de personer som utdvar bestémmande inflytande ska en
dndringsanmaélan om detta géras till tillsynsmyndigheten. Anmélan ska innehalla
ett aktuellt handelsregisterutdrag och sammanslutningens stadgar samt alla
bilagor om serviceproducenten fér den har personens del. Hos
serviceproducenten kan exempelvis en person ensam och/eller tvd personer
tilsammans utdéva bestammande inflytande.
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Bilagor i anknytning till personer som utévar bestammande inflytande ensam
(levereras om anmalan handlar om personer som utovar bestammande inflytande eller
fungerar som prokurist ensam)

Aven de personer som har bestdmmande inflytande maste uppfylla de allménna villkoren (540/2018,

43 §). Nedan namns separat vilka bilagor som kravs om de personer som du har uppgett i punkt 2
och som utdvar bestimmande inflytande. Ange antalet bilagor p& den plats som reserverats for detta

[:| Aktuellt handelsregisterutdrag

Om stékanden ar ett foretag, annan sammanslutning eller stiftelse, bifoga en kopia av
bolagsavtalet, bolagsordningen eller stadgarna

st. Utdrag ur naringsforbudsregistret

st. Utdrag ur registret dver féormynderskapséarenden

st. Utdrag ur konkurs- och foretagssaneringsregistret (for personen som
utdvar bestammande inflytande)

Utdrag ur utsokningsregistret

I

st. Utskrift av personsékningen av de roller som ar antecknade i
handelsregistret under de senaste tre dren

st. Utdrag ur konkurs- och féretagssaneringsregistret for de
féretag dar personen har utévat bestdammande inflytande

Utdrag ur naringsforbudsregistret

Utdrag ur naringsférbudsregistret bifogas for de personer som ensamma
utdvar bestammande inflytande. Naringsférbudsregistret ar ett personregister
som ar avsett for allmant bruk. Vem som helst kan bestdlla avgiftsbelagda
utdrag ur det. Registret innehaller géllande naringsférbud, och de &r offentlig
information.

Utdraget bestélls fran rattsregistercentralen.

(Lag om naringsférbud 1059/1985, 21 §, Férordning om
naringsforbudsregistret 121/1998, 2-4 §).

Utdrag ur reqistret over formynderskapsarenden

Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata (tidigare Magistraten) driver
ett register dver férmynderskapsarenden. Ur registret far man intyg bland annat
Over om en person har férordnats en intressebevakare eller om personens
handlingsbehdrighet har begransats.

Intyg ur konkurs- och foretagssaneringsregistret

Intyg ur konkurs- och féretagssaneringsregistret [dmnas in fér en person som
ensam utdvar bestammande inflytande.

Utdrag ur utsokningsregistret

Var och en har ratt att av den lokala utsékningsmyndigheten fa ett intyg ur
utsékningsregistret som galler en namngiven person.

Utdraget bestélls fran rattsregistercentralen.

Utskrift av personsokningen av de roller som ar antecknade i handelsregistret
under de senaste tre aren
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Om alla personer som utdévar bestammande inflytande ska bifogas en utskrift
av personsokningen av de roller som ar antecknade i handelsregistret under de
senaste tre dren (de som &r i kraft och de som har upphért). Utdrag ur konkurs-
och féretagssaneringsregistret for de senaste tre dren ldmnas in om de
sammanslutningar dar personen har utdvat bestémmande inflytande.

Med denna bilaga intygar man att de ansvariga personerna inte har utdvat
bestdmmande inflytande i nagot foretag som har forsatts i konkurs under de
senaste tre dren. Denna uppgift syns inte i konkurs- och
foretagssaneringsutdraget for personerna som utdvar bestammande inflytande.

Utdrag ur utsdékningsregistret

Utdrag ur konkurs- och féretagssaneringsregistret lamnas in om de
sammanslutningar dar personen ensam har utévat bestammande inflytande.

5.16.3 Bilagor som gdller daghemmet

Bilagor som galler daghemmet

I:l Verksamhetsplan

D Aktuell planritning och dispositionsplan dver de rum som anvands for verksamheten

|:| Raddningsplan och vid behov utredning om utrymningssakerheten

|| Plan for egenkontroll

Verksamhetsplan

Verksamhetsplanen ska innehdlla en beskrivning av innehallet i verksamheten
och dess planerade omfattning, antalet barngrupper och deras storlek och
aldersférdelningen i dem samt personalplan och personalstruktur.

Aktuell planritning och dispositionsplan 6éver de rum som anvands for
verksamheten

Bifoga ocksa till anmalan en officiell planritning och dispositionsplan éver de
lokaler som anvénds fér verksamheten. Planritningen kan inga i
raddningsplanen. Askddliggor dispositionsplanen i planritningen t.ex. genom att
illustrera de lokaler som barngrupperna anvander med olika farger och namnge
dem. Planritningen ska innehalla uppgifter om storleken pa de rum som anvénds
(m2), det maximala antalet personer per rum och antalet sanitetsutrymmen
inklusive antalet tillganglighetsanpassade toalett- och duschutrymmen. Ange
ocksd antalet gemensamma utrymmen och deras storlek (m2).

Raddningsplan och vid behov utredning om utrymningssakerheten

Det lokala raddningsverket fattar beslut om det behdvs en utredning om
utrymningssékerheten. En sadan utredning har sarskilt krévts av daghem som
ordnar skiftomsorg.

Plan for egenkontroll
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Varje privat serviceproducent ska utarbeta en plan fér egenkontroll for att
sakerstélla att den smabarnspedagogiska verksamheten uppfyller kraven.
Serviceproducenten ska halla planen for egenkontroll offentligt framlagd och folja
upp hur den férverkligas. Egenkontrollplanen bifogas anmalan. Nar ett nytt
verksamhetsstalle inleder sin verksamhet ar det inte ndédvandigtvis méjligt att
fylla i alla uppgifter som kravs i planen. Egenkontrollplanen uppdateras efter att
verksamheten har inletts.

Blanketten for smabarnspedagogikens plan fér egenkontroll samt anvisningar
och féreskrift finns pa sidan
https://www.valvira.fi/web/sv/smabarnspedagogik/egenkontroll-inom-
smabarnspedagogiken

5.16.4 Daghemsforestandarens intyg

Daghemsforestandarens intyg

|:| Kopior av examensintyg som pavisar daghemsforestandarens behoérighet (540/2018,

318)

l:l Kopior av arbetsintyg som pavisar daghemsforestdndarens behorighet (540/2018, 31
§)

Kopia av daghemsforestdndarens examensbevis

Behdrighetskraven behandlas narmare i punkt 5.9. Till anmalan bifogas kopior
av examensbevisen.

Redogdrelse for arbetserfarenhet

Arbetserfarenheten intygas med matrikelutdrag eller kopior av arbetsintyg
(inte meritférteckning). Dessa visar den arbetserfarenhet och tillréckliga
ledarskapsférmaga som krévs for uppgiften.

Utdrag om brottslig bakgrund

Daghemmets forestandare ska uppvisa utdrag om brottslig bakgrund till
kommunens tjansteman.

5.16.5 Inspektionsutlidtanden

Inspektionshandlingar

l:l Utldtande av raddningsmyndigheten

Intyg frén halsoskyddsmyndigheten p& att den har tagit emot en s&dan anmalan som
avses i 13 § i halsoskyddslagen eller halsoskyddsmyndighetens inspektionsutldtande

Serviceproducenten ska inhdmta handlingar fran raddningsmyndigheten och
hdlsoskyddsmyndigheten i kommunen dar verksamhetsstallet finns.

Utldtande av réddningsmyndigheten

Raddningsmyndigheten beskriver i sitt utldtande eventuella brister och néar
bristerna ska ha avhjalpts. Radddningsmyndigheten bér i sitt utldtande ta stallning
till om det behévs en utredning om utrymningssakerheten eller inte.
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Halsoskyddsmyndighetens inspektionsutldtande eller hilsoskyddsmyndighetens

intyg pa att den har tagit emot en sddan anmaélan som avses i 13 § i

halsoskyddslagen

Praxis varierar mellan olika kommuners halsoskyddsmyndigheter. Om

kommunens tjansteinnehavare genomfoér inspektionen tillsammans med
halsoskyddsmyndigheten bifogas halsoskyddsmyndighetens utldtande till
anmalan. Om halsoskyddsmyndigheten inte har gjort en inspektion racker det
med ett intyg pa att den har tagit emot en sddan anmélan som avses i 13 § i
halsoskyddslagen. Av intyget ska det framga att verksamhetsstéllet har ldmnat
in en anmalan till halsoskyddsmyndigheten, som ska inspektera
verksamhetsstallet senast inom sex manader.

5.16.6 Utldtande av den kommunala myndigheten

Utldtande av den kommunala myndigheten

|:| Utldtande av den kommunala myndigheten

Det kommunala organet ska sa snart den fatt den privata serviceproducentens

anmalan utféra en inspektion pa det smabarnspedagogiska verksamhetsstéllet
for att forsdkra sig om att verksamhetsmiljén och den smébarnspedagogik som
ges dar motsvarar de krav som stélls pa smabarnspedagogik. Utldtandet av den
kommunala myndigheten bifogas anmalan som sands till
regionférvaltningsverket.

Kommunens utlatande bér innehalla féljande:

v' datum for inspektionen

vilka som var narvarande vid inspektionen

daghemmets namn och FO-nummer

maximalt antal platser fér smabarnspedagogik.

uppgift om ndédvandiga bilagor (kontrollera att alla bilagor har bifogats till
anmalan och kommunens utlatande)

kommunens syn pa den ansvariga personens behdrighet

slutligen en kort sammanfattning av den kommunala tjansteinnehavaren
om inledandet av verksamheten.

AN NI NN

AN

5.17 Serviceproducentens underskrift

17. Serviceproducentens underskrift

Serviceproducenten sander blanketten med bilagor till den kommunala myndigheten, som
kompletterar den for sin egen del.

Ort och datum Underskrift

Namnet pa personer som har ratt att underteckna for
sammanslutningar (féretag, andelslag, foreningar) och stiftelser
framgar av handelsregisterutdraget eller av bolagsordningen/stadgarna

Namnfortydligande
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Har ges datum for anmalan samt serviceproducentens underskrift och
namnfortydligande. Med serviceproducent avses den person som har
namnteckningsratt i féretaget. Vem som har namnteckningsratt for foretaget
framgar av handelsregisterutdraget.

5.18 Den kommunala myndighetens underskrift

18. Den kommunala myndighetens underskrift

Den kommunala myndigheten kompletterar blanketten med uppgifterna om brottslig
bakgrund, undertecknar blanketten och sander den med bilagor i forsta hand per e-post till
regionforvaltningsverkets registratorskontor.

som stalls pé dem.

Jag har granskat anmalan och bilagorna, den ansvariga personens behdrighet, sett
utdragen om brottslig bakgrund, inspekterat verksamhetsstéllet och bifogat ett utldtande
om att verksamhetsmiljon och den smabarnspedagogik som ges dar motsvarar de krav

Ort och datum

Underskrift

Namnfortydligande

Har efterfragas datum samt den kommunala myndighetens underskrift och

namnfértydligande.
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6 Anmilan om férindringar

Anmalan om forandringar i den privata smabarnspedagogiska
verksamheten, att den ansvariga personen byts eller att
verksamheten upphor lamnas utan drojsmal alltid till den kommunala
myndigheten i den kommun dar servicen produceras.

Anvand alltid en uppdaterad blankett fran avi.fi eller suomi.fi nar
du gor en anmalan!

1. Anmiilan (forindring av enbart daghemsforestandare meddelas pa en separat
blankett)

Kommun till vilken anmalan anvisas

Namnet pa verksamhetsstéllet som anmaélan géller

|:| Ny anmadlan

[ ] Andring av verksamheten, vilken?

Planerat startdatum for verksamheten

Anmalan skickas till den kommun dar verksamhetsstallet ar belaget. Med
verksamhetsstalle avses den fysiska daghemsbyggnaden som har en adress.
Verksamhetsstéllets namn ar daghemmets officiella namn. Aven férandringar i
verksamheten ska meddelas pa ett tydligt sétt.

I regeringens proposition (RP 40/2018) konstateras foljande om férandringar:

44 §. Anmdéalningsférfarande for privata serviceproducenter. Enligt den
féreslagna paragrafens 1 mom. ska en privat serviceproducent géra en skriftlig
anmdélan géllande verksamheten innan den inleds eller vasentligt forandras till
ett s§dant kommunalt organ som avses i 50 § i den kommun dér servicen
produceras. En vésentlig férdndring ska anses vara férédndringar i
verksamhetsséttet eller i verksamhetens omfattning nar dessa forutsétter en
avsevdérd personalbkning eller personalminskning eller férédndringar i personalens
sammanséttning. Aven en flytt till helt nya verksamhetsutrymmen utgér alltid en
avsevard foéréndring i verksamheten. Ifall serviceproducenten har fér avsikt att
bedriva verksamhet p§ flera kommuners omr8de, ska en separat anmélan géras
till var och en av kommunerna.

46 § Med tanke p§ verksamheten &r det nédvéndigt att registrera
serviceproducenten och verksamhetsstéllet. Genom att anteckna
serviceproducenten i registret kan dven ha réttsverkan pd annan lagstiftning, till
exempel i frga om mervérdesbeskattningen.
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I syfte att garantera rattssdkerheten for privata serviceproducenter ska
regionférvaltningsverket enligt férslaget fatta beslut om antecknande i registret
och om radering av uppgifter i det eller ett beslut i vilket man f8r séka dndring
om att avsld anmélan till registret. Foérutséttningarna for inférande i registret
sammanhédnger med de villkor som féreskrivs i lagen. Av dessa dr de mest
betydelsefulla de som géller serviceproducenter, verksamhetslokaler och
verksamhetsmiljén, forpliktelser som géller personalen och verksamhetens
kvalitet samt s8dana bestdmmelser som géller att uppgifterna i anmélan ska
vara enhetliga, tillréckliga och aktuella. Bestdmmelserna om dndringssékande
finns i 63 § 1 mom.”

Till anmalan som galler andring av verksamheten ska fogas de handlingar,
utredningar och utldtanden som behévs for utredning av den aktuella &ndringen.
Till anmalan fogas de handlingar som beskriver andringen av verksamheten.

Vasentliga éandringar ar bland annat att uppgifterna om serviceproducenten
andras, verksamhetsstadllets adress andras, férandring av antalet anstallda i
fostringsuppgifter eller att verksamhetsstallet utékas med exempelvis en
barngrupp.

Om FO-numret behalls gérs en dndring av serviceproducentens uppgifter. Till
anmalan bifogas alla bilagor som rér serviceproducenten.

Nar FO-numret byts lamnar man in en anmalan om att verksamheten vid det
tidigare féretaget och de tidigare verksamhetsstallena upphér. Om det nya
foretaget och verksamhetsstadllena goérs en ny anmalan. Till anmalan fogas alla
bilagor om serviceproducenten samt de bilagor som har andrats i och med
serviceproducenten har bytts, t.ex. kommunens utldtande, den uppdaterade
verksamhetsplanen, egenkontrollplanen och raddningsplanen.
Serviceproducenten sander anmalan till den kommunala myndigheten.

Innan blanketten skickas till regionférvaltningsverket undertecknar den
kommunala myndigheten den och intygar darmed att den har granskat anmalan
och bilagorna, vid behov sett den ansvariga personens utdrag om brottslig
bakgrund, gjort en inspektion pa verksamhetsstéllet och bifogat sitt utlatande
om att verksamhetsmiljén och den smabarnspedagogik som ges ddr motsvarar
de krav som stélls p& smabarnspedagogik. Den kommunala myndigheten skickar
anmalan om férandringar till regionfoérvaltningsverket till dess postadress eller till
registratorskontoret per e-post. Regionférvaltningsverket sparar de andrade
uppgifterna i registret.
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7 Anmalan om byte av daghemsforestandare

Den privata serviceproducenten ska for daghemmet utse en for
verksamheten ansvarig forestandare som ansvarar for att den plats
dar smabarnspedagogiken ordnas och den smabarnspedagogiska
verksamhet som genomférs dar uppfyller uppstéllda krav.
Forestandaren maste uppfylla behorighetskravet for
daghemsforestandare enligt lagen om smabarnspedagogik
(540/2018), det vill sdga ha behérighet for uppgiften som larare eller
socionom inom smabarnspedagogik enligt 26 eller 27 § i lagen och
minst pedagogie magisterexamen samt tillracklig praktisk
ledarskapserfarenhet. Serviceproducenten ska utan dréjsmal lamna
in en skriftlig anmalan om forestandaren byts ut och om att
kontaktuppgifterna forandras till det kommunala organ som tagit emot
den anmalan som avses i 44 §. Organet ska lamna uppgifterna om
daghem till regionforvaltningsverket.

Anvand alltid en uppdaterad blankett fran avi.fi eller suomi.fi nar
du gor en anmalan!

».1 Anmalan
1. Anmilan

Kommun till vilken anmaéalan anvisas

Namnet pd daghemmet som anmalan géller

Daghemsférestandaren ar

[ ] Fast anstalld, fr8n och med

D Visstidsanstalld for perioden

Efter att visstidsanstéllningen gatt ut maste serviceproducenten meddela en ny ansvarig
person daghemosféresté’lndare. Vid behov preciseras ansvarspersonens
daghemsforestandarens behorighet i kommunens utlatande som bifogas anmalan.

N&r daghemmet far en ny férestandare ska man pa blanketten ange vilket
datum den nya forestandaren bérjar om det &r en fastanstalining. Om det ar ett
tidsbestamt arbetsférhallande anges bade start- och slutdatum.
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7.2 Serviceproducent

2, Serviceproducenten

Namn (det officiella namnet enligt sammanslutningens FO-nummer
registerutdrag)

Postadress

Postnummer Postanstalt

Faktureringsadress Natfaktureringsadress

Telefonnummer E-postadress

Har antecknas serviceproducentens namn och kontaktuppgifter.
Serviceproducentens namn skrivs pa8 samma satt som i handelsregisterutdraget.

7.3 Daghem

3. Daghem (fyll i en separat blankett for varje daghem som daghemsforestandaren ansvarar

for)

Namn

Besoksadress

Postnummer Postanstalt
Telefonnummer E-postadress

Med verksamhetsstélle avses daghemmet. Har antecknas namn pa och
kontaktuppgifter till det daghem vars férestandare byts. Fyll i en separat blankett
for varje enskilt daghem som férestdndaren ansvarar fér.
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=.4 Ny forestandare for daghemmet

4. Ny forestandare for daghemmet

Efternamn

Fornamn Personbeteckning

Telefonnummer E-postadress

Utbildning (bifoga kopior av examensintyg som pavisar forestandarens behérighet enligt )

Beskrivning av arbetserfarenhet (bifoga kopior av arbetssintyg som pavisar den ansvariga
personens behorighet

Utdrag om brottslig bakgrund har uppvisats for den kommunala myndigheten

|:| Ja, datum Utdragets datum

Daghemsférestandarens titel

. o [=] P
Fungerar personen aven som daghemsférestandare vid andra daghem?

|:| nej |:| ja, var?

|:| ar ansvarsperson for kundregistret vid verksamhetsstallet

D utdvar bestammande inflytande eller fungerar som prokurist ensam

Har antecknas den verksamhetsansvariga daghemsférestandarens namn,

personbeteckning, kontaktuppgifter, utbildning och titel pa verksamhetsstillet.

Om daghemsférestandaren ocksa ensam utdvar bestdmmande inflytande eller
ensam har namnteckningsratt ska aven de handlingar som avses i punkten ”“5.16

Bilagor till anmélan” l&mnas in om férestandaren.

I blanketten antecknas ocks@ om daghemsférestandaren ansvarar for
verksamhetsstallets klientregister.
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7.5 Bilagor till anmalan
5. Bilagor till anmiilan

Daghemsfiorestindarens intyg (levereras alltid som bilaga till anmélan)

|:| Kopior av examensintyg som pavisar daghemsfrestandarens behdérighet (540/2018,

318)

D Kopior av arbetsintyg som pavisar daghemsférestandarens behérighet (540/2018, 31
8)

Utldtande av den kommunala myndigheten (levereras da utldtande behévs p& grund
av daghemsférestdndarens behorighetskrav)

| | Kommunens utldtande

Bilagor i anknytning till personer som utévar bestammande inflytande ensam
(Levereras om forestandaren utévar bestdmmande inflytande)

|:| Aktuellt handelsregisterutdrag

D Om stkanden ar ett foretag, annan sammanslutning eller stiftelse, bifoga en kopia av
bolagsavtalet, bolagsordningen eller stadgarna

|:| st. Utdrag ur naringsforbudsregistret

st. Utdrag ur registret dver formynderskapsarenden

st. Utdrag ur konkurs- och féretagssaneringsregistret (fér personen som
utbvar bestdmmande inflytande)

st. Utdrag ur utsékningsregistret

O] O

st. Utskrift av personstkningen av de roller som ar antecknade i
handelsregistret under de senaste tre aren

st. Utdrag ur konkurs- och féretagssaneringsregistret for de
foretag dar personen har utévat bestammande inflytande

Narmare anvisningar om examens- och arbetsintyg finns i punkt 5.9 i den har
guiden.

Narmare anvisningar om bilagorna foér de personer som utévar bestdmmande
inflytande finns i punkt 5.16.2.

7.6 Ytterligare information ger

6. Ytterligare information ger/ beslutet skickas till

Efternamn Férnamn
Telefonnummer E-postadress
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Har antecknas kontaktpersonens namn i fragor som rér anmaélan. I samband
med registreringen kan man behdéva begara tilldaggsuppgifter. Beslutet skickas till
denna person.

7.7 Serviceproducentens underskrift

7. Serviceproducentens underskrift

Serviceproducenten sander blanketten med bilagor till den kommunala myndigheten

Ort och datum Underskrift

Namnfortydligande

Har anges datum fér anmalan samt serviceproducentens underskrift och
namnfdrtydligande. Med serviceproducent avses den person som har
namnteckningsrétt i foretaget. Daghemsférestandaren kan inte underteckna en
anmalan som galler &ndring av férestandaren.

7.8 Den kommunala myndighetens underskrift

8. Den kommunala myndighetens underskrift

Myndigheten skickar blanketten med bilagor till regionférvaltningsverket.
Jag har granskat anmalan och bilagorna och sett ansvarspersonens utdrag om brottslig
bakgrund

Ort och datum Underskrift

Namnfortydligande

Har efterfragas datum samt den kommunala myndighetens underskrift och
namnfdrtydligande. Innan anmalan sands till regionférvaltningsverket
undertecknar den kommunala myndigheten anmalan och intygar darmed att den
har granskat handlingen och bilagorna och vid behov sett den ansvariga
personens utdrag om brottslig bakgrund.
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8 Anmilan om upphérande av privat
smabarnspedagogik

Serviceproducenten maste utan dréjsmal gora en skriftlig anmélan
om upphdrande av verksamheten till det kommunala organ som
mottagit anmalan enligt 44 8 1 mom. i lagen 540/2018. Organet ska
meddela de uppgifter som det fatt om daghemmen till
regionfdrvaltningsverket.

Anvand alltid en uppdaterad blankett fran avi.fi eller suomi.fi nar

du gor en anmalan!

8.1 Serviceproducent

1. Serviceproducent

Serviceproducentens namn

FO-nummer

Postadress

Postnummer

Postanstalt

Telefonnummer

E-postadress

E-postadress dit beslutet skickas

Har antecknas de fullstdndiga uppgifterna om serviceproducenten. Beslutet
skickas per e-post om inte serviceproducenten vill att beslutet ska skickas per
post. Under Adress dit beslutet skickas anges antingen e-postadressen eller
postadressen. Om FO-numret byts i samband med ett féretagskdp ska
serviceproducenten lamna in en anmalan om att verksamheten upphér vid
daghemmet med det gamla FO-numret.
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8.2 Anmadlan om upphodrande av verksamheten

2. Anmilan om upphorande av verksamheten

Serviceverksamheten som upphér

[:] gdller daghemmet, namn oid-kod

|:| géller serviceproducentens verksamhet i sin helhet

Sista verksamhetsdag

Kommun till vilken anmalan anvisas

Har antecknas om anmalan galler ett verksamhetsstalle eller
serviceproducentens hela verksamhet. OID-koden finns i registerbeslutet som
har skickats som bilaga till beslutet om inledande av verksamheten.

8.3 Arkivering av klientuppgifterna
3. Arkivering av klientuppgifterna

Redogorelse dver forvaringen av klienthandlingarna efter att verksamheten upphort

Redogoér har for var handlingarna arkiveras efter att verksamheten har
upphért. Eftersom klientregistret innehaller personuppgifter ska man dgna
sarskild uppmarksamhet at datainnehdllet och skyddet av det.
Dataombudsmannens byra ger handledning och rddgivning géllande hanteringen
av personuppgifter www.tietosuoja.fi .

I Riksarkivets beslut KA/13089/07.01.01.03.01/2018 finns narmare
anvisningar om arkivering.

8.4 Ytterligare information ger

4. Ytterligare information

Efternamn Fornamn

Telefonnummer E-postadress

Ange har kontaktuppgifterna till den person som vid behov kan ge narmare
information om anmalan om att verksamheten upphor.
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8.5 Serviceproducentens underskrift

5. Serviceproducentens underskrift

Serviceproducenten sander blanketten till den kommunala myndigheten

Ort och datum Underskrift

Namnfértydligande

Har anger serviceproducenten/serviceproducentens representant som har
namnteckningsratt datum fér nar anmalan har fyllts i, undertecknar blanketten
och forser den med namnfértydligande.

8.6 Den kommunala myndighetens underskrift
6. Den kommunala myndighetens underskrift

Myndigheten skickar blanketten till regionférvaltningsverket

Ort och datum Underskrift

Namnfértydligande

Efter att ha kontrollerat blanketten kompletterar den kommunala
tillsynsmyndigheten blanketten har med de uppgifter som efterfrdgas och skickar
sedan blanketten till regionforvaltningsverket.

Regionfdrvaltningsverkets beslut i fraga om upphérande av verksamhet &ar
avgiftsfritt.
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