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1 Johdanto

Yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettelysta saadetaan
varhaiskasvatuslaissa (540/2018). TAma opas perustuu
varhaiskasvatuslain yhdeksénteen lukuun yksityisen
palveluntuottajan varhaiskasvatuksesta seka opetus- ja
kulttuuriministerion asetukseen (772/2018) varhaiskasvatuksen
yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettelystd. Oppaan painopiste
on kuitenkin ilmoitusmenettelyyn liittyvien lomakkeiden
yksityiskohtaisessa kasittelyssa. Taman julkaisun tarkoitus on tukea
palveluntuottajia ja kuntien viranhaltijoita ilmoitusmenettelyssa.

Tassa julkaisussa esitellaan yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettelyssa
kaytettdvissa olevia lomakkeita ja annetaan ohjeita niiden tayttamiseen.

Kunta voi myds asettaa ehtoja yksityiselle palvelutuottajalle palvelusetelin
saantdkirjassa. Monet kunnat julkaisevat omilla kotisivuillaan ohjeistusta mm.
yksityisen paivakodin perustamiselle. Uuden toimipaikan perustaminen
ilmoitusmenettelyineen vie aikaa, joten jo suunnitteluvaiheessa kannattaa olla
yhteydessa sijaintikuntaan ja selvittaa ilmoitusmenettelyyn liittyvia
toimenpiteita. Huomioitava on myds valvontaviranomaisten tarkastuskaynteihin
ja niista saataviin lausuntoihin kuluva aika.

Uuden toimipaikan perustamisilmoituksen liitteet ovat herattaneet kysymyksia.
Tasta syysta ne kdaydaan tassa julkaisussa lapi yksityiskohtaisesti ja avataan
muutenkin ilmoituksen tekemiseen liittyvia kaytanndn toimia.

Yksityisen varhaiskasvatuksen ilmoitusmenettelyn lisdksi kunta on velvollinen
valvomaan toimintaa. Varhaiskasvatuslain 52 § mukaan: "Varhaiskasvatuksen
valvontaviranomaisia ovat kunnan tai kuntayhtymdén jarjestdmaén ja tuottaman
varhaiskasvatuksen osalta aluehallintovirasto ja Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja
valvontavirasto. Varhaiskasvatuksen valvontaviranomaisia ovat yksityisen
palveluntuottajan jarjestdman ja tuottaman varhaiskasvatuksen osalta
aluehallintovirasto, Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto sekd 50
§:s5sd tarkoitettu kunnan toimielin tai sen maarddma viranhaltija.”
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2 Yksityisen palveluntuottajan
ilmoitusmenettelya koskevat saadokset

Tassa luvussa kasitellaan yksityisen palveluntuottajan
ilmoitusmenettelyyn liittyvat saadokset ja niihin liittyvia kaytannon
toimenpiteitd sdadostasolla.

Kunnan velvollisuus on tarkastaa, etta palveluntuottaja tayttaa sille maaritellyt
yleiset edellytykset. Yksityisen palveluntuottajan varhaiskasvatusta ja
rekisterdintia koskee varhaiskasvatuslain luku yhdeksan ‘Yksityisen
palveluntuottajan varhaiskasvatus’.

Oppaan luvussa 2.1 kaydaan lapi varhaiskasvatuslain em. luku. Oppaan
luvussa 2.2 esitelldan opetus- ja kulttuuriministerion asetus varhaiskasvatuksen
yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettelysta. Kyseiset pykalat sisaltavat
palveluntuottajan edellytyksiin, ilmoitusmenettelyyn, vastuuhenkiléén,
rekisterdintiin seka varhaiskasvatusrikkomukseen liittyvia asioita.

2.1  Varhaiskasvatuslaki 540/2018

Yksityisen palveluntuottajan on tehtdva
kirjallinen ilmoitus toiminnasta ennen sen
aloittamista tai olennaista muuttamista
varhaiskasvatuksesta vastaavalle,
varhaiskasvatuslain 50 §:ssé tarkoitetulle
kunnan toimielimelle siind kunnassa,
jossa palveluja tuotetaan (540/2018, 44
§ 1 mom.).?

43 § Yksityinen varhaiskasvatus

Yksityiselld varhaiskasvatuksella tarkoitetaan varhaiskasvatusta, jonka
yksityinen henkilb, yhteisé tai saéatio taikka julkisyhteisén perustama liikeyritys
tuottaa korvausta vastaan liike- tai ammattitoimintaa harjoittamalla. Yksityinen
palveluntuottaja vastaa siitd, ettd sopimuksen tai hallintopdédtoksen perusteella
asiakkaalle jarjestettdva palvelukokonaisuus tayttéa sille asetetut vaatimukset.

Palveluntuottajan tulee téyttda seuraavat yleiset edellytykset:

1) palveluntuottaja ei ole konkurssissa ja, jos hédn on yksityinen henkilé, hdn
on tayttényt 18 vuotta eikd hdnen toimintakelpoisuuttaan ole rajoitettu eikd han
ole liiketoimintakiellossa;

! Kursiivilla kirjoitetut siniset tekstit ovat suoria lainauksia laista tai asetuksesta.
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2) palveluntuottaja ei ole kdyttéanyt maadradmisvaltaa yhteiséssé, joka on
viimeksi kuluneiden kolmen vuoden aikana asetettu konkurssiin;

3) palveluntuottajalla ei ole ulosotossa verovelkoja tai muita julkisia velkoja,
velkoja, jotka on palautettu ulosotosta varattomuustodistuksin eikd muita
sellaisia veroihin, lakisdéteisiin eldke-, tapaturma- tai
tyottomyysvakuutusmaksuihin liittyvien velvollisuuksien laiminlyénteja taikka
ulosotossa muita hdnen maksukykyynsd ndhden vahéistd suurempia velkoja,
jotka vaarantavat palveluntuottajan luotettavuuden;

4) palveluntuottajan aikaisemmassa toiminnassa ei ole todettu vakavia
puutteita asiakasturvallisuudessa tai jos téllaisia puutteita on ollut,
valvontaviranomaisen aikaisemmat huomautukset ja méaadrdykset ovat johtaneet
toiminnassa esiintyneiden puutteiden korjaamiseen ja epdkohtien poistamiseen.

Edelld 2 momentin 2-4 kohdassa tarkoitettujen edellytysten osalta
palveluntuottajalle on varattava tilaisuus osoittaa, ettd edellytykset téyttyvat.

Mité 1 ja 2 momentissa saddetdan palveluntuottajasta, koskee myds sitd, joka
omistuksen, sopimuksen tai muun jarjestelyn perusteella kéyttda
madraamisvaltaa palveluntuottajan puolesta.

44 § Yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettely

Yksityisen palveluntuottajan, joka korvausta vastaan harjoittaa
varhaiskasvatustoimintaa pédivdkodissa tai perhepdivdhoidossa, on tehtéava
kirjallinen ilmoitus toiminnasta ennen sen aloittamista tai olennaista muuttamista
varhaiskasvatuksesta vastaavalle 50 §:ssé tarkoitetulle kunnan toimielimelle
siind kunnassa, jossa palveluja tuotetaan.

Edelléd 1 momentissa tarkoitetun toiminnan aloittamista koskevan ilmoituksen
on siséllettédvé:

1) palveluntuottajan nimi, henkilétunnus tai yritys- ja yhteisétunnus,
yhteystiedot seké yrityksen toimitusjohtajan tai muun liiketoiminnasta vastaavan
henkilbn nimi ja yhteystiedot;

2) niiden toimipaikkojen nimet ja yhteystiedot, joissa toiminta on tarkoitus
aloittaa;

3) palvelujen toimintamuoto ja tuottamistapa seké niiden suunniteltu laajuus
kussakin toimipaikassa, palvelutoimintaan kdytettédviksi suunniteltujen tilojen ja
vélineiden viranomaishyvédksynnat;

4) varhaiskasvatuspaikkojen lukumé&éaréd kussakin toimipaikassa;

5) toiminnasta vastaavan péaivdkodin johtajan tai johtajien sekd mahdollisen
muun vastuuhenkilén nimi, henkilétunnus, yhteystiedot, koulutus, tybkokemus ja
tehtéva toimipaikassa;

6) muun henkiléstén maaré ja koulutus;

7) tieto rekisterbitymisestd ennakkoperintélaissa (1118/1996) tarkoitettuun
tybnantajarekisteriin;

8) toiminnan suunniteltu aloittamispéiva;

Aluehallintovirasto | Yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettely
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9) asiakasasiakirjojen sdilyttamispaikka, selvitys asiakasrekisterinpidon
keskeisistad periaatteista ja rekisterinpidosta vastaava henkilé ja
tietosuojavastaava;

10) 48 §:ssé tarkoitettu omavalvontasuunnitelma;

11) lasten kanssa tybskentelevélté muuhun kuin tyésopimussuhteiseen
henkilésté6n kuuluvalta lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan
selvittdmisestd annetun lain (504/2002) 4 §:n 2 momentissa tarkoitettu ote
rikosrekisterista;

12) palvelujen laadun, turvallisuuden ja asianmukaisuuden ja muiden
varhaiskasvatuksen tavoitteiden toteuttamisen arvioimiseksi tarvittavat muut
tiedot.

Kunnan toimielimen tulee 1 momentissa tarkoitetun ilmoituksen saatuaan
valittbmasti suorittaa tarkastus varhaiskasvatuksen toimipaikassa sen
varmistamiseksi, ettéd toimintaympdéristé ja sielld annettava varhaiskasvatus
vastaavat varhaiskasvatukselle asetettuja vaatimuksia. Kunnan toimielimen tulee
tarvittaessa saada lausunnot pelastus- ja terveydensuojeluviranomaisilta. Taéman
jalkeen sen on viipymdattd annettava saamansa pdivakoteja koskevat tiedot
aluehallintovirastolle. Toiminta voidaan aloittaa tai olennaiset muutokset
toiminnassa toteuttaa, kun kunnan toimielin on todennut mainittujen
vaatimusten tayttymisen.

Pysyvadisluonteiseen asumiseen kdytettédvét tilat voidaan tarkastaa vain, jos se
on vélttamaténtéa turvallisen ja varhaiskasvatukseen soveltuvan
toimintaympéristén varmistamiseksi eikd mainituista seikoista voida riittévélla
tavalla varmistua edelléd mainitun ilmoituksen tai sen liitteiden perusteella. Muilta
osin tarkastuksessa noudatetaan, mita hallintolain (434/2003) 39 §:sséa
sdadetéaaén.

Palveluntuottajan on viipymétta tehtédva kirjallinen ilmoitus toiminnan
lopettamisesta 1 momentissa tarkoitetun ilmoituksen vastaanottaneelle kunnan
toimielimelle. Kunnan toimielimen on ilmoitettava saadut péivédkoteja koskevat
tiedot aluehallintovirastolle.

Kunnan toimielimen on pidettdva luetteloa yksityisen perhepdivahoidon
harjoittajista.

IImoitusten tekemisestda, siséllésta ja ilmoitukseen liitettédvista asiakirjoista
voidaan antaa tarkempia sadnnoksia opetus- ja kulttuuriministerién asetuksella.

45 § Vastuuhenkilo

Yksityisen palveluntuottajan on nimettédvéa péivdkodille 31 §:ssé tarkoitettu
toiminnasta vastaava johtaja ja perhepdivdhoitoon 29 §:ss& saddetyn
kelpoisuusvaatimuksen tayttavéa vastuuhenkild, jotka vastaavat siitd, etta
varhaiskasvatuksen jarjestdmispaikka ja siellé toteutettava varhaiskasvatus
tayttavat niille asetetut vaatimukset.

Yksityisen palveluntuottajan on viipyméttd tehtéva kirjallinen ilmoitus
vastuuhenkilén vaihtumisesta ja vastuuhenkilén yhteystietojen muutoksesta 44
§:ssd tarkoitetun ilmoituksen vastaanottaneelle kunnan toimielimelle. Kunnan
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toimielimen on ilmoitettava saadut paivédkoteja koskevat tiedot
aluehallintovirastolle.

46 § Tietojen tallettaminen rekisteriin

Valvira ja aluehallintovirastot pitédvét valtakunnallista tietojarjestelméaa
(vksityisten palvelujen antajien rekisteri) 44 §:ssé tarkoitettujen ilmoitusasioiden
kéasittelyd seka yksityisen varhaiskasvatuksen valvontaa ja tilastointia varten.
Aluehallintovirasto rekisterdi palveluntuottajan ja sen toimipaikat, jos ne
tayttavat varhaiskasvatuslaissa saddetyt edellytykset. Aluehallintovirasto tekee
pdaétoksen rekisteréimisesta tai hylkddmisesta. Palveluntuottaja voidaan poistaa
palveluntuottajien rekisteristd, jos palveluntuottaja ei enda taytd 43 §:n 2
momentissa sdadettyja rekisterbinnin edellytyksia.

Rekisteriin talletetaan paivédkotien osalta:

1) edelléd 44 §:n 2 ja 4 momentissa ja 45 §:n 2 momentissa tarkoitetut tiedot,
ei kuitenkaan omavalvontasuunnitelmaa eikd 44 §:n 2 momentin 11 kohdassa
tarkoitettua otetta;

2) tiedot toiminnan muutoksista,

3) tiedot varhaiskasvatuslain ja sen nojalla annettujen sdénnésten, maéardysten
ja hallintopdétdosten rikkomisesta ja valvontaviranomaisen maardamista
seuraamuksista sekda tiedot valvontaviranomaisen suorittamista tarkastuksista ja
niiden tuloksista sekd muut valvonnassa tarvittavat tiedot; seké

4) muut ilmoitusasioiden ké&sittelyé ja tilastointia varten tarpeelliset tiedot,
jotka eivét sisallad luonnollisten henkilbiden suojelusta henkilbtietojen kdsittelyssa
sekd néiden tietojen vapaasta liikkuvuudesta ja direktiivin 95/46/EY
kumoamisesta (yleinen tietosuoja-asetus) annetun Euroopan parlamentin ja
neuvoston asetuksen (EU) 2016/679 9 artiklassa tarkoitettuja tietoja.

Aluehallintovirasto vastaa rekisteriin tallettamistaan tiedoista ja niiden
luovuttamisen lainmukaisuudesta. Valvontaviranomainen saa kdyttééa rekisterin
tietoja tehtévienséd edellyttdmdéssa laajuudessa. Henkilbité koskevat tiedot
poistetaan rekisterista viiden vuoden kuluttua tdssa laissa tarkoitetun toiminnan
lopettamisesta.

Ilmoituksen rekisterdinti on maksullista. Maksuista sdaddetééan tarkemmin
valtioneuvoston asetuksella.

47 § Rekisterissa olevien tietojen julkistaminen ja luovuttaminen

Valvontaviranomainen voi julkistaa ja luovuttaa julkisen tietoverkon
vélityksella yksityisten palvelujen antajien rekisteristd yksityisten palvelujen
tuottajan nimen tai toiminimen, toimintamuodon sek& kaikkien toimipaikkojen
osoitteet ja yhteystiedot. Itsendinen ammatinharjoittaja voi kuitenkin kieltaa
osoite- ja muiden yhteystietojensa julkaisemisen. Julkisesta tietopalvelusta
tietoja voi hakea ainoastaan yksittdisind hakuina kdyttden hakuperusteena
rekisterdidyn nimea tai rekisteréintinumeroa.

Muista kuin itsendisistd ammatinharjoittajista saa julkisessa tietoverkossa olla
my06s muita yritystoimintaa koskevia julkisia tietoja.
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Tietoja, jotka koskevat tdssé laissa tarkoitetun toimintansa lopettanutta
palvelujentuottajaa, saa julkaista ja luovuttaa julkisessa tietoverkossa enintdan
12 kuukauden ajan siitd, kun lopettamisilmoitus saapui lupaviranomaiselle.

Yksityisten palvelujen antajien rekisteriin sisaltyviéa tietoja voidaan luovuttaa
tietoon oikeutetulle teknisen kayttéyhteyden avulla. Ennen teknisen
kdyttoyhteyden avaamista on varmistuttava siité, etté tietojen suojauksesta
huolehditaan asianmukaisesti.

48 § Omavalvontasuunnitelma

Yksityisen palveluntuottajan on laadittava omavalvontasuunnitelma
varhaiskasvatustoiminnan asianmukaisuuden varmistamiseksi. Yksityisen
palveluntuottajan on pidettdvd omavalvontasuunnitelma julkisesti nédhtdvana ja
seurattava sen toteutumista. Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavirasto voi
antaa mdadrdyksia omavalvontasuunnitelman siséllosta, laatimisesta ja
seurannasta.?

49 § Varhaiskasvatusrikkomus

Yksityistd varhaiskasvatusta jarjestava tai tuottava, joka tahallaan laiminlyé 44
§:ssd sdadetyn ilmoitusvelvollisuuden, jarjestda tai tuottaa varhaiskasvatusta,
vaikka on poistettu 46 §:ssd tarkoitetusta rekisterista, taikka jarjestaa tai tuottaa
varhaiskasvatusta tai esiopetusta vastoin 58 §:ssé tarkoitettua maaraysté tai
kieltoa, on tuomittava, jollei teosta muualla laissa sdddetéd ankarampaa
rangaistusta, varhaiskasvatusrikkomuksesta sakkoon. Ennen syytteen nostamista
syyttdjan on varattava 50 §:ssé tarkoitetulle kunnan monijéseniselle
toimielimelle tilaisuus antaa lausuntonsa.

2.2 Opetus- ja kulttuuriministerion asetus varhaiskasvatuksen
vksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettelysta 772/2018

Opetus- ja kulttuuriministerion paatbksen mukaisesti sdadetaén
varhaiskasvatuslain (540/2018) 44 §:n 6 momentin nojalla:
1 § Ilmoituksen liitteet

Varhaiskasvatuslain 44 §:ssa tarkoitettuun toiminnan aloittamista koskevaan
ilmoitukseen on yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen osalta liitettava:

1) jaljennéds yhtibjarjestyksestd, yhtibsopimuksesta, yhteisén tai saatién
sddnnoista taikka muu vastaava selvitys;

2) kaupparekisteriote tai jéljenndés elinkeinoilmoituksesta,

3) todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista ja todistus
ulosottorekisterista;

4) toimintasuunnitelma;

2 Varhaiskasvatuksen omavalvontasuunnitelmalomake, ohjeet ja maarays loytyvat
https://www.valvira.fi/varhaiskasvatus/varhaiskasvatuksen-omavalvonta
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5) toiminnassa kéytettavien tilojen pohjapiirustus ja kdyttésuunnitelma seka
asiakirjat, joista kdy ilmi, ettd pelastusviranomainen ja
terveydensuojeluviranomainen on tarkastanut tilat;

6) pelastuslaissa (379/2011) tarkoitettu pelastussuunnitelma ja
poistumisturvallisuusselvitys,

7) sen varhaiskasvatuslain 50 §:ssé tarkoitetun kunnan monijasenisen
toimielimen tai toimielimen méadrddman viranhaltijan lausunto, jossa palveluja
annetaan;

8) jaljennds palvelujen vastuuhenkildon tutkintotodistuksista ja selvitys
tybkokemuksesta,; sekéd

9) jéljennds luonnollisten henkilbiden suojelusta henkilbtietojen kéasittelysséa
sekd néiden tietojen vapaasta liikkuvuudesta ja direktiivin 95/46/EY
kumoamisesta annetun Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksen (EU)
2016/679 (yleinen tietosuoja-asetus) 30 artiklan mukaisesta késittelyselosteesta,
siltd osin kuin se koskee varhaiskasvatuslaissa tarkoitettua toimintaa.

Toiminnan olennaista muuttamista koskevaan ilmoitukseen on liitettdvé ne 1
momentissa tarkoitetut liitteet, jotka kuvaavat toiminnan muutosta.
2 § Voimaantulo

Témé asetus tulee voimaan 1 péivdna syyskuuta 2018.
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3 Ilmoitusmenettely

Tassa luvussa kaydaan lapi palveluntuottajan, kunnan
valvontaviranomaisen ja aluehallintoviraston tehtavéat
ilmoitusmenettelyssa.

Yksityisen palveluntuottajan on tehtéava kirjallinen ilmoitus
toiminnasta ennen sen aloittamista tai olennaista muuttamista
varhaiskasvatuksesta vastaavalle lain 50 §:ssé tarkoitetulle kunnan
toimielimelle (jaljempana kunnan viranomainen tai
valvontaviranomainen) siina kunnassa, jossa palvelua tuotetaan.
Toiminnassa tapahtuvia muutoksia ovat esimerkiksi laajennus,
osoitteenmuutos tai vastuuhenkilon vaihtuminen. My6s toiminnan
lopettamisesta tehdaan ilmoitus.

Yksityista paivakotitoimintaa koskevaan ilmoitukseen kaytetaan
aluehallintoviraston lomaketta. Yksityista perhepaivahoitoa harjoittavan tulee
ilmoittaa tiedot kunnassa olevan kaytannén mukaan. Palveluntuottaja laatii
ilmoituksen, jonka se toimittaa liitteineen kunnan viranomaiselle. IImoitus tulee
toimittaa kuntaan hyvissa ajoin ennen suunniteltua toiminnan
aloittamisajankohtaa.

Ilmoitukseen tulee liittaa ilmoituslomakkeessa yksildidyt selvitykset ja
asiakirjat. Huolellisesti ja kaikilta osin taytetty ilmoituslomake jouduttaa asian
kasittelya. Ilmoituslomakkeet ovat saatavana www.avi.fi ja www.suomi.fi

Timoitus
liitteineen

Timoitus

Yksityinen palveluntuottaja
liitteineen

43 §

Aluehallintovirasto 44 §, 46

§, 772/2018 Rekisteriin

* Suorittaa valittomasti
tarkastuksen varmistaen

» Tekee kirjallisen
ilmoituksen ennen

» Tekee pdatdksen
rekisterdinnista tai

toiminnan aloittamista,

tai vastuuhenkilon
vaihtumista

« Tekee viipymatta
ilmoituksen toiminnan
lopettamisesta

+ Huomioi
« palveluntuottajaa

olennaista muuttamista

Tarkastus
kaynti

toiminnalle ja
toimintaympéristélle
asetettujen vaatimusten
tayttymisen

« Kirjoittaa lausunnon

» Tarkastaa ilmoituksen
liitteet ja toimittaa ne
aluehallintovirastolle

= Kunnan toimielimen lupa

hylkd&misests

» Rekisterdi
palveluntuottajan ja sen
toimipaikat mikali ne
tayttavat edellytykset
(540/2018, 44 §) ja
littteet (772/2018) ovat
kunnossa

« Poistaa palveluntuottajan

rekisterista, mikali

edellytykset eivét téyty
+ Vastaa rekisteriin

tallentamiensa tietojen

oikeellisuudesta

o ,/ o J . /

koskevat yleiset
edellytykset

« vastuuhenkilén
edellytykset

aloittaa toiminta, kun
vaatimukset tayttyvat

Kuvio 1. Yksityisen palveluntuottajan, kunnan ja aluehallintoviraston
tehtavat ilmoitusprosessissa

3.1 Kunnan tehtava ilmoitusmenettelyssa

Kunnan viranomainen tarkastaa ilmoituslomakkeen tiedot. Palveluntuottajan
yleisten toimintaedellytysten tarkastelu tehdaan liitteena toimitettujen
asiakirjojen pohjalta. Kun ilmoitus koskee toimipaikan perustamista tai
muutosta, kunnan viranomaisen tulee ilmoituksen saatuaan valittémasti
suorittaa tarkastus varhaiskasvatuksen toimipaikassa sen varmistamiseksi, etta
toimintaymparisto6 ja siellé annettava varhaiskasvatus vastaavat
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varhaiskasvatukselle saadetyt edellytykset. Tarkastuksessa noudatetaan, mita
hallintolain (434/2003) 39 §:ssa saadetaan. Tarkastuskaynnilla kaydaan lapi
ilmoituksessa esitetyt seikat. Riskienhallintaan liittyvia asioita tarkastellaan
erityisesti pelastus-, turvallisuus- ja omavalvontasuunnitelmien nakdkulmasta
seka myds tarkastamalla toimipaikan tilat.

Palveluntuottaja voi aloittaa toiminnan tai toteuttaa olennaiset muutokset
toiminnassa, kun kunnan viranomainen on todennut edelléd mainittujen
edellytysten tayttymisen.

Kunnan viranomainen toimittaa paivakotia koskevan ilmoituksen kaikkine
liitteineen oman alueen aluehallintoviraston kirjaamoon sahkodpostitse tai
postiosoitteeseen kirjeena3. Viranomainen liittaa ilmoitukseen oman lausuntonsa,
josta tulee ilmeta perusteltu arvio siitd, tayttadako ilmoituksenvarainen
palvelutoiminta varhaiskasvatukselle saadetyt edellytykset. Lausunnon sisalldsta
on tarkemmat ohjeet tassa ohjeistuksessa sivulla 33. IImoitukseen taydennetdan
myds vastuuhenkildn rikostaustaotteen esittamiseen liittyvat tiedot ennen sen
lahettamista aluehallintovirastoon.

3.2 Aluehallintoviraston tehtdva ilmoitusmenettelyssa

Valvira ja aluehallintovirastot yllapitavat valtakunnallista yksityisten palvelujen
antajien rekisteria. Rekisteria pidetaan varhaiskasvatuslain (540/2018) 44 §:ssa
tarkoitettujen ilmoitusasioiden kasittelya seka yksityisen varhaiskasvatuksen
valvontaa ja tilastointia varten. Aluehallintovirasto rekisterdi ilmoituksen pohjalta
palveluntuottajan ja sen toimipaikat, jos ne tayttavat varhaiskasvatuslaissa
saadetyt edellytykset.

Aluehallintovirasto vastaa rekisteriin tallettamistaan tiedoista ja niiden
luovuttamisen lainmukaisuudesta. Valvontaviranomainen saa kayttaa rekisterin
tietoja tehtdviensa edellyttamassa laajuudessa. Henkilbita koskevat tiedot
poistetaan rekisterista viiden vuoden kuluttua toiminnan lopettamisesta.

Aluehallintoviraston toimenpiteet rekisterdintiin liittyen, mikali kunnasta tulee
puutteellinen ilmoitus:

1) kunnan ohjaus
2) taydennyspyyntd kuntaan tai pyyntd kasitelld ilmoitus uudelleen
3) maaraaika asian korjaamiseksi

4) rekisterdinnin hylkdaminen 46 §
Valvontaviranomaisen toimesta palveluntuottaja voidaan
b 3 c poistaa palveluntuottajien rekisterista, jos palveluntuottaja ei
a enda tayta varhaiskasvatuslain 43 §:n 2 momentissa
\ 2 saadettyja rekisterdinnin edellytyksia. Aluehallintovirasto

g\ /z tekee paatdoksen rekisterdimisesta tai hylkdaamisesta. Paatos
lahetetaan palveluntuottajalle ja sijaintikuntaan.
Ilmoituksen rekisterdinti on maksullista. Maksuista sdadetaan tarkemmin
valtioneuvoston asetuksella. Myds kielteinen paatés on maksullinen.

3 Kirjaamojen yhteystiedot https://avi.fi/kirjaamopalvelut
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4 Yksityiset varhaiskasvatuspalvelut, joita ei
rekisteroida aluehallintovirastossa

Tassa luvussa kuvataan lyhyesti perhepaivahoitoon liittyvia asioita.

Yksityisen perhepaivahoitajan tai ryhmaperhepaivakodin perustajan on tehtava
ilmoitus kuntaan. Myds yksityisen perhepaivahoidon (ml. ryhmaperhe-
paivahoidon) aloittamista tai muutosta koskevan ilmoituksen on sisallettava
varhaiskasvatuslain 44 §:ssa saadetyt tiedot. Perhepaivahoitoon liittyvaa
ilmoituskaytantda voi tiedustella kunnasta.

Kun yksityinen perhepaivahoitaja tai ryhmaperhepdivakodin perustaja tekee
ilmoituksen kuntaan toiminnan aloittamisesta, kunnan valvontaviranomainen
tekee tarkastuskaynnin toimipaikkaan.

Kunnassa on pidettava luetteloa yksityisen perhepadivahoidon (ml. ryhma-
perhepdivahoidon) harjoittajista. Koska yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen
antajien rekisteriin ei talleteta tietoja yksityisesta perhepaivahoidosta, kunta ei
toimita yksityista perhepadivahoitoa koskevia tietoja aluehallintovirastolle.
Mydskaan ryhmaperhepaivakoteja ei talleteta rekisteriin, koska ne kuuluvat
perhepdivahoitoon.

Perheen palkkaama hoitaja

Jos perhe palkkaa lapselleen yksityisen hoitajan ja hakee Kelalta yksityisen
hoidon tukea, kunnan tulee hyvaksya paivahoidon tuottaja. Kela edellyttaa
kunnan hyvaksynnan yksityisen hoidon tuen maksamiselle.

Jos perhe palkkaa lapselleen yksityisen hoitajan ja perhe saa ainoastaan Kelan
mydntaman lasten kotihoidontuen, ei perheen tarvitse hyvaksyttaa hoitajaa
kunnalla. Kela maksaa kotihoidon tuen perheelle, joka voi maksaa siitd hoitajalle
palkan.
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5 Uusi ilmoitus toimipaikan perustamisesta

limoitus uudesta toimipaikasta tehdaan limoitus yksityisten
varhaiskasvatuspalvelujen tuottamisesta -lomakkeella, joka 16ytyy
www.avi.fi. Lomakkeet 16ytyvat myods www.suomi.fi -sivuilta. Uuden
yrityksen perustamista varten |6ytyy ohjeistusta

- www.perustamisopas.fi
- RT 103083, Paivakotien suunnittelu;

- RT 103084, Paivakodin ja perusopetuksen tilat, ulkotilojen
suunnittelu

Tayttdessasi lomaketta ota aina ajantasainen lomake avi.fi tai
suomi.fi -sivuilta.

5.1 Ilmoitus

1. [Imoitus (piivikodin johtajan vaihdos ilmoitetaan eri lomakkeella)

Kunta, jolle ilmoitus osoitetaan

Toimipaikan nimi, jota ilmoitus koskee

[] vusi ilmoitus

[[] Toiminnan muutos, mika:

Toiminnan tai muutoksen suunniteltu aloittamispaiva

IImoitus osoitetaan kuntaan, jonka alueella toimipaikka sijaitsee. Toimipaikka
tarkoittaa fyysista paivakotirakennusta, jolla on osoite. Toimipaikan nimi on
virallinen nimi ko. paivakodille. Jokaisesta toimipaikasta taytetaan oma lomake.
Toiminnan suunnitelluksi aloittamispaivaksi merkitaan se paivamaara, jolloin
toiminta kaynnistyy.
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5.2 Palveluntuottaja

2. Palveluntuottaja

Palveluntuottajan nimi (yhtion rekisteriotteen mukainen virallinen nimi)

Yhtiémuoto Y-tunnus | Kieli/kielet
Valitse j

Postiosoite

Postinumero | Postitoimipaikka

Laskutusosoite | Verkkolaskutusosoite

Puhelinnumero ‘ Palveluntuottajan sahkdépostiosoite
WWW-sivun osoite Kotikunta

Nimenkirjoitusoikeutettu edustaja(t) (maardamisvaltaa yksin kayttava, esim. hallituksen
puheenjohtaja)

Onko palveluntuottajalla muita toimipaikkeoja tai ilmoituksenvaraista
varhaiskasvatustoimintaa muissa kunnissa?

[] kyla []Ei

Onko palveluntuottaja merkitty tyénantajarekisteriin?

[] Kyla [] Ei

Lomakkeeseen merkitaan palveluntuottajan nimi, yritys- ja yhteisétunnus ja
yhteystiedot. Lomakkeeseen merkitdaan myo6s ne nimenkirjoitusoikeutetut, jotka
edustavat yksin palveluntuottajaa. Nimenkirjoitusoikeutettu henkil6 selviaa
kaupparekisteriotteesta tai yhteisén saanndista. Lomakkeelle merkitaan tieto
rekisterditymisesta ennakkoperintalaissa (1118/1996) tarkoitettuun
tydnantajarekisteriin. Palveluntuottajan tulee toimittaa ilmoituksen
vhteydessa ajantasaiset palveluntuottajaa koskevat liitteet. Palveluntuottajaa
koskeva tietojen paivitys tehdaan aina, kun yhtiéjarjestyksessa tai
maaraamisvaltaa kayttavien henkildiden tiedoissa tapahtuu muutos.

Varhaiskasvatuspalveluja tuottavan yritys on ilmoitettava kaupparekisteriin
(Kaupparekisterilaki 129/1979 2 §, 3 §).

My6s varhaiskasvatuspalveluja tuottavan yhdistyksen tai saatién on
ilmoittauduttava kaupparekisteriin. Kaupparekisteriin ilmoittautumisen ehdot
toteutuvat, kun:

v yhdistys/ saatidé harjoittaa elinkeinotoimintaa ja silla on tata toimintaa
varten pysyva toimipaikka tai palveluksessa vahintaan yksi tyéntekija;

v' kaupparekisteriin ilmoittamisen edellytyksena on, etta yhdistys on
ilmoitettu yhdistysrekisteriin.

Varhaiskasvatuslain 43 §:n mukaan yksityisella varhaiskasvatuksella
tarkoitetaan varhaiskasvatusta, jonka yksityinen henkild, yhteis6 tai saatio taikka
julkisyhteisdn perustama liikeyritys tuottaa korvausta vastaan liike- tai
ammattitoimintaa harjoittamalla. Julkisyhteisdja ovat valtio, kunnat,
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kuntayhtymat seka evankelisluterilainen ja ortodoksinen kirkko. Julkisyhteisdjen
varhaiskasvatuspalveluja ei pideta yksityisina (540/2018 43.1 §, HE 302/2010,
HE 40/2018). Evankelisluterilaisen tai ortodoksisen seurakunnan tulee perustaa
lilkeyritys halutessaan perustaa yksityisen paivakodin. Julkisyhteisén perustama
lilkeyritys on lakia sovellettaessa yksityistad varhaiskasvatusta tuottavaa palvelua.
Muulla uskonnollisella yhdyskunnalla ei ole velvollisuutta rekisterditya
kaupparekisteriin siindkaan tapauksessa, etta se harjoittaisi elinkeinotoimintaa.
Kaupparekisterilain 3 §:n 2 momentin mukaan perusilmoituksen saa tehda mydés
sellainen elinkeinonharjoittaja, joka 1 momentin mukaan ei ole velvollinen sita
tekemaan.

Kaupparekisteriin seka Verohallinnon rekistereihin voi ilmoittautua samalla
kertaa. Verohallinnon rekistereitd ovat arvonlisaverovelvollisten rekisteri,
ennakkoperintarekisteri ja tydnantajarekisteri.

Henkilot!, jotka omistuksen, sopimuksen tai muun jarjestelyn perusteella kayttdvat
ma&draamisvaltaa palveluntuottajan puolesta. (ks. kohta 14. Ilmoituksen liitteet)

Nimi Henkilétunnus tai y-tunnus Omistusosuus?(%) ja/tai’
rooli

Lomakkeella on ilmoitettava maaraamisvaltaa yhteisdossa kayttavat
henkilot. Maaraamisvaltaa yhteiséssa kayttavina henkiléina pidetaan henkildita,
jotka omistuksen, sopimuksen tai muun jarjestelyn perusteella kayttavat
maadraamisvaltaa palveluntuottajan puolesta. Maaraamisvaltaa kayttavat henkilét
ovat joko luonnollisia henkildita (hetu) tai oikeushenkil6ita* (y-tunnus). Muulla
perusteella maaraamisvaltaa voi kayttaa henkild, joka aseman tai hallituksen
antaman henkilékohtaisen oikeuden nojalla voi edustaa yhteisda yksin,
esimerkiksi hallituksen puheenjohtaja tai toimitusjohtaja. Maaraamisvaltaa
kayttavat henkilét kayvat ilmi kaupparekisteriotteesta tai yhteisén saanndista.

Maaraamisvaltaa kayttavien henkildiden nimet, henkilétunnukset tai y-
tunnukset seka omistusosuus ja/tai rooli ilmoitetaan lomakkeella.
5.3 Toimitusjohtaja tai muu liiketoiminnasta vastaava henkilo

3. Toimitusjohtaja tai muu liiketoiminnasta vastaava henkilo (taytetdan vain kun
vhtigssd on kyseinen henkils)

Sukunimi | Etunimet |

Puhelinnumero | S&hképostiosoite |

4 Oikeushenkiloitd ovat erilaiset yritykset, yhteisét ja julkisoikeudelliset tahot
(Wikipedia)
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Tahan kohtaan kirjataan liiketoiminnasta vastaavan henkildn nimi ja
yhteystiedot.

Osakeyhtidlain 624/2006, 17 § kuvaa toimitusjohtajan yleisia tehtavia.
Toimitusjohtaja hoitaa yhtidon juoksevaa hallintoa hallituksen antamien ohjeiden
ja maaraysten mukaisesti (yleistoimivalta). Toimitusjohtaja vastaa siita, etta
yhtién kirjanpito on lain mukainen ja varainhoito luotettavalla tavalla jarjestetty.

Yhdistyksilla (ja saatidilla) voi olla hallituksen valtuuttama toiminnanjohtaja tai
muu henkild jolle hallitus on antanut henkildkohtaisen nimenkirjoitusoikeuden
(Yhdistyslaki, 503/1989, 36 8§).

5.4 Hallituksen puheenjohtaja

4. Hallituksen puheenjohtaja (tavtetdan vain kun yhtiossa on kyseinen henkild)

Sukunimi ‘ Etunimet

Puhelinnumero | Sahkdpostiosoite

Osakeyhtidlain (624/2006, 6. luku 1§, 8 §) mukaan yhtiélla on oltava hallitus
ja jos hallituksessa on useita jasenid, sille on valittava puheenjohtaja.
Yhdistyslain (503/1989, 35 §) mukaan yhdistyksen hallituksella on oltava
puheenjohtaja. Puheenjohtaja ei saa olla vajaavaltainen. Hallituksen muiden
jasenten on oltava 15 vuotta tayttaneitda. Konkurssissa oleva ei voi olla
hallituksen jasenend. Hallituksen puheenjohtajalla on oltava asuinpaikka
Suomessa, jollei Patentti- ja rekisterihallitus myodnna lupaa poiketa tasta.

5.5 Lisatietoja antaa

5. Lisdtietoja antaa/ paatos lahetetaan

Sukunimi ‘ Etunimet
Puhelinnumero |Séhképostiosoite
Lisatietoja:

Tahan kirjataan yhteyshenkilén nimi ilmoitusta koskevissa asioissa.
Rekisterdinnin yhteydessa saattaa tulla tarve pyytaa lisatietoja.
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5.6 Tietosuojavastaava

6. Tietosuojavastaava

[ Sukunimi | Etunimet

Puhelinnumero ‘ S&hképostiosoite

Tahan kirjataan tietosuojasta vastaavan henkilén nimi ja yhteystiedot.
Yksityista varhaiskasvatuspalvelua annettaessa asiakkaiden tiedoista muodostuu
tietosuojalain ja -asetuksen tarkoittama henkildérekisteri tai henkilérekistereita.

5.7 Kayttoon otettavat asiakasrekisterit

-. Palveluntuottajan asiakasrekisterit

Palveluntuottajan asiakasrekisterit

|:| Manuaalinen rekisteri

|:| Sahkdinen rekisteri

|:| Kaytetddn omaa asiakasrekisteria

|:| Muun rekisterinpitajan rekisteria

Vastuullisen rekisterinpitdjan nimi (jos kdytetdadn omaa asiakasrekisterid)

| Vastuullisen rekisterinpitdjan sdhkopostiosoite |

| Muun rekisterinpitdjan nimi (esim. kunta, kuntayhtyma tai muu) |

| Sdhkdpostiosoite |

|Asiakasasiakirj0jen sailytyspaikka |

Ilmoitukseen kirjataan asiakasasiakirjojen sailyttamispaikka ja selvitys
asiakasrekisterinpidon keskeisista periaatteista. Kunta tai kuntayhtyma voi
jarjestaa varhaiskasvatuksen alaan kuuluvat tehtavat joko itse tai hankkimalla
palveluja esimerkiksi yksityiselta palvelujen tuottajalta. Kun yksityinen
palveluntuottaja tuottaa varhaiskasvatuspalveluja kunnan toimeksiannosta tai
muutoin kunnan lukuun, rekisterinpitaja ndiden asiakastietojen osalta on
kyseisen kunnan varhaiskasvatuksesta vastaava toimielin, esimerkiksi
sivistyslautakunta. Tieto merkitaan ilmoituslomakkeen kohtaan "muun
rekisterinpitajan asiakasrekisteri”. Kunnalla on talléin myds asiakastietoja
koskeva maaraysvalta.

Palvelutoiminnan suunnittelun yhteydessa tulee etukateen suunnitella,
minkalaisia asiakkaita koskevia tietoja toiminnan yhteydessa syntyy ja
minkalaisten tehtdavien hoitamiseksi niita kasitelldan. On myds arvioitava,
muodostuuko tiedoista yksi asiakasrekisteri vai useita eri asiakasrekistereita. Jos
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keratyilla tiedoilla on sama kayttétarkoitus, muodostavat tiedot yhden rekisterin.
Arvioitavaksi tulee myos, kuka on asiakastietojen rekisterinpitaja.
Rekisterinpitdjalld on maaraysvalta ja vastuu asiakastiedoista.

Kun yksityisia varhaiskasvatuspalveluja tuotettaessa palveluntuottaja on itse
rekisterinpitdja, merkitaan ilmoituslomakkeelle: “kaytetaan omaa
asiakasrekisteria”.

Koska asiakasrekisteri sisdltaa henkilotietoja, sen tietosisaltdéon ja
suojaamiseen on kiinnitettdva erityistd huomiota. Tietosuojavaltuutetun toimisto
antaa henkilétietojen kasittelya koskevaa ohjausta ja neuvontaa
www.tietosuoja.fi.

Kansallisarkiston paatoksesta KA/13089/07.01.01.03.01/2018 I6ytyvat
tarkemmat arkistointiin liittyvat ohjeet. Lisatietoja myds
https://www.kuntaliitto.fi/asiakirjasailytys/nayta/12.07.00

5.8 Toimipaikka

Palveluntuottajan jokaisesta toimipaikasta tiayvtetdin erillinen lomake

8. Toimipaikka

| Toimipaikan nimi

‘ Kayntiosoite

| Postinumero | Postitoimipaikka
‘ Puhelinnumero ‘ Sahkopostiosoite
| Kieli/kielet | Sijaintikunta

Tahan kirjataan toimipaikan nimi ja yhteystiedot, jossa toiminta on tarkoitus
aloittaa. Toimipaikalla tarkoitetaan paivakotia. Palveluntuottajan jokaisesta
toimipaikasta taytetaan erillinen lomake.

Toimipaikassa on oltava riittavat ja asianmukaiset toimitilat ja varusteet.
Toimitilojen seka varhaiskasvatusymparistdén on oltava terveydellisilta ja muilta
olosuhteiltaan kasvatukselle, opetukselle ja hoidolle sopivat (540/2018, 10 §).
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5.9 Paivakodin johtaja

9. Paiviakodin johtaja

Sukunimi

Etunimet Henkil6tunnus

Tydpaikan osoite

Postinumero Postitoimipaikka

Puhelinnumero, josta tavoitettavissa toimipaikkaan liittyvissad asioissa

Sdhkdpostiosoite

Koulutus (jéljenndkset vastuuhenkildn kelpoisuutta osoittavista tutkintotodistuksista
liitteeksi)

Selvitys johtamiskokemuksesta (jaljenndkset tydtodistuksista)

Péivakodin johtajan tehtdvanimike Paivdkodin johtajana alkaen

Toimiiko johtajana muissa toimipaikoissa?

[]Ei [] Kyli&, miss&?

Varhaiskasvatuslain mukaan (540/2018, 25 §) paivakodilla tulee olla
toiminnasta vastaava johtaja.

Tahan kirjataan toiminnasta vastaavan paivakodin johtajan nimi,
henkilétunnus (ei syntymaaikaa), yhteystiedot, tydpaikan osoite, koulutus,
johtamiskokemus ja tehtavanimike toimipaikassa. Yksityisen palveluntuottajan
on nimettava paivakodille toiminnasta vastaava johtaja. Johtaja vastaa siita, etta
jarjestamispaikka ja siella toteutettava varhaiskasvatus tayttavat asetetut
vaatimukset. Jos padivakodin johtajalla on johdettavanaan useampi toimipaikka,
kokonaisuuden on oltava hallittavissa. Kun paivakodin johtaja vaihtuu tai
paivakodin johtajaan liittyen tulee muita muutoksia, asiasta ilmoitetaan “IImoitus
paivakodin johtajan vaihtumisesta” -lomakkeella.

Paivakodin johtajalla on oltava varhaiskasvatuslain 31 §:n mukainen
paivakodin johtajan kelpoisuus. Paivakodin johtajaksi on kelpoinen henkild, joka
on varhaiskasvatuksen opettaja tai varhaiskasvatuksen sosionomi ja vahintaan
kasvatustieteen maisteri ja hanelld on lisaksi riittava kaytannon
johtamistaito.

Ennen vuotta 2030:

Joka varhaiskasvatuslain voimaan tullessa (1.9.2018) tai viisi vuotta tata
ennen on ollut virka- tai tyésuhteessa varhaiskasvatuksen ammatillisessa tai
hallinnollisessa johtotehtavassa, johon hanen on katsottu tayttaneen
sosiaalihuollon ammatillisen henkiléstdén kelpoisuusvaatimuksista annetun lain 10
§:ssa saadetyn kelpoisuuden, on kelpoinen toimimaan paivakodin johtajan
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tehtdvassa niin 1.9.2018 kuin myds vuoden 2030 jalkeen. (Varhaiskasvatuslain
75 §)°

Varhaiskasvatuksen opettajan kelpoisuuden omaava henkilé (riippumatta onko
haén kandidaatti- vai sosionomitaustainen) on kelpoinen toimimaan pdivédkodin
johtajana vuoteen 2030 asti, vaikka han ei kuuluisi siirtymasaannoksen (em. 75
§) piiriin, eli esimerkiksi silloin, kun han on aloittanut johtajan tehtavat vasta
1.9.2018 jalkeen. Vuoden 2030 alusta Iahtien hanelta edellytetaan lisaksi
kasvatustieteen maisterin tutkintoa. (Varhaiskasvatuslain 74 §)

Niiden henkildiden, jotka on hyvaksytty suorittamaan sosionomi (AMK)
tutkintoa vuosi lain voimaantulon jalkeen eli 31.8.2019 mennessa
(valmistuminen 31.12.2023 mennessa), tulee suorittaa sosionomi (AMK)
tutkinnon liséksi kasvatustieteen maisterin tutkinto saavuttaakseen péivékodin
Jjohtajan kelpoisuuden jo ennen vuotta 2030. (Varhaiskasvatuslain 74 § ja 75 §)

Vuodesta 2030 eteenpadin:

Paivakodin johtajan kelpoisuusvaatimus on vuodesta 2030 lahtien
varhaiskasvatuksen opettajan tai varhaiskasvatuksen sosionomin kelpoisuus ja
vahintaan kasvatustieteen maisterin tutkinto seka riittdva johtamistaito.
(Varhaiskasvatuslain 31 §)

5.10 Toimipaikan asiakasrekisterista vastaava henkilo

10. Piiivikodin asiakasrekisteristi vastaava henkilé

| Sukunimi

‘ Etunimet ‘ Puhelinnumero

Lomakkeella ilmoitetaan paivakodin asiakasrekisterista vastaava henkild.

5.11 Tarkastukset
11. Tarkastukset

Terveydensuojeluviranomaisen todistus ilmoituksesta/
tarkastus suoritettu

Pelastusviranomaisen tarkastus suoritettu

Kunnan viranomaisen tarkastus suoritettu

Lomakkeelle kirjataan viranomaisten tarkastukset. Paivamaaraksi kirjataan
paiva, jolloin tarkastus on suoritettu. Terveydensuojeluviranomaisen todistus
terveydensuojelulain 13 § mukaista toimintaa koskevasta ilmoituksesta on
riittava, mikali terveydensuojeluviranomainen ei tee tarkastusta ennen toiminnan
aloittamista. Tall6in paivamaaraksi kirjataan paivamaara, jolloin

> Sosionomi AMK:n todistuksessa on oltava nakyvilla se, ettd henkildlld on kelpoisuus
varhaiskasvatukseen. Ennen vuotta 2005 valmistuneitten osalta sosiaalialan ohjaajan ja
sosionomin tutkinnon tuli sisaltaa riittavasti pedagogisia ja didaktisia opintoja. Opintojen
maaraa ei kuitenkaan ollut sdadetty ennen vuoden 2005 kelpoisuuslakia, vaan
riittdvyyden arviointi jéa tyénantajan harkintaan.
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terveydensuojeluviranomainen on antanut todistuksen saamastaan
ilmoituksesta. Kunnan toimielimen tulee ilmoituksen saatuaan valittdmasti
suorittaa tarkastus varhaiskasvatuksen toimipaikassa sen varmistamiseksi, etta
toimintaymparistd ja sielld annettava varhaiskasvatus vastaavat
varhaiskasvatukselle asetettuja vaatimuksia.

5.12 Lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittaminen

12. Lasten kanssa tyoskentelevien rikostaustan selvittiminen

Paivdkodin johtajan rikostaustaote esitetty kunnan viranomaiselle

[] kyna

Rikostaustaote esitetty pvm | Otteen pvm

Tyéskenteleekd toimipaikassa muussa kuin tyésopimussuhteessa henkilditd, joiden
tehtdviin pysyvdisluonteisesti ja olennaisesti kuuluu ilman huoltajan ldsndoloa tapahtuvaa
alaikdisten kasvatusta, opetusta, hoitoa tai muuta huolenpitoa taikka muuta tydskentelya
henkilékohtaisessa vuorovaikutuksessa alaikdisten kanssa (laki lasten kanssa
tydskentelevien rikostaustan selvittdamisestd 4 § 2 momentti)

[] ei tyoskentele

D jos tydskentelee, merkitddn ao. henkilén nimi ja tehtdvan luonne seka esitetddn
rikostaustaote kunnan viranomaiselle

Rikostaustaote
esitetty

kylld, pvm
[] kylla, p

Nimi Tehtdvdn luonne

Otteen pvm

|:| kylld, pvm

Ilmoitukseen kirjataan pdivamaarat, milloin rikostaustaote on myoénnetty ja
esitetty kunnan valvontaviranomaiselle. Rikostaustaote on lasten kanssa
tydskentelevien rikostaustan selvittamisesta annetun lain (504/2002) 4 §:n 2
momentissa tarkoitettu ote rikosrekisterista. Rikostaustaote ei saa olla kuutta
kuukautta vanhempi.

Tyobnantajan tulee pyytaa henkildlta nahtavaksi ote rikosrekisterista, kun
henkildé ensi kerran otetaan tai nimitetaan sellaiseen ty6- tai virkasuhteeseen,
johon kuuluu pysyvaisluontoisesti ja olennaisesti ilman huoltajan lasnaoloa
tapahtuvaa alaikdisen kasvatusta, opetusta, hoitoa tai muuta huolenpitoa taikka
muuta tydskentelya henkildkohtaisessa vuorovaikutuksessa alaikdisen kanssa.

Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittamisesta annetun lain
muuttamisesta (547/2021) astui voimaan 1.8.2021. Lain mukaan tydnantajalla
ja tybnantajaan rinnastettavalla taholla on oikeus pyytaa rikosrekisteriote
nahtavaksi lakimuutoksen myéta myos enintaan kolme kuukautta kestavissa
tehtavissa ennen tydéhon ottamista.

Paivakodin johtajan on esitettava rikostaustaote kunnan viranomaiselle. Otteen
sisallosta ei tehda merkintdja asiakirjoihin eika otteesta oteta jaljennésta. Ote
palautetaan viipymatta sen esittaneelle henkilélle. Kunnan viranomainen ei
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https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2021/20210547

tarkasta muiden tydsuhteessa olevien henkildiden rikostaustaotteita.
Palveluntuottajan on pyydettava palveluksessaan ja ty6suhteessa olevan
henkiléstdn rikostaustaotteet nahtavaksi.

Lisaksi ilmoituslomakkeen kohtaan 12 luetellaan ne henkildt, jotka eivat ole
tydsuhteessa, mutta joiden tehtaviin kuuluu pysyvaisluonteisesti ja olennaisesti
tydskentelya alaikdisten lasten kanssa. Edella mainitulla henkildlla tarkoitetaan
esimerkiksi yrittajaa, jonka tehtaviin toimipaikassa kuuluu lasten kanssa
tydskentelya, esim. musiikkileikkikoulunopettajaa, yksityista terapeuttia. Naiden
ei-ty6suhteisten henkildiden tulee esittda rikostaustaote kunnan viranomaiselle,
ja tiedot merkitdan lomakkeen kohtaan 12.

https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/fi/index/palvelut/rikosrekisteriote/rikosta
ustaotelastenkanssatoimimiseen.html

5.13 Toimipaikan varhaiskasvatuspaikkojen lukumaara

13. Pdiviikodin varhaiskasvatuspaikkojen lukuméiri

Varhaiskasvatuspaikkojen enimmaismaara

Tahan kirjataan lukumaara, joka vastaa toiminnan suunniteltua
enimmaispaikkamaarada. Enimmaispaikkamadara maarittelee sen, kuinka monta
lasta voi olla yhta aikaa paikalla. Enimmaispaikkamaaraa maariteltaessa
huomioidaan terveydensuojelu- ja pelastusviranomaisen lausunnot. Kunnan
viranomainen paattaa lopullisen paikkamaaran ja ottaa asiaan kantaa omassa
lausunnossaan.

5.14 Henkilostomaara henkilotyovuosina

14. Henkilostomaara henkilotyovuosina

Henkilostd Henkilétydvuodet | Ostopalvelut (htv) | Yhteensd (htv)

Varhaiskasvatuksen opettaja

Varhaiskasvatuksen sosionomi

Varhaiskasvatuksen lastenhoitaja

Hallintohenkil 6t Henkilétydvuodet | Ostopalvelut (htv) | Yhteensd (htv)

Pdivakodin johtaja, ei ryhmadssa
toimiva

Tuki- ja muissa tehtdvissd

toimivat Henkilétydvuodet

Ostopalvelut (htv)

Yhteensd (htv) ‘

Tuki- ja muissa avustavissa
tydtehtdvissd toimivat

YHTEENSA (Kkaikki, htv)
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Lomakkeeseen kirjataan toimipaikassa tydskentelevan henkiléstdn maara
henkilotydvuosina® (htv). Paivékodissa tulee kasvatus-, opetus- ja
hoitotehtavissa olla varhaiskasvatuksessa olevien lasten maaraan, heidan
ikdansa ja varhaiskasvatuksessa paivittdin viettamaansa aikaan suhteutettuna
riittdva maara henkil6ita, joilla on varhaiskasvatuslaissa saadetty
varhaiskasvatuksen opettajan, sosionomin tai lastenhoitajan ammatillinen
kelpoisuus (540/2018, 25-28 §, 75 §).

Lomakkeella on ilmoitettava kasvatukseen, opetukseen ja hoitoon osallistuvan
henkildstdon maara jaoteltuna varhaiskasvatuksen opettajiin, varhaiskasvatuksen
sosionomeihin ja varhaiskasvatuksen lastenhoitajiin. Kirjaus tehdaan henkilén
tyotehtavan mukaan. Kokoaikaisiksi tydntekijoiksi luetaan tydehtosopimuksen
mukaista taytta tydaikaa tekevat henkildt. Osa-aikaisen tyodntekijan tydajan
prosenttiluku muutetaan desimaaleiksi, esim. 60 % - 0,6 htv.

Hallintohenkiléihin merkitaan paivakodin johtajan se tyén osuus, joka ei kuulu
lapsiryhmatydskentelyyn. Jos paivakodin johtaja ei toimi lainkaan lapsiryhmassa,
merkitaan 1 htv. Jos paivakodin johtajan tydajasta kuuluu puolet
lapsiryhmatyoéskentelyyn, merkitaan 0,5 htv lapsiryhmatydskentelyyn ja 0,5
htv:ta hallintohenkildihin. Jos paivakodin johtaja vastaa useammasta
paivakodista, merkitaan 1 htv jokaiseen hanen johtamaansa paivakotiin. Johtaja
vastaa siita, ettd paivakoti ja siella toteutettava varhaiskasvatus tayttavat niille
asetetut vaatimukset. Varhaiskasvatuslain 45 §:n mukaan vastuuhenkild on
paivakodin johtaja (31 §).

Lisdksi henkilostoa koskevissa tiedoissa on ilmoitettava toimipaikan tuki- ja
muissa avustavissa tydtehtavissa toimivien henkilétydvuodet. Avustavaksi
henkildstdksi luetaan esimerkiksi henkildt, joiden tehtadviin kuuluu puhtaus- ja
siivouspalvelut, ruokahuolto tai lasten avustaminen. Edella mainittua henkiléstda
ei lueta varhaiskasvatuslain 35 §:n 1 mom. tarkoitettuun mitoitukseen.

5.15 Muut mahdolliset selvitykset ja lisdtiedot

15. Muut mahdolliset selvitykset ja lisiitiedot

Tahan kohtaan on mahdollisuus kirjata lisaselvityksia, mikali haluaa tuoda
esille jotain, jota ei ilmoituksessa viela ndy. Paatdkset |ahetetdan sahkopostilla,
mutta mikali palveluntuottaja haluaa aluehallintoviraston paatdéksen paperisena,
mainitaan asia tassa.

5.16 Ilmoituksen liitteet

IImoitukseen liitettavat asiakirjat on jaoteltu kuuteen osaan:

- palveluntuottajaa koskevat liitteet,

6 Henkilétyévuodella tarkoitetaan taytta tydaikaa tekevan henkilén koko vuoden
tyoskentelya. Osa-aikainen henkild muutetaan henkilétyévuodeksi osa-aikaprosenttiaan
vastaavasti (esim. osa-aikaisuus 50 %, koko vuoden tydssa = 0,5 henkilétydvuosi).
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- yhdessa maaraamisvaltaa kayttavien henkildiden liitteet,
- yksin maaraamisvaltaa kayttavan henkilon liitteet,

- paivakotia koskevat liitteet,

- paivakodin johtajan todistukset,

- tarkastusasiakirjat ja kunnan viranomaisen lausunto.

Liitevaatimukset tulevat varhaiskasvatuslain 43-45 §:sta seka ministeridn
asetuksesta (772/2018).

Hallituksen esityksessa (HE 40/2018) muutoksista on seuraavat kirjaukset:

"44 § Yksityisen palvelujen tuottajan ilmoitusmenettely. Pykélén 1 momentin
mukaan yksityisen palvelujen tuottajan olisi tehtdva kirjallinen ilmoitus
toiminnasta ennen sen aloittamista tai olennaista muuttamista 50 §:ssa
tarkoitetulle kunnan toimielimelle siind kunnassa, jossa palveluja tuotetaan.
Olennaisena muutoksena olisi pidettévéa toimintatavassa tai toiminnan
laajuudessa tapahtuvia muutoksia silloin, kun ne vaativat henkiléstén maéaran
huomattavan lisdyksen tai véhenemisen tai henkiléstén rakennemuutoksen.
Myés taysin uusiin toimitiloihin siirtyminen olisi aina toiminnassa tapahtunut
olennainen muutos. Mikéli palvelujen tuottajan tarkoituksena on harjoittaa
toimintaa usean kunnan alueella, olisi iimoitus tehtdvéa erikseen jokaisessa
kunnassa.

56 § Palvelun tuottajan ja toimipaikkojen rekisterdinti on toiminnan kannalta
valttdmatdnta. Palvelujen tuottajan rekisteriin merkitsemiselld voi olla
oikeusvaikutuksia my6s muun lainsdadannoén, esimerkiksi arvonlisdverokohtelun
kannalta.

Yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen tuottajien oikeusturvan takaamiseksi
aluehallintovirasto tekisi rekisteriin merkitsemisesta ja siitd poistamisesta tai
rekisteri-ilmoituksen hylkdémisesta valituskelpoisen pdatéksen. Rekisterdinnin
edellytykset liittyvat laissa sdddettyihin edellytyksiin, joista merkittdvimmat
liittyvat laissa sdéddettyihin palveluntuottajaa, toimitiloja ja toimintaympéristoda,
henkiléstéa ja toiminnan laatua koskeviin velvoitteisiin, sekd ilmoituksen tietojen
eheyteen, riittdvyyteen ja ajantasaisuuteen. Muutoksenhausta pdatbkseen
sdddetdédn 63 §:n 1 momentissa.”

5.16.1 Palveluntuottajaa koskevat liitteet

Palveluntuottajaa koskevat liitteet (toimitetzan kun ilmoitus koskee palveluntucttajaa)

Ajantasainen kaupparekisteriote

Jos hzakijana on yhtid, muu yhteist tai sadtid, jaljennds yhtidsopimuksesta, yhtiGjagestyksestsd
tai s33nnoistd

Ote ennakkoperintalain mukaisesta tydnantajarekisterista (liitteeksi voi toimittaz myds
Vastuugroup.fi-raportin tai tulosteen YTI-sivuilta)

Ote konkurssi- ja yrityssaneerausrekisteristd

Ote ulosottorekisteristd

Yleisen tietosuoja-asetuksen 30, artiklan mukainen kasittelyseloste

N

Ajantasainen kaupparekisteriote

Kaupparekisterista saa kaupparekisteriotteet, yhteisésaannoét (kuten
yhtiéjarjestykset), tilinpaatokset ja kaupparekisteri-ilmoitukset liitteineen. Yritys-
ja yhteisétietojarjestelma (YTJ) on Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) ja
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Verohallinnon yhdessa yllapitama tietojarjestelma. YTJ:ssa ovat mukana
yritykset ja yhteisét, jotka on merkitty PRH:n kauppa- tai saatiorekisteriin,
Verohallinnon ennakkoperinta-, tydnantaja- tai arvonlisaverovelvollisten
rekisteriin seka yritykset ja yhteisét, joista on tehty perustamisilmoitus, mutta
joita viela ei ole merkitty em. rekistereihin.

Yksityisen varhaiskasvatuksen palveluntuottajan taytyy tehda ilmoitus
kaupparekisteriin. Kaupparekisteri on virallinen yritysrekisteri ja tiedot ovat
julkisia. Kaupparekisteri 16ytyy https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri.html .

Kaupparekisteriote tilataan Patentti- ja rekisterihallituksesta.

Jos hakijana on yhtid, muu yhteiso tai saatio, jaljennds yhtidosopimuksesta,
vhtidjarjestyksesta tai saannoista

Yhtidjarjestys rekisterdidaan kaupparekisteriin, ja se on julkista tietoa.

Ote ennakkoperintalain mukaisesta tybnantajarekisterista

Saanndllisena tybnantajana toimivan yrityksen pitaa aina ilmoittautua
tydénantajarekisteriin. Tieto kuulumisesta tyénantajarekisteriin nakyy YTJ:ssa.

Todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista

Rekisteri sisaltda yrityksen tai yksityisen henkilén tunnistetiedot seka
konkurssi- ja yrityssaneerausmenettelyn asiatiedot. Rekisterin tarkoituksena on
varmistaa tiedon saatavuus tuomioistuin- ja viranomaistoiminnalle, velkojien
edunvalvonnalle seka sivullisten etujen ja oikeuksien turvaamiseksi. Tiedot ovat
julkisia. Konkurssi - ja yrityssaneerausrekisteri on yleiseen kayttdéén tarkoitettu
rekisteri, josta jokainen voi tilata otteita/todistuksia maksutta.

Konkurssin merkitsemisesta kaupparekisteriin saadetaan kaupparekisterilain
19 §:ssa (20.2.2004/139).

IImoituksen liitteeksi ote tilataan oikeusrekisterikeskuksesta. Rekisteri 10ytyy
osoitteesta https://maksukyvyttomyysrekisteri.om.fi/

Ote ulosottorekisterista (yritys)

Ulosotosta voi tilata todistuksen, josta kay ilmi yrityksen ulosottotiedot. Jos
ulosottorekisterissa ei kyseisia merkintdja ole, annetaan myds siita todistus.

Jokaisella on oikeus saada paikalliselta ulosottoviranomaiselta nimeamaansa
henkil6a koskeva todistus ulosottorekisterista.

Ote tilataan oikeusrekisterikeskuksesta.

Yleisen tietosuoja-asetuksen 30 artiklan mukainen kasittelyseloste

Rekisterinpitdjan, henkildtietojen kasittelijén ja naiden edustajan on
yllapidettava kirjallista ja sahkdisessa muodossa olevaa selostetta kaikista
henkildtietojen kasittelytoimista. Velvollisuus ei koske yhteis6d, jossa on alle 250
tydntekijaa, paitsi jos sen suorittama kasittely todennakdisesti aiheuttaa riskin
rekisterdidyn oikeuksille ja vapauksille, kasittely ei ole satunnaista tai kasittelyn
kohteena on erityisen arkaluonteisia tietoja.

Selosteesta on kaytava ilmi mm. henkildtietojen kasittelyn kannalta keskeisten
tahojen yhteystiedot, kasittelyn kohteena olevien tietoryhmat ja tiedot
henkildtietojen siirroista kolmansiin maihin.
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Lisatietoa https://tietosuoja.fi/organisaatiot

5.16.2 Maaraamisvaltaa kayttavia henkildita koskevat liitteet

Maaraamisvaltaa kayttavat henkilot kdyvat ilmi kaupparekisteriotteesta tai
yhteis6n saanndista. Maaraamisvaltaa yhteisdssa kayttavina henkildina pidetaan
myds henkildita, jotka omistuksen, sopimuksen tai muun jarjestelyn perusteella
kayttavat maaraamisvaltaa palveluntuottajan puolesta. Maaraamisvaltaa
kayttavat henkilét ovat joko luonnollisia henkiléita (hetu) tai oikeushenkiléita (y-
tunnus).

Maaraamisvaltaa kayttavasta henkilosta toimitetaan asiakirjat vain,
jos han kayttaa maaraamisvaltaa yksin. Kahden tai useamman henkilon
kayttiessa maaraamisvaltaa yhdessd, ilmoituksen liitteena toimitetaan
ainoastaan ajantasainen kaupparekisteriote ja yhtiosopimus tai saannot.

Jos maaraamisvaltaa kayttaa kaksi yhdessd, muutoksesta toimitetaan

|:| Ajantasainen kaupparekisteriote

|:| Jos hakijana on yhtio, muu yhteiso tai saatio, jaljennos yhtiosopimuksesta, yhticjarjestyksesta
tai sdaannoista

Kun yhtién, yhdistyksen tai saation hallituksessa tapahtuu muutoksia
maaraamisvaltaa kayttavien henkildiden osalta, on valvontaviranomaiselle
toimitettava muutosilmoitus. Ilmoituksen tulee sisaltaa ajantasainen
kaupparekisteriote ja yhteisén sdaanndét seka kaikki palveluntuottajaa koskevat
liitteet kyseisen henkildn osalta. Palveluntuottajalla voi olla tilanne, jossa
maaraamisvaltaa kayttaa yksi henkilo ja/ tai kaksi yhdessa.

Yksin maaraamisvaltaa kayttavia henkiloita koskevat liitteet (toimitetaan kun ilmoitus
koskee maaraamisvaltaa kayttavia henkilGita)

Myds madrdamisvaltaa kayttavien henkildiden on taytettdva yleiset edellytykset (540/2018, 43 §). Seuraavat
erikseen merkityt liitteet on annettava niistd maaraamisvaltaa kayttavista henkiloista, jotka olet ilmoittanut
kohdassa 2. Merkitse liitteiden maara sille varatulle paikalle

D Ajantasainen kaupparekisteriote

|:| Jéljennds yhtiosopimuksesta, yhtidjarjestyksesta tai saannoista

kpl Ote liiketoimintakieltorekisterista

kpl Ote holhousasioiden rekisterista

kpl Ote konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista (maaraamisvaltaa kayttavasta
henkilosta)

kpl Ote ulosottorekisterista

I

kpl Tuloste henkilohausta kaupparekisteriin merkityista rooleista viimeksi kuluneen
kolmen vuoden ajalta

kpl Otteet konkurssi- ja yrityssaneerausrekisteristd niiden yhtididen
osalta, joissa kayttanyt maaraamisvaltaa

Ote liiketoimintakieltorekisterista

Maaraamisvaltaa yksin kayttavista henkildista liitetdaan otteet
lilketoimintakieltorekisterista. Liiketoimintakieltorekisteri on yleiseen kayttdéon
tarkoitettu henkiloérekisteri, josta jokainen voi tilata maksullisia otteita. Rekisteri
sisaltaa voimassa olevat liiketoimintakiellot, jotka ovat julkista tietoa.

Ote tilataan oikeusrekisterikeskuksesta.
(Laki liiketoimintakiellosta 1059/1985, 21 §, Asetus liiketoimintakieltorekisterista
121/1998, 2-4 §).
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Ote holhousasioiden rekisterista

Digi- ja vaestotietovirasto (entinen Maistraatti) pitaa holhousasioiden
rekisteria. Rekisterista annetaan muun muassa todistuksia, joista kay ilmi, onko
henkildlle maaratty edunvalvoja tai onko hanen toimintakelpoisuuttaan
rajoitettu.

Todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista

Todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista toimitetaan yksin
maaraamisvaltaa kayttavan henkilén osalta.

Ote ulosottorekisterista

Jokaisella on oikeus saada paikalliselta ulosottoviranomaiselta nimeamaansa
henkil6a koskeva todistus ulosottorekisterista.

Ote tilataan oikeusrekisterikeskuksesta.

Tuloste henkildhausta kaupparekisteriin merkityista rooleista viimeksi kuluneen
kolmen vuoden ajalta

Kaikkien yksin maaraamisvaltaa kayttavien henkildiden osalta tulee toimittaa
tuloste henkilohausta kaupparekisteriin merkityista rooleista (voimassa
olevat ja paattyneet). Niiden yhteisdjen osalta, joissa henkild on kayttanyt
maadraamisvaltaa, toimitetaan otteet konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista
viimeisen kolmen vuoden ajalta.

Henkildéhaulla kaupparekisteriin merkityista rooleista osoitetaan, etteivat
vastuuhenkildt ole kdyttaneet maaradmisvaltaa yhtidissa, jotka ovat menneet
konkurssiin viimeisen kolmen vuoden aikana. Tama tieto ei ndy maaraamisvaltaa
kayttavien henkildiden konkurssi- ja yrityssaneerausotteesta.

Tulosteen saa tilatuksi Patentti- ja rekisterihallituksesta.

Todistus konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista

Niiden yhteisdjen osalta, joissa henkild on kayttanyt maaraamisvaltaa yksin,
toimitetaan otteet konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista.

5.16.3 Paivakotia koskevat liitteet

Paivakotia koskevat liitteet

I:l Toimintasuunnitelma

I:l Toiminnassa kaytettdavien huonetilojen ajantasainen pohjapiirustus ja kayttésuunnitelma

|:| Pelastussuunnitelma ja tarvittaessa poistumisturvallisuusselvitys

I:l Omavalvontasuunnitelma

Toimintasuunnitelma

Toimintasuunnitelmassa kuvataan toiminnan sisaltdé ja sen suunniteltu laajuus;
selvitys lapsiryhmien maarasta ja koosta seka niiden ikajakaumat,
henkiléstédsuunnitelma ja -rakenne.

Toiminnassa kaytettavien huonetilojen ajantasainen pohjapiirustus ja
kayttdsuunnitelma
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IImoitukseen on liitettava toiminnassa kaytettavien tilojen virallinen
pohjapiirustus ja kayttésuunnitelma. Pohjapiirustus voi sisaltya
pelastussuunnitelmaan. Pohjapiirustuksessa kayttésuunnitelma kuvataan esim.
kuvaamalla lapsiryhmien kayttamat tilat eri vareilld ja nimeamalla ne.
Pohjapiirustuksesta tulee selvitad kaytettavien huoneiden pinta-alat (m?2),
huonekohtainen enimmaishenkildmaara seka hygieniatilojen maara, mukaan
lukien esteettdmat wc- ja suihkutilat. Lisdaksi on ilmoitettava yhteisten tilojen
lukumaarat ja pinta-alat (m2).

Pelastussuunnitelma ja tarvittaessa poistumisturvallisuusselvitys

Poistumisturvallisuusselvityksen tarpeellisuudesta paattaa paikallinen
pelastuslaitos. Poistumisturvallisuusselvitys on edellytetty erityisesti vuorohoitoa
jarjestavasta paivakodista.

Omavalvontasuunnitelma

Yksityisen palveluntuottajan on laadittava omavalvontasuunnitelma
varhaiskasvatustoiminnan asianmukaisuuden varmistamiseksi. Yksityisen
palveluntuottajan on pidettava omavalvontasuunnitelma julkisesti nahtavana ja
seurattava sen toteutumista. Omavalvontasuunnitelma liitetaan ilmoituksen
liitteeksi. Uuden toimipaikan aloittaessa kaikkia kohtia
omavalvontasuunnitelmaan ei valttamatta pysty taydentamaan.
Omavalvontasuunnitelma paivitetaan toiminnan alettua.

Varhaiskasvatuksen omavalvontasuunnitelmalomake, ohjeet ja maarays
6ytyvat https://www.valvira.fi/varhaiskasvatus/varhaiskasvatuksen-
omavalvonta

5.16.4 Pdivakodin johtajan todistukset

Pdivdkodin johtajan todistukset

|:| Jéljennds pdivakodin johtajan kelpoisuutta osoittavista tutkintotodistuksista

|:| Jéljennds pdivakodin johtajan kelpoisuutta osoittavista tydtodistuksista

Jaljenno6s paivakodin johtajan tutkintotodistuksesta/todistuksista

Kelpoisuudesta tarkemmin kohdassa 5.9. Ilmoitukseen on liitettava
jaljenndkset tutkintotodistuksista.

Selvitys tyokokemuksesta

Selvitys tyokokemuksesta tarkoittaa nimikirjanotetta tai jaljenndksia
tyoétodistuksista (ei ansioluettelo), jolla osoitetaan tehtdavan edellyttama
tydkokemus ja riittava johtamistaito.

Rikostaustaote

Paivakodin johtajan tulee esittaa rikostaustaote kunnan
valvontaviranomaiselle.
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5.16.5 Tarkastuslausunnot

Tarkastusasiakirjat

|:| Pelastusviranomaisen lausunto

|:| Todistus terveydensuojelulain 13 § mukaista toimintaa koskevasta ilmoituksesta/
terveydensuojeluviranomaisen lausunto

Palveluntuottajan on hankittava toimipaikan sijaintikunnan
pelastusviranomaisen ja terveydensuojeluviranomaisen asiakirjat.

Pelastusviranomaisen lausunto

Pelastusviranomainen maarittelee lausunnossaan mahdolliset puutteet ja
maaraajan, johon mennessa puutteet on korjattava. Lausunnossaan
pelastusviranomaisen tulisi ottaa kantaa siihen, tarvitaanko poistumis-
turvallisuusselvitys vai ei.

Terveydensuojeluviranomaisen antama todistus terveydensuojelulain 13 §:n
mukaisen ilmoituksen vastaanottamisesta tai terveydensuojeluviranomaisen
lausunto suoritetusta tarkastuksesta

Eri kuntien terveydensuojeluviranomaisilla on erilaisia toimintamalleja. Jos
kunnan viranhaltija tekee tarkastuskaynnin yhdessa terveydensuojelu-
viranomaisen kanssa, ilmoitukseen liitetdaan terveydensuojeluviranomaisen
lausunto. Mikali terveydensuojeluviranomainen ei ole tehnyt tarkastusta, todistus
terveydensuojelulain 13 §:n mukaisen ilmoituksen vastaanottamisesta riittaa.
Todistuksen mukaan toimipaikka on ilmoitettu terveydensuojeluviranomaiselle,
joka tekee tarkastuksen toimipaikkaan viimeistaan puolen vuoden sisalla.

5.16.6 Kunnan viranomaisen lausunto

Kunnan viranomaisen lausunto

|:| Kunnan viranomaisen lausunto

Kunnan toimielimen tulee yksityisen palveluntuottajan toimittaman ilmoituksen
saatuaan valittémasti suorittaa tarkastus varhaiskasvatuksen toimipaikassa sen
varmistamiseksi, ettd toimintaymparisto ja sielld annettava varhaiskasvatus
vastaavat varhaiskasvatukselle asetettuja vaatimuksia. Aluehallintovirastoon
ldhetettavaan ilmoitukseen liitetaan kunnan viranomaisen lausunto.

Kunnan lausunnossa olisi hyva olla mainittuna seuraavat seikat:
v' tarkastuksen pdivamaara

v lasnaolijat

v' paivakodin nimi ja Y-tunnus

v' varhaiskasvatuspaikkojen enimmaismaara

v tieto tarvittavista liitteista (tarkastus, etta kaikki liitteet ovat ilmoituksen
ja kunnan lausunnon liitteend)

v' kunnan nakemys vastuuhenkilén kelpoisuudesta

v' lopuksi lyhyt kunnan viranhaltijan yhteenveto palveluntuottajan yleisten
edellytysten tarkastamisesta seka toiminnan aloittamiseen liittyvista
asioista.
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5.17 Palveluntuottajan allekirjoitus

Palveluntuottaja toimittaa lomakkeen liitteineen kunnan viranomaiselle, joka tédydentaa
ilmoituksen omalta osaltaan.

Paikka ja paivays Allekirjoitus

Yhteisdjen (yhtigt, osuuskunnat, yhdistykset) ja sdaticiden puolesta
nimenkirjoittamiseen cikeutettujen henkildiden nimet kayvat ilmi
kaupparekisteriotteasta tai yhtidn/yhteistn/saaticn
sdannoistd/sopimuksesta

Nimenselvennys

Tahan kohtaan kirjataan ilmoituksen paivamaara seka palveluntuottajan
allekirjoitus nimenselvennyksineen. Palveluntuottajalla tarkoitetaan yrityksen

nimenkirjoitusoikeuden omaavaa henkiléa. Yrityksen nimenkirjoitusoikeus selviaa
kaupparekisteriotteesta.

5.18 Kunnan viranomaisen allekirjoitus

18. Kunnan viranomaisen allekirjoitus

Kunnan viranomainen toimittaa allekirjoitetun ja rikostaustaotteiden osalta tdydennetyn
lomakkeen liitteineen aluehallintoviraston kirjaamoon ensisijaisesti sdhkdpostitse.

Olen tarkistanut asiakirjan, liitteet, vastuuhenkilén kelpoisuuden, ndhnyt rikostaustaotteet,
suorittanut tarkastuksen ko. toimipaikkaan seka lisdnnyt lausunnon siita, etta
toimintaymparistd ja sielld annettava varhaiskasvatus tayttavat niille asetetut vaatimukset.

Paikka ja paivays Allekirjoitus

Nimenselvennys

Tahan kohtaan kirjataan pdivamaara seka kunnan viranomaisen allekirjoitus
nimenselvennyksineen.
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6 Muutoksista ilmoittaminen

Yksityisen varhaiskasvatuspalvelun toiminnan muuttamista,
vastuuhenkilén vaihtumista tai toiminnan lopettamista koskevat
ilmoitukset tulee tehda viipymatta aina kunnan viranomaiselle siihen
kuntaan, jossa palveluja tuotetaan.

Tayttaessasi lomaketta ota aina ajantasainen lomake avi.fi tai
suomi.fi -sivuilta!

Kunta, jolle ilmoitus osocitetaan

Toimipaikan nimi, jota ilmoitus koskee

|:| Uusi ilmoitus

I:l Toiminnan muutos, mika:

Toiminnan tai muutoksen suunniteltu aloittamispéiva

Ilmoitus osoitetaan kuntaan, jonka alueella toimipaikka sijaitsee. Toimipaikka
tarkoittaa fyysista paivakotirakennusta, jolla on osoite. Toimipaikan nimi on
virallinen nimi ko. paivakodille. My6s toiminnan muutos on ilmoitettava
selkeasti.

Hallituksen esityksessa (HE 40/2018) muutoksista on seuraavat kirjaukset:

"44 § Yksityisen palvelujen tuottajan ilmoitusmenettely. Pykélén 1 momentin
mukaan yksityisen palvelujen tuottajan olisi tehtdva kirjallinen ilmoitus
toiminnasta ennen sen aloittamista tai olennaista muuttamista 50 §:sséa
tarkoitetulle kunnan toimielimelle siind kunnassa, jossa palveluja tuotetaan.
Olennaisena muutoksena olisi pidettdvé toimintatavassa tai toiminnan
laajuudessa tapahtuvia muutoksia silloin, kun ne vaativat henkiléstén méaéaran
huomattavan lisdyksen tai vdhenemisen tai henkilb6stéon rakennemuutoksen.
Myés tdysin uusiin toimitiloihin siirtyminen olisi aina toiminnassa tapahtunut
olennainen muutos. Mikali palvelujen tuottajan tarkoituksena on harjoittaa
toimintaa usean kunnan alueella, olisi ilmoitus tehtdvéa erikseen jokaisessa
kunnassa.

56 § Palvelun tuottajan ja toimipaikkojen rekisterdinti on toiminnan kannalta
valttamaténta. Palvelujen tuottajan rekisteriin merkitsemiselld voi olla
oikeusvaikutuksia my6s muun lainsdadannoén, esimerkiksi arvonlisdverokohtelun
kannalta.

Yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen tuottajien oikeusturvan takaamiseksi
aluehallintovirasto tekisi rekisteriin merkitsemisesta ja siitd poistamisesta tai
rekisteri-ilmoituksen hylkdamisestéa valituskelpoisen pdatéksen. Rekisterdinnin
edellytykset liittyvéat laissa sdadettyihin edellytyksiin, joista merkittavimmat
liittyvét laissa saadettyihin palveluntuottajaa, toimitiloja ja toimintaympéristéa,
henkiléstéa ja toiminnan laatua koskeviin velvoitteisiin, seka ilmoituksen tietojen

Aluehallintovirasto | Yksityisen palveluntuottajan ilmoitusmenettely
varhaiskasvatuksessa



36

eheyteen, riittdvyyteen ja ajantasaisuuteen. Muutoksenhausta paatokseen
sdddetddn 63 §:n 1 momentissa.”

Toiminnan muuttamista koskevan ilmoituksen liitteenda on toimitettava ne
asiakirjat, selvitykset ja lausunnot, jotka ovat tarpeen kysymyksessa olevan
muutoksen selvittamiseksi. Ilmoitukseen on liitettava ne asiakirjat, jotka
kuvaavat toiminnan muutosta.

Olennaisia muutoksia ovat muun muassa palveluntuottajatiedoissa tapahtuva
muutos, toimipaikan osoitteen muutos, kasvatushenkiléstén maarassa tapahtuva
muutos tai toimipaikan laajentuminen esimerkiksi yhdelld lapsiryhmalla.

Yrityskauppatilanteessa Y-tunnuksen sdilyessa tehdaan muutos
palveluntuottajan tietoihin. Ilmoitukseen tulee liittaa kaikki palveluntuottajaa
koskevat liitteet.

Yrityskauppatilanteessa Y-tunnuksen vaihtuessa tehdaan edellisesta
yrityksestd ja toimipaikoista lopetusilmoitus. Uudesta yrityksesta ja
toimipaikoista tehdaan uusi ilmoitus. IImoitukseen liitetaan kaikki
palveluntuottajaa koskevat liitteet seka ne liitteet, joihin palveluntuottajan
vaihdos on aiheuttanut muutoksia, kuten esim. kunnan lausunto, paivitetty
toimintasuunnitelma, omavalvontasuunnitelma ja pelastussuunnitelma.
Palveluntuottaja toimittaa ilmoituksen kunnan viranomaiselle.

Allekirjoituksellaan kunnan viranomainen ilmaisee, ettd on tarkastanut
ilmoituksen ja liitteet, ndhnyt tarvittaessa toimipaikan vastuuhenkilén
rikostaustaotteen, suorittanut tarkastuksen ko. toimipaikkaan seka lisannyt
lausunnon siitd, etta toimintaymparistd ja sielld annettava varhaiskasvatus
tayttaa sille asetetut vaatimukset. Kunnan viranomainen toimittaa
muutosilmoituslomakkeen aluehallintovirastoon lahettamalla tiedot kirjaamoon
sahkopostitse tai aluehallintoviraston postiosoitteeseen. Aluehallintovirasto
tallettaa muuttuneet tiedot rekisteriin.
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7 Ilmoitus paivakodin johtajan vaihtumisesta

Yksityisen palveluntuottajan on nimettava paivakodille toiminnasta
vastaava johtaja, joka vastaa siita, ettéa varhaiskasvatuksen
jarjestamispaikka ja siella toteutettava varhaiskasvatus tayttavat niille
asetetut vaatimukset. Vastuuhenkil6lla on oltava varhaiskasvatuslain
(540/2018) mukainen paivakodin johtajan kelpoisuusvaatimus el
kelpoisuus lain 26 tai 27 8:ssé tarkoitettuun varhaiskasvatuksen
opettajan tai sosionomin tehtavaan ja vahintdan kasvatustieteen
maisterin tutkinto seka riittava kaytannon johtamiskokemus.
Yksityisen palveluntuottajan on viipymatta tehtava kirjallinen ilmoitus
vastuuhenkildn vaihtumisesta ja vastuuhenkilon yhteystietojen
muutoksesta 44 8:ssa tarkoitetun ilmoituksen vastaanottaneelle
kunnan toimielimelle. Kunnan toimielimen on ilmoitettava saadut
paivéakoteja koskevat tiedot aluehallintovirastolle.

Tayttdessasi lomaketta ota aina ajantasainen lomake avi.fi tai
suomi.fi -sivuilta!

7.1 Ilmoitus

Kunta, jolle ilmoitus osoitetaan

Paivakodin nimi, jota ilmoitus koskee

Paivakodin johtaja on
[] vakituinen, alkaen
|:| Maaraaikainen, ajalla
Maardajan paatyttya palveluntuottajan on ilmoitettava uusi vastuuhenkilé paivakodin

johtaja. Tarvittaessa kunta tarkentaa vastuuhenkildon pédivdakodin johtajan kelpoisuutta
liitteena olevalla lausunnolla

Paivakodin johtajan vaihtuessa tulee lomakkeella ilmoittaa uuden johtajan
aloituspaivamaara tydsuhteen ollessa vakituinen. Maaraaikaisen tydsuhteen
osalta ilmoitetaan seka aloitus, etta lopettamispaiva.

7.2 Palveluntuottaja

Nimi (yhteisén rekisteriotteen mukainen virallinen nimi) Y-tunnus
Postiosoite
Postinumero Postitoimipaikka
Laskutusosoite Verkkolaskutusosoite
Puhelinnumero Sahkoépostiosoite
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Tahan kirjataan palveluntuottajan nimi ja yhteystiedot. Palveluntuottajan nimi
kirjoitetaan siten kuin se on kaupparekisteriotteessa.

7.3 Toimipaikka

Nimi |

Kayntiosoite |

Postinumero | Postitoimipaikka |

Puhelinnumero ‘ Sahkopostiosoite |

Toimipaikalla tarkoitetaan paivakotia. Tahan kirjataan paivakodin nimi ja
yhteystiedot, jonka johtaja vaihtuu. Erillinen lomake taytetaan jokaisesta
toimipaikasta, jonka toiminnasta paivakodin johtaja vastaa.

7.4 Paivakodin uusi johtaja

4. Paivikodin uusi johtaja

Sukunimi
Etunimi Henkilétunnus
Puhelinnumero S&hkdpostiosoite

Koulutus (jaljennokset paivakodin johtajan kelpoisuutta osoittavista tutkintotodistuksista
liitteeksi)

Selvitys johtamiskokemuksesta (jaljenndkset tydtodistuksista)

Rikostaustaote esitetty kunnan viranomaiselle (kunta tayttda)

|:| Kylld, pvm Otteen pvm

Paivdkodin johtajan tehtdvénimike
Toimiiko pdivdkodin johtajana muissa toimipaikoissa?

[] e [] kyna, missa?

|:| toimii toimipaikan asiakasrekisteristd vastaavana

|:| kayttda maaraamisvaltaa tai toimii nimenkirjoitusoikeutettuna yksin

Tahan kirjataan toiminnasta vastaavan paivakodin johtajan nimi,
henkilétunnus, yhteystiedot, koulutus, johtamiskokemus ja tehtavanimike
toimipaikassa.
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Jos paivakodin johtaja kayttad myds maaraamisvaltaa tai toimii
nimenkirjoitusoikeutettuna yksin, hanen osaltaan on toimitettava myo6s kohdassa
”5.16 IImoituksen liitteet” edellyttamat asiakirjat.

Lomakkeeseen merkitaan tieto, jos paivakodin johtaja toimii toimipaikan
asiakasrekisterista vastaavana.

=».5 Ilmoituksen liitteet

5. Ilmoituksen liitteet

I:l Jaljenndkset paivakodin johtajan kelpoisuutta osoittavista tutkintotodistuksista
(540/2018, 31 §)

[] Jéljenndkset tystodistuksista (540/2018, 31 §)

Kunnan viranomaisen lausunto (toimitetaan kun paivakodin johtajan kelpoisuudessa on
lausuttavaa)

|:| Kunnan lausunto

Maaraamisvaltaa kayttavia henkiloita koskevat liitteet (toimitetaan jos paivakodin
johtaja kayttad maaraamisvaltaa tai toimii nimenkirjoitusoikeutettuna yksin)

|:| Ajantasainen kaupparekisteriote

|:| Jaljennds yhtidsopimuksesta, yhtidjarjestyksesta tai sdannoista

kpl Ote liiketoimintakieltorekisterista

kpl Ote holhousasioiden rekisterista

kpl Ote konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista (maaraamisvaltaa
kayttavasta henkildsta)

kpl Ote ulosottorekisterista

OO0 O00

kpl Tuloste henkiléhausta kaupparekisteriin merkityistd rooleista viimeksi
kuluneen kolmen vuoden ajalta

kpl Otteet konkurssi- ja yrityssaneerausrekisterista niiden
yhtididen osalta, joissa kayttédnyt maardamisvaltaa

Tutkinto- ja tyétodistuksista on tarkempi selvitys taman opaskirjan kohdassa
5.9.

Ohjeet maaraamisvaltaa kayttavien henkildiden liitteista on tarkempi selvitys
taman opaskirjan kohdassa 5.16.2.

7.6 Lisatietoja antaa/ paatos lahetetaan

‘ Sukunimi ‘ Etunimi

Puhelinnumero ‘ Sahkdpostiosoite
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Tahan kirjataan yhteyshenkilén nimi ilmoitusta koskevissa asioissa.
Rekisterdinnin yhteydessa saattaa tulla tarve pyytaa lisatietoja.
Rekisterdintipdatds lahetetaan tassa kohdassa mainitulle yhdyshenkildlle.

-7 Palveluntuottajan allekirjoitus

Palveluntuottaja toimittaa lomakkeen kunnan viranomaiselle

Paikka ja paivays ‘ Allekirjoitus

Nimenselvennys

Tahan kohtaan kirjataan ilmoituksen paivamaara seka palveluntuottajan
allekirjoitus nimenselvennyksineen. Palveluntuottajalla tarkoitetaan yrityksen/
yhdistyksen nimenkirjoitusoikeuden omaavaa henkil6a. Paivakodin johtaja ei voi
allekirjoittaa omaa muutostaan koskevaa ilmoitusta.

7.8 Kunnan viranomaisen allekirjoitus

Viranomainen toimittaa lomakkeen liitteineen aluehallintovirastoon.
Olen tarkistanut asiakirjan ja liitteet, sekd ndhnyt toimipaikan vastuuhenkilén
rikostaustaotteen

Paikka ja paivays Allekirjoitus

Nimenselvennys

Tahan kohtaan kirjataan paivamaara seka kunnan viranomaisen allekirjoitus
nimenselvennyksineen. Allekirjoituksellaan kunnan viranomainen todistaa, etta
on tarkastanut asiakirjan ja liitteet seka nahnyt tarvittaessa toimipaikan
vastuuhenkilén rikostaustaotteen.
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8 Ilmoitus yksityisten varhaiskasvatuspalvelujen
lopettamisesta

Palveluntuottajan on viipymatta tehtava kirjallinen ilmoitus
toiminnan lopettamisesta lain 540/2018 44 § 1 momentissa
tarkoitetun ilmoituksen vastaanottaneelle kunnan toimielimelle.
Kunnan toimielimen on ilmoitettava saadut paivakoteja koskevat
tiedot aluehallintovirastolle.

Tayttdessasi lomaketta ota aina ajantasainen lomake avi.fi tai
suomi.fi -sivuilta!

8.1 Palveluntuottaja

Palveluntuottajan nimi Y-tunnus
Postiosoite

Postinumero Postitoimipaikka

Puhelinnumero Sahkopostiosoite

Sahkdpostiosoite, johon paatos lahetetdaan

Lomakkeeseen kirjataan palveluntuottajan tiedot taydellisind. Paatos
lahetetaan sahkdpostin valitykselld, ellei palveluntuottaja toivo paatoksen
[dhettamista kirjeitse. Osoite-kohtaan kirjataan sahkdpostiosoite tai postiosoite
tarpeen mukaan. Jos yrityskaupan yhteydessa Y-tunnus vaihtuu, tehdaan
vanhalla Y-tunnuksella olevasta padivakodista ja palveluntuottajasta
lopetusilmoitus.

8.2 Lopetusilmoitus

Lopetettava palvelutoiminta

|:| koskee paivakotia, nimi oid-koodi

|:| koskee palveluntuottajan toimintaa kokonaisuudessaan

Viimeinen toimintapaiva

Kunta, jolle ilmoitus osoitetaan

Tahan kirjataan, koskeeko lopetusilmoitus toimipaikkaa vai palveluntuottajan
toimintaa kokonaisuudessaan. Oid-koodin saa rekisteriotteesta, joka on lahetetty
aloittamispdatdksen liitteena.
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8.3 Asiakastietojen arkistointi

‘ Selvitys asiakasasiakirjojen sailyttdmisestd toiminnan loputtua

Tahan kirjataan selvitys, missa toimintaan liittyvat asiakirjat arkistoidaan
toiminnan loputtua. Koska asiakasrekisteri sisaltaa henkilétietoja, sen
tietosisaltdéon ja suojaamiseen on kiinnitettava erityista huomiota.
Tietosuojavaltuutetun toimisto antaa henkilétietojen kasittelya koskevaa
ohjausta ja neuvontaa www.tietosuoja.fi

Kansallisarkiston paatoksesta KA/13089/07.01.01.03.01/2018 l6ytyvat
tarkemmat arkistointiin liittyvat ohjeet.

8.4 Lisatietoja antaa

|Sukunimi | Etunimet

| Puhelinnumero ‘ Sahkopostiosoite

Tahan kirjataan yhteystiedot henkildlle, joka antaa tarvittaessa
lopetusilmoituksesta lisatietoja.

8.5 Palveluntuottajan allekirjoitus

Palveluntuottaja toimittaa lomakkeen kunnan viranomaiselle

Paikka ja paivays ‘ Allekirjoitus

Nimenselvennys

Tahan nimenkirjoitusoikeuden omaava palveluntuottaja/ palveluntuottajan
edustaja taydentaa ilmoituksen tayttépaivamaaran ja allekirjoittaa lomakkeen.

8.6 Kunnan viranomaisen allekirjoitus

Viranomainen toimittaa lomakkeen aluehallintovirastoon

Paikka ja paivays Allekirjoitus

Nimenselvennys

Tahan kunnan valvova viranomainen tdaydentaa pyydetyt tiedot tarkastettuaan

lomakkeen ja toimittaa sen jalkeen lomakkeen aluehallintovirastoon.

Aluehallintoviraston paatos lopetusilmoituksesta on maksuton.
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