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Johdanto1/ 2

Sosiaali- ja terveydenhuollon palveluiden valvontaa koskeva lainsaadant6é on muuttunut merkittavasti. Vuoden 2024
alussa astui voimaan laki sosiaali- ja terveydenhuollon valvonnasta (741/2023). Taman uuden valvontalain myo6ta sosiaali-
ja terveyspalvelujen tuottaminen edellyttaa palveluntuottajan ja sen palvelutoiminnan rekisterdintid. Valvontalaissa
saadetaan myos uudesta valtakunnallisesta sosiaali- ja terveyspalvelujen palveluntuottajien rekisteristd Soterista. Lisaksi
samaan aikaan lakimuutoksen voimaantulon kanssa on uudistettu my0s sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajien
sahkodinen asiointipalvelu.

Palveluntuottajan rekisterointi
Palveluntuottajan rekisterdinnissa arvioidaan palveluntuottajan taloudellisia ja toiminnallisia edellytyksia.

Palvelutoiminnan rekisterointi
Palvelutoiminnan rekisterdinnissa arvioidaan palveluntuottajan ja sen palveluyksikdiden toiminnallisia ja hallinnollisia
edellytyksia, kuten

« toimitilojen, toimintaympariston, valineiden ja tietojarjestelmien riittavyytta ja asianmukaisuutta

* henkildston riittavyyttd, osaamista, koulutusta ja ammattitaitoa

« palvelutoiminnan johtamisen edellytyksia ja vastuuhenkildiden koulutusta, kokemusta ja ammattitaitoa.

Palvelutoiminnan rekisterdinnissa palveluntuottaja antaa ensin palveluyksikon tiedot, sitten palveluyksikén alle
rekisterditavan palvelupisteen tiedot ja lopuksi tiedot palvelupisteessa tarjottavista palvelualoista.
« Huom! Palvelutoiminnan rekisterdinti edellyttad, etta rekisterdintihakemuksessa annetaan tiedot vahintaan
yhdesta palveluyksikdsta, palvelupisteesta ja palvelualasta. Seuraavilla dioilla kerrotaan tarkemmin siitd, mita
palveluyksikko ja palvelupiste kaytanndssa tarkoittavat.

Soteri-rekisteri ja julkinen tietopalvelu
Lakiuudistuksen yhteydessa sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajien vanha Valveri-rekisteri korvautui Soteri-
rekisterilla. Palveluntuottajien Soteri-rekisterin tietoja voidaan julkaista julkisessa tietopalvelussa.
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Johdanto 2 / 2

Sdahkoinen asiointipalvelu

Myds sahkdinen asiointi uudistui. Soterin sahkodisessa asiointipalvelussa voivat asioida seka uudet etta

aikaisemmin rekisterdidyt toimijat, silla Valveri-rekisterin tiedot on siirretty Soteriin.

« Huomaathan, etta hyvinvointialueiden rekisterdimien sosiaalipalveluiden tukipalveluiden tiedot eivat ole
siirtyneet hyvinvointialueiden rekistereista Soteri-rekisteriin eika tietoja valttamatta ndy sahkoisessa
asiointipalvelussa. Valvontaviranomainen siirtda tiedot Soterin vuoden 2026 loppuun mennessa.

Mika muuttui?
« Sosiaali- ja terveyspalveluiden lupa- ja ilmoitusmenettely jai historiaan ja korvautui rekisterdintimenettelylla.
« Muutos on erityisen suuri terveydenhuollon palveluita tarjoaville itsenaisille ammatinharjoittajille, jotka
ovat aikaisemmin voineet toiminimiyrittajina toimia ilmoituksenvaraisesti, ja ilmoituksenvaraisia
sosiaalipalvelujen tukipalveluita tuottaneille toimijoille.
« Uuden valvontalain mukaan mydés terveydenhuollon yksityiset ammatinharjoittajat ovat palveluntuottajia.
« Uudet palveluntuottajat hakevat seka palveluntuottajan etta palveluntuottajan palvelutoiminnan rekisterdintia
uuteen Soteri-rekisteriin, joka korvasi aikaisemman Valveri-rekisterin.
« Aikaisemmin rekisterodityjen palveluntuottajien tiedot on siirretty vanhasta Valveri-rekisterista Soteriin.
« Palvelutoiminnan saa aloittaa tai palvelua koskevan muutoksen toteuttaa vasta, kun rekisterdinnista tai sen
muutoksesta on tehty paatoés ja tieto paatoksesta on merkitty Soteri-rekisteriin.
« Toimipaikkojen sijaan rekisteriin merkitaan palveluyksikét ja palvelupisteet.
« Myos julkiset palveluntuottajat hakevat rekisterdintia.
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Palveluntuottaja

Palveluntuottaja

« Palveluntuottaja on joko julkinen tai yksityinen toimija, joka tuottaa sosiaali- ja terveyspalveluja.
+ Sosiaali- ja terveyspalveluita saa tuottaa vain palveluntuottaja, joka tayttaa laissa saadetyt edellytykset
ja joka on rekisterdity valtakunnalliseen palveluntuottajien rekisteriin Soteriin.

« Palveluntuottajan rekisterdinti antaa yleisen
kelpoisuuden toimia palveluntuottajana,
mutta se ei yksindan oikeuta antamaan
palveluja ja aloittamaan palvelutoimintaa.

« Pelkan palveluntuottajan rekisterointi
mahdollistaa kuitenkin esimerkiksi
rekisterdidyn palveluyksikén siirron
rekisterdidylta palveluntuottajalta
toiselle rekisteroidylle
palveluntuottajalle.

Huom! Palveluntuottajan rekisterdinti koskee
vain uusia, aloittavia toimijoita.
Valvontaviranomaiset ovat siirtdneet Soteri-
rekisteriin tiedot niista palveluntuottajista, jotka
ovat jo aiemmin rekisterdityneet Valveri-
rekisteriin.

11.4.2024

Palveluntuottaja

Maija Meikaldisen
Laakaripalvelut Tmi

Palveluyksikkd

Maija Meikalaisen
Laakaripalvelut Tmi
-palveluyksikkd

Palvelupiste

Maija Meikalaisen Laakaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 1 Oy,
Esimerkkiyritys Espoo
(toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)

Maija Meikaldisen Laakaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 1 Oy,
Esimerkkiyritys Helsinki
(toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)

Maija Meikalaisen Laakaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 2 Oy,
Esimerkkiyritys Helsinki
(toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)

Maija Meikaldisen Laakaripalvelut Tmi c/o
palvelupiste Esimerkki
(palveluntuottajan oma palvelupiste)
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Pelkan palveluntuottajan rekisterointi1 / 2

Sosiaali- ja terveyspalveluja saa tuottaa vain palveluntuottaja, joka on rekisteroity valtakunnalliseen
palveluntuottajien rekisteriin Soteriin. Palveluntuottajan rekisterdinti ei ole sidottu tuotettaviin palveluihin, vaan se
antaa yleisen kelpoisuuden tuottaa sosiaali- ja terveydenhuollon palveluja. Esimerkiksi silloin, kun liiketoiminta
siirretdan uudelle perustettavalle yhtidlle, uusi yhtié voidaan edellytysten tayttyessa rekisterdida palveluntuottajaksi,
vaikka silla ei viela ole palvelutoimintaa.

Jos haet yksinomaan palveluntuottajan rekisterdintia, ei tama rekisterdinti viela oikeuta sosiaali- ja
terveyspalvelujen tuottamiseen. Sosiaali- ja terveyspalveluja saa tarjota vasta sen jalkeen, kun palveluntuottajalle
on rekisterodity Soteri-rekisteriin vahintaan yksi palveluyksikkd, palvelupiste ja palveluala. Tama johtuu siita, etta
valvontalain mukaan varsinaisten palvelujen tuottamisen edellytykset arvioidaan palveluyksikodn rekisterdinnissa.

Sosiaali- ja terveyspalvelujen tuottaminen edellyttaa siis aina seka palveluntuottajan etta palveluyksikdn
rekisterdintid. Rekisterdintiprosessi on siten kaksiosainen: palveluntuottajan rekisterdinnista tehdaan oma
hallintopaatbksensa, ja myonteinen paatds on edellytys palvelutoiminnan - eli palveluyksikdén, palvelupisteen ja
palvelualan - rekisterdinnille.

Milloin kannattaa rekisteroida pelkka palveluntuottaja?

Tietyissa tapauksissa pelkan palveluntuottajan rekisterdinnista on hyoétya, silla rekisteroity palveluyksikkd voidaan
siirtaa toiselle rekisterodidylle palveluntuottajalle. Mikali palvelutoiminnassa ei tapahdu olennaisia muutoksia riittaa,
ettd siirron saanut palveluntuottaja ilmoittaa siirrosta valvontaviranomaiselle.

Valvontaviranomainen voi kuitenkin tarvittaessa pyytaa uudelta palveluntuottajalta selvitysta siirtyvasta
palvelutoiminnasta. Selvityksen pohjalta valvontaviranomainen arvioi, onko kyseessa rekisterdidyn palveluyksikon
siirto vai erillista rekisterdintia edellyttava olennainen muutos toiminnassa.
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Pelkan palveluntuottajan rekisterointi 2 / 2

Pelkan palveluntuottajan rekisterdinti riittaa muun muassa silloin, kun toimija suunnittelee liiketoimintakauppaa
tai yritysmuodon muuttamista. Esimerkiksi avoin yhti6 tai kommandiittiyhtié voidaan tietyin edellytyksin
muuttaa osakeyhtidksi (Y-tunnus sdilyy samana), eika palveluntuottajan yritysmuodon muutos aiheuta Soteri-
rekisterdinnin nakdkulmasta ongelmia. Sen sijaan yksityisen elinkeinonharjoittajan liiketoimintaa ei voi suoraan
jatkaa osakeyhtidona, vaan elinkeinonharjoittajan taytyy perustaa osakeyhtio (Y-tunnus muuttuu). Yksityisen
elinkeinonharjoittajan kannattaa perustaa osakeyhtio ja siirtda toiminimella tuotetut palvelut
palveluntuottajaksi rekisterdidylle uudelle osakeyhtidlle sen sijaan, etta lopettaa toiminimen palveluyksikdiden
toiminnan ja rekister6i ne uudelleen osakeyhtion palveluyksikoiksi.

Pelkan palveluntuottajan rekisterdinti riittda myos siina tapauksessa, etta palveluntuottajan suunnitelmissa on
tarjota sosiaali- ja terveydenhuollon palveluja yhteisessa palveluyksikdssa.

« Lisatietoa yhteisen palveluyksikdn perustamisesta ja tahan liittyvista rekisterdinneista tullaan
paivittamaan myéhemmin myds tahan ohjeeseen.

Lisatietoa

*Yrityksen tai liiketoiminnan ostaminen (finnvera.fi)

*Yksityisen elinkeinonharjoittajan toiminnan jatkaminen osakeyhtiona (prh.fi)

*Avoimen vhtion tai kommandiittiyvhtion muuttaminen osakeyhtioksi (prh.fi)

11.4.2024


https://www.finnvera.fi/alku-ja-kasvu/yrityskauppa-tai-sukupolvenvaihdos/yrityksen-tai-liiketoiminnan-ostaminen
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/muutokset/muutososakeyhtioksi.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/avoinyhtiojaky/muutosilmoitus/muutosoyksi.html

Palveluyksikko 1 / 2

Palveluyksikko

« Palveluyksikkd on hallinnollisesti ja toiminnallisesti jarjestetty kokonaisuus, joka ei valttamatta ole sidottu
fyysisiin toimitiloihin. Palveluyksikkddn sisaltyy aina vahintdan yksi palvelupiste.
« Palveluntuottajan on valvottava paitsi oman toimintansa myds alihankkijan toiminnan laatua,
asianmukaisuutta ja turvallisuutta seka laadittava jokaiselle palveluyksikdlle oma omavalvontasuunnitelma.
« Palveluyksikdn vastuuhenkilén ja palveluntuottajan tehtavana on huolehtia omavalvonnasta.

Palvelutoiminnan aloittamisen edellytykset

« Palvelutoiminnan aloittamisen edellytyksena on,
etta rekisterodidylle palveluntuottajalle on
rekisterdity Soteri-rekisteriin vahintaan yksi
palveluyksikkd, palvelupiste ja palveluala. Tama
johtuu siita, etta valvontalain mukaan
varsinaisten palvelujen tuottamisen edellytykset
arvioidaan palveluyksikén rekisterdinnissa ja
muun muassa tuotettavat palvelualat ilmoitetaan
palvelupisteen tiedoissa.

Huom! Palveluntuottajalla voi olla yksi tai useampia
palveluyksikoéita ja yhdessa palveluyksikdssa voi
olla yksi tai useampia palvelupisteita.
Palvelupisteessa voidaan puolestaan tuottaa yhden
tai useamman palvelualan palveluja.

Palveluntuottaja

Maija Meikéldisen
Laakaripalvelut Tmi

Palveluyksikko

Maija Meikalaisen

Laakaripalvelut Tmi
-palveluyksikko

Palvelupiste

Maija Meikalaisen Laakaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 1 Oy,
Esimerkkiyritys Espoo
(toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)

Maija Meikalaisen Laakaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 1 Oy,
Esimerkkiyritys Helsinki
(toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)

Maija Meikalaisen Ladkaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 2 Oy,
Esimerkkiyritys Helsinki
(toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)

Maija Meikalaisen Laakaripalvelut Tmi c/o

palvelupiste Esimerkki
(palveluntuottajan oma palvelupiste)
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Palveluyksikko 2 / 2

Palveluyksikkd on julkisen tai yksityisen palveluntuottajan yllapitama toiminnallinen ja hallinnollinen kokonaisuus, jossa
tuotetaan sosiaali- ja/tai terveyspalveluja. Palveluyksikkd muodostuu yhdesta tai useammasta palvelupisteesta.
Palvelupiste sijaitsee yleensa jossakin tietyssa kayntiosoitteessa, mutta se voi olla myds virtuaalinen.

Lainsaadantd ei suoraan aseta ehdottomia rajoituksia palveluyksikdn laajuudelle. Palveluyksikdksi on mahdollista
rekisterdida saman palveluntuottajan yllapitamien useampien sosiaali- ja terveydenhuollon toimintayksikkdjen
muodostama kokonaisuus, mikali muut lainsaadannon edellytykset tayttyvat.
« Poikkeuksena yliopistolliset sairaalat, kiireellinen hoito seka sairaalan ja vaativaa sosiaalihuoltoa tuottavat
palveluyksikot.

Paasaanto on, etta palveluntuottaja itse maarittelee palveluyksikodn laajuuden ja tarjottavat palvelut: Yhdessa
palveluyksikdssa voi siten olla joko yksi tai useampia palvelupisteita. Lisaksi yksi palveluyksikkd voi tarjota joko
sosiaali- tai terveyspalveluja tai seka sosiaali- etta terveyspalveluja.

Lain mukaan palveluyksikdn on kuitenkin oltava toiminnallisesti ja hallinnollisesti jarjestetty kokonaisuus. Esimerkiksi
koko konsernin toimintaa ei voi rekisterdida yhteen palveluyksikk6édn, koska sen osat ovat hallinnollisesti itsenaisia.
Toisaalta hallinnollisesti yksi toimija - esimerkiksi laaja yhtio tai hyvinvointialue - ei voi muodostaa toiminnastaan yhta
palveluyksikk6a, mikali sen sisdinen organisaatio ei ole samalla toiminnallisesti yksi kokonaisuus.

Toiminnallisuudella ymmarretaan erityisesti yhtendista johtamisjarjestelmaa. Toiminnallisia kokonaisuuksia ovat
sellaiset palveluyksikoét, joilla on

« organisaation sisalla oma johtamisjarjestelmansa

« ensisijainen ja padasiallinen direktiovalta paattaa tuotannon sisallésta ja henkiléston kaytosta (ts. tulosvastuu).

11.4.2024
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Palvelutoiminnan aloittamisen edellytykset

Palvelupiste

Palvelupiste

« Palvelupiste on palveluyksikdn osa. Yhdessa palveluyksikdssa voi olla yksi tai useampia palvelupisteita.
» Palvelupiste tuottaa varsinaiset sosiaali- ja terveydenhuollon palvelut.

« Sosiaali- ja terveydenhuollon palvelujen ja henkiléston tiedot ilmoitetaan palvelupistetasolla.

« Palvelupiste sijaitsee yleensa jossakin tietyssa kayntiosoitteessa, mutta se voi olla mydés virtuaalinen.

« Palvelupiste voi tarjota myds pelkastaan asiakkaiden tai potilaiden kotona tuotettavaa palvelua.

Palvelutoiminnan aloittamisen edellytyksena on,

etta rekisterdidylle palveluntuottajalle on
rekisterdity Soteri-rekisteriin vahintaan yksi ]

. " . . " .. Palveluntuottaja
palveluyksikkd, palvelupiste ja palveluala. Tama -
JOhtuu SIItaI etta Valvontalaln mUkaan Maija Meikaldisen Ladkaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 1 Oy,
varsinaisten palvelujen tuottamisen edellytykset _ FsimerddyritysEspoo

.. s . . e . (toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)
arvioidaan palveluyksikdn rekisterdinnissa ja
muun muassa tuotettavat palvelualat ilmoitetaan
palvelupisteen tiedoissa.

Palveluyksikko Palvelupiste

Maija Meikalaisen Laakaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 1 Oy,

. I Esimerkkiyritys Helsinki

Maija Meikalaisen . . yriy: A

oy ) (toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)

Ladkaripalvelut Tmi
-palveluyksikkd Maija Meikéldisen Lagkaripalvelut Tmi c/o Esimerkkiyritys 2 Oy,

Esimerkkiyritys Helsinki

Maija Meikalaisen
Laakaripalvelut Tmi

(toiminta toisen palveluntuottajan tiloissa)

Huom! Palveluntuottajalla voi olla yksi tai

useampia palveluyksikdita ja yhdessa e
palveluyksikdssa voi olla yksi tai useampia (palveluntuottajan oma palvelupiste)

palvelupisteitda. Palvelupisteessa voidaan
puolestaan tuottaa yhden tai useamman

palvelualan palveluja.
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Etapalvelut

Etapalvelut verrannollisia perinteisiin vastaanottokadaynteihin

Etapalveluille ei ole kattavia saanndksia lainsaadanndssa. Etapalvelua antava sosiaali- tai terveydenhuollon
ammattihenkild vastaa aina itse antamastaan palvelusta ja sen asianmukaisuudesta, ja oikeus antaa palvelua
etana sisaltyy jo lahtokohtaisesti kaikkiin sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajien Soteri-rekisteriin
rekisterodityihin palvelupisteisiin ja palvelupistekohtaisesti rekisterdityihin palvelualoihin.

Sosiaali- ja terveysministerio on linjannut vuonna 2015, etta etana annettavat palvelut ovat paasaantoisesti
verrannollisia perinteisiin vastaanottokdynteihin. Perinteisia vastaanottopalveluita tarjoavan
palveluntuottajan ei siten tarvitse etapalveluita tarjotakseen hakea erikseen rekisterdintia etapalveluiden
antamiseen tai ilmoittaa asiasta lupaviranomaiselle.

Toisin sanoen, kun sinulla on tiettyyn palvelupisteeseen rekisterdity yksi tai useampia palvelualoja, voit
tarjota perinteisten vastaanottokdayntien lisdksi naita samoja palveluja myds etapalveluna.

Huom! Mikali palveluntuottaja tarjoaa vain etapalvelua, on toimivaltainen viranomainen Valvira. Lisatietoa
toimivaltaisen viranomaisen maaraytymisesta Idydat dialta Toimivaltainen viranomainen.

Lisatietoa

 Etapalvelut sosiaali- ja terveydenhuollossa (valvira.fi)

* Sosiaali- ja terveysministeridon linjaus 18.12.2015: vastaanottopalveluita tarjoavan ei tarvitse
etapalveluita tarjotakseen hakea erikseen |lupaa tai ilmoittaa asiasta lupaviranomaiselle (pdf) (valvira.fi)

 Uusi linjaus: Terveydenhuollon etapalvelut rinnastetaan perinteisiin vastaanottokaynteihin
(valtioneuvosto.fi)
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https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/etapalvelut
https://valvira.fi/documents/152634019/171676859/Sosiaali-ja-terveysministerion-linjaus-terveydenhuollon-etapalveluista-28-10-2015.pdf/24a1e0b3-7c20-64f8-00d5-a9e0a84d11da/Sosiaali-ja-terveysministerion-linjaus-terveydenhuollon-etapalveluista-28-10-2015.pdf?t=1692964240131
https://valvira.fi/documents/152634019/171676859/Sosiaali-ja-terveysministerion-linjaus-terveydenhuollon-etapalveluista-28-10-2015.pdf/24a1e0b3-7c20-64f8-00d5-a9e0a84d11da/Sosiaali-ja-terveysministerion-linjaus-terveydenhuollon-etapalveluista-28-10-2015.pdf?t=1692964240131
https://valtioneuvosto.fi/-/1271139/uusi-linjaus-terveydenhuollon-etapalvelut-rinnastetaan-perinteisiin-vastaanottokaynteihin
https://valtioneuvosto.fi/-/1271139/uusi-linjaus-terveydenhuollon-etapalvelut-rinnastetaan-perinteisiin-vastaanottokaynteihin

Toimivaltainen viranomainen

Rekisterdintihakemusta kasitteleva viranomainen maaraytyy sen mukaan, haetko rekisterdintia palveluntuottajalle
ilman palveluyksikk6d, yhden tai useamman aluehallintoviraston toimialueella tuotettaville palveluille vai
pelkdastaan etavastaanottopalveluille.

Tieto toimivaltaisesta viranomaisesta on tarkea tieto, jos sinulle heraa rekisterdintiprosessin aikana kysymyksia
tai huomaat, etta olet lahettanyt rekisterdintihakemuksen viranomaiskasittelyyn puutteellisena ja haluat korjata
tai taydentaa hakemusta. Ota tarvittaessa yhteytta siihen toimivaltaiseen viranomaiseen, joka
rekisterdintihakemustasi kasittelee.

Palveluntuottajan rekisterointi ilman palveluyksikkoa
« Jos palveluntuottaja rekister6idaan ilman palveluyksikk6a, asian kasittelee Valvira.

Palveluntuottajan ja palveluyksikon rekisterointi
* Jos palveluja tuotetaan yhden aluehallintoviraston toimialueella, asian kasittelee se aluehallintovirasto, jonka
alueella palveluja on tarkoitus tuottaa.
« Kunta- ja hyvinvointialueluettelo aluehallintovirastojen toimialueista (avi.fi)
* Jos palveluja tuotetaan useamman kuin yhden aluehallintoviraston toimialueella, asian kasittelee Valvira.

Palveluntuottajan rekisterointi vain etavastaanottopalvelujen antamiseen
* Jos palveluntuottaja tuottaa vain etapalveluja, asian kasittelee Valvira.

Lisatietoa
 Laki sosiaali- ja terveydenhuollon valvonnasta 741/2023, 15 § Toimivaltainen viranomainen
(finlex.fi)
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https://avi.fi/tietoa-meista/aluehallintovirastot/kuntaluettelo-aluehallintovirastojen-toimialueista
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230741#Pidm46651395683312
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230741#Pidm46651395683312
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Rekisterointimaksut

Aluehallintoviraston sosiaali- ja terveydenhuollon yksityisilta palveluntuottajilta perimista
rekisterdintimaksuista saadetaan valtioneuvoston antamassa maksuasetuksessa. Euromaaraiset
suoritekohtaiset maksut I0ytyvat asetuksen liitteena olevasta maksutaulukosta.

Lisatietoa perittavista rekisterdintimaksuista |6ydat seuraavista linkeista:
« Soteri-rekisterdinteja koskevat vleisimmat kasittelymaksut vuonna 2024 (avi.fi)
» Valtioneuvoston asetus aluehallintovirastojen maksuista vuonna 2024 (finlex.fi)
+ Valtioneuvoston asetuksen liitteena oleva maksutaulukko vuodelle 2024 (pdf) (finlex.fi)

Huom! Mikali rekisterdintihakemuksen kasittelee Valvira, ovat perittavat maksut erisuuruiset kuin
aluehallintoviraston perimat maksut. Lisatietoa Valviran perimista rekisterdintimaksuista |6ydat Valviran
verkkosivuilta.

* Lue lisaa: Valviran suoritteiden hinnasto (valvira.fi)

Sosiaali- ja terveydenhuollon yksityiselle palveluntuottajalle annetusta rekisterdintia koskevasta
paatdksesta peritdan aina maksu. Maksu on samansuuruinen siita riippumatta, onko aluehallintoviraston
tekema paatds myodnteinen vai kielteinen. Lisdksi peruutetusta tai tdydentamatta jatetysta hakemuksesta
peritdan tehtya tydomaaraa vastaava osuus maksutaulukossa saadetystd maksusta.
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https://avi.fi/soteri/kasittelymaksut
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20231171
https://www.finlex.fi/data/sdliite/liite/8170.pdf
https://valvira.fi/hinnasto

Soteri-rekisterin tietojen tarkistaminen

Palveluntuottajan velvollisuus tarkistaa rekisterissa olevat tiedot
Palveluntuottajalla on velvollisuus pitaa valtakunnalliseen palveluntuottajien rekisteriin
antamansa tiedot ajantasaisina.

Valvontalain mukaan palveluntuottajan on tarkistettava ja paivitettava vuosittain viimeistaan
31.3. omat tietonsa rekisterissa sahkdisen asiointitilin kautta.

Huomioi poikkeuskaytanto vuoden 2024 osalta!
Palveluntuottajan tulee pitaa Soteri-rekisterissa olevat tiedot ajan tasalla myds vuonna 2024.

« Jos huomaat palveluntuottajan tiedoissa virheita tai palveluntuottajan toiminnassa tapahtuu
muutoksia, sinun tulee ilmoittaa muutoksista tai hakea rekisterdinnin muutosta Soterin
sahkdisessa asiointipalvelussa.

« Jos palveluntuottajan toiminta ja yhteystiedot ovat ennallaan, ei palveluntuottajan tarvitse
tana vuonna erikseen tarkistaa tietojaan ja ilmoittaa tietojen tarkistamisesta
valvontaviranomaisille.

Vuotta 2024 koskeva poikkeuskaytantd johtuu siita, ettd rekisterin tietosisaltdja koskeva tyo on
kesken. Tavoitteena on, etta jatkossa Soterin sahkdisessa asiointipalvelussa on osio, jossa voit
vahvistaa, etta palveluntuottaja on tarkistanut ja paivittanyt omat tietonsa.

Lue lisaa: Laki sosiaali- ja terveydenhuollon valvonnasta 741/2023, 17 § Palveluntuotuottajan
velvollisuus tarkistaa rekisterissa olevat tiedot (finlex.fi)
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https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230741#Pidm46651396126800
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2023/20230741#Pidm46651396126800

Olennaiset muutokset

Jos rekisterdidyn palveluyksikén tai sen palvelupisteen toimintaan tulee olennaisia muutoksia,
palveluntuottajan tulee tehda rekisteréinnin muutoshakemus palveluyksikkodkohtaisesti.
Suunniteltua muutosta ei saa toteuttaa, ennen kuin rekisterdinnin muutoksesta on annettu
paatos.

Viranomaisen hyvaksyntaa ja paatosta vaativia olennaisia muutoksia ovat esimerkiksi
« palvelupisteiden lisays ja poistaminen
« palvelualojen lisays ja poistaminen
« vastuuhenkildn muutos
+ keskeytetyn palveluyksikén tai sen osan toiminnan jatkaminen
« palveluyksikon siirto palveluntuottajalta toiselle palveluntuottajalle
« asiakaspaikkojen lisaaminen, kun tarkastellaan myds henkildstémitoitusta
« olennaiset muutokset tiloissa ja rakenteissa
* henkilostorakenteen ja maaran muutos mukaan lukien oma, alihankinta ja vuokra
« palvelupisteen muuttaminen uuteen osoitteeseen (tilat vaihtuvat)
« asiakasryhman vaihtuminen/asiakasprofiilin olennainen muutos (sosiaalihuollon palvelut)
« asiakas- tai potilasrekisterin muutos
» rekisterissa olevan palveluyksikén muuttaminen yhteiseksi palveluyksikdksi
« palveluntuottajan lisdaminen yhteiseen palveluyksikk6dn tai sen poistaminen siita
« valtuutetun palveluntuottajan muuttaminen
+ keskeytetyn yhteisen palveluyksikdn tai sen osan toiminnan jatkaminen.
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Vahaiset muutokset

Osa muutoksista ovat sellaisia, jotka palveluntuottaja pystyy muuttamaan itse sahkodisessa asioinnissa.
Nadiden tietojen muutos ei edellyta viranomaisen hyvaksyntaa. Voit muuttaa esimerkiksi seuraavia tietoja
itse:
« palveluyksikén tai palvelupisteen nimi
« palveluyksikdn postiosoite
« rekisterdintiasioiden yhteyshenkilén nimi, puhelinnumero ja sahkdpostiosoite
« palveluyksikdn puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja verkkosivujen osoite
« vastuuhenkilén nimi (ei vastuuhenkildén vaihtuminen), sahkoposti ja puhelinnumero.
« Vahaisia muutoksia, jotka eivat edellytd viranomaisen hyvaksyntad, mutta jotka viranomainen
tarkistaa ennen rekisteriin viemista, ovat esimerkiksi:
« laskutusosoite
« toimintakuntien lisaaminen aluehallintoviraston alueella
« palveluyksikdn toiminnan keskeyttaminen.

Niita tietoja, jotka ovat Yritys- ja yhteisotietojarjestelmassa (YTJ) tai Vaestdtietojarjestelmassa (VTJ) ei voi
muokata suoraan Soteri-rekisteriin. Palveluntuottajan tulee paivittaa tiedot suoraan Patentti- ja
rekisterihallitukseen (PRH) ja Digi- ja vaesto6tietoviraston yllapitamaan Vaestotietojarjestelmaan (VTI-
jarjestelmad), joiden kautta tiedot paivittyvat Soteri-rekisteriin.
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Johdanto

Sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajan on huolehdittava siita, etta lainsaadanndssa edellytetyt asiakirjat on laadittu
asianmukaisesti. Toimintasuunnitelma tulee liittaa rekisterdintihakemuksen liitteeksi. Toimintasuunnitelman lisaksi
palveluntuottaja vahvistaa rekisterdintihakemuksessa laatineensa tai hankkineensa seuraavat asiakirjat:

« omavalvontasuunnitelma

« ladkehoitosuunnitelma

« tietoturvasuunnitelma

« suunnitelma valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelmien laatimisesta kriisi- ja hairidtilanteiden varalta

« pelastuslain (379/2011) 15 §:ssa tarkoitettu pelastussuunnitelma ja 19 §:ssa tarkoitettu

poistumisturvallisuusselvitys palveluntuottajan kdytéssa olevien tilojen osalta.

Padasaantdisesti palveluntuottaja laatii itse nama omaa toimintaansa koskevat suunnitelmat ja selvitykset. Poikkeuksena on
pelastussuunnitelma, joka voidaan laatia yhteistydssa rakennuksen tai kohteen omistajan ja/tai haltijan seka rakennuksessa
toimivan toiminnanharjoittajan tai vuokralaisen kanssa.

Suunnitelmien ja selvitysten vahvistaminen rekisterointihakemuksessa

Palveluntuottaja antaa ylla luetellut suunnitelmat ja selvitykset valvontaviranomaiselle vahvistamalla laatineensa tai
hankkineensa kyseiset asiakirjat. Vahvistaminen tapahtuu siten, etta rekisterdintihakemuksessa ilmoitetaan suunnitelman
paivamaara. Suunnitelman paivamaaralla tarkoitetaan paivaa, jolloin suunnitelma tai selvitys on valmistunut tai viimeksi
paivitetty.

Naita asiakirjoja ei liiteta rekisterdintihakemukseen, mutta valvontaviranomainen voi tarvittaessa pyytaa palveluntuottajaa
toimittamaan valvontaviranomaiselle valttamattdmia tietoja ja asiakirjoja toimintaedellytysten arviointia varten.
Toimintaedellytysten arviointi on ennakollista valvontaa, ja sitd toteutetaan riskiperusteisesti. Palveluntuottajan tulee pitaa
asiakirjat ajan tasalla, silla valvontaviranomainen voi pyytaa niita ndhtavaksi mydés mydhemmin.

Seuraavilla dioilla kdydaan lapi tarkemmin suunnitelmien ja selvitysten laatimista.
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Toimintasuunnitelma

Liita toimintasuunnitelma rekisterdintihakemukseen aina, kun olet rekister6imassa uutta palveluntuottajaa tai
palveluyksikkoa tai ilmoitat olennaisista muutoksista, jotka koskevat jo rekisterditya palveluntuottajaa tai
palveluyksikko6a.

« Lisatietoa olennaisista muutoksista |6ydat dialta Olennaiset muutokset.

Toimintasuunnitelmassa kuvattavat asiat
- tarjottavat sosiaali- ja terveyspalvelut ja niiden sisalto
« palvelujen asiakasryhma
« suunniteltu asiakasmaara
* henkildstésuunnitelma ja -rakenne
« palvelutoimintaan osallistuvan palveluntuottajan oman henkiléston seka tydvoiman vuokrauksena ja
alihankintana hankitun henkildstén maara ja koulutus eri palveluissa
« toiminnassa kaytettavat tilat ja laitteet
« Kirjoita rekisterdintihakemukseen kuvaus palvelutoimintaan kaytettaviksi suunnitelluista tiloista, valineista ja
laitteista. Taman kuvauksen voit tehda joko erillisena tai liittda toimintasuunnitelmaan.
« Kirjaa toimintasuunnitelmaan tarvittaessa myds tiloja koskevat eri viranomaishyvaksynnat, kuten esimerkiksi
pelastusviranomaisen, terveydensuojeluviranomaisen ja rakennusvalvontaviranomaisen hyvaksynnat tilojen
kaytettavyydesta tarjottavaan palveluun.

Valvontaviranomainen voi pyytaa toimintasuunnitelmaan tarkennusta esimerkiksi henkiléstésuunnitelmasta tai
henkildstdérakenteesta silloin, kun silla on merkitystd hakemuksen kasittelyssa. Myos esimerkiksi ladkehoidon taso voi
vaikuttaa vastuuhenkilédn hyvaksymiseen, jolloin toimintasuunnitelmaan voidaan pyytaa tarkennuksia ladakehoitoon
liittyen.
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Omavalvontasuunnitelma 1/ 2

Kaikkien sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajien tulee laatia omavalvontasuunnitelma, jossa kuvataan
millaisilla konkreettisilla toimilla palveluyksikdissa toiminnan laatua ja turvallisuutta valvotaan, seurataan ja
arvioidaan. Asiakirjaan kirjataan kaikki keskeiset toimenpiteet, joilla palveluntuottajat valvovat
palveluyksikoitaan, henkilokunnan toimintaa seka tuottamiensa palvelujen laatua ja varmistetaan asiakas- ja
potilasturvallisuuden toteutuminen konkreettisesti palveluissa.

Omavalvontasuunnitelma tehdaan sahkadisesti, ja se tulee julkaista julkisessa tietoverkossa tai muulla sen
julkisuutta edistavalla tavalla. Omavalvontasuunnitelma on myds pidettava julkisesti nahtavana
palveluyksikdssa, ja se on paivitettava neljan kuukauden valein seurannan perusteella tehtyjen havaintojen
pohjalta.

Palveluyksikon omavalvontasuunnitelman laatiminen

« Laadi jokaiselle yksittaiselle palveluyksikélle oma omavalvontasuunnitelma. Huolehdi, etta
omavalvontasuunnitelma kattaa kaikki ne palvelupisteet, jotka palveluyksikk66n kuuluvat.

* Huomaa, etta jokainen palveluntuottaja laatii oman omavalvontasuunnitelman. Palveluyksikdn
omavalvontasuunnitelman tulee kattaa myods ne palvelupisteet, jotka toimivat toisen palveluntuottajan
tiloissa.

*  Huom! Jos palveluntuottajalla on vain yksi palveluyksikkd, laadi vain omavalvontasuunnitelma. Jos taas
palveluntuottajalla on useampia kuin yksi palveluyksikkd, laadi omavalvontasuunnitelmien lisaksi myds
omavalvontaohjelma. Lisatietoa omavalvontaohjelmasta |6ydat dialta nro 27.
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Omavalvontasuunnitelma 2 / 2

Palveluyksikon omavalvontasuunnitelman vahvistaminen
Vahvista omavalvontasuunnitelma rekisterdintihakemuksessa ilmoittamalla suunnitelman paivamaara. Suunnitelman
paivamaaralla tarkoitetaan paivaa, jolloin suunnitelma on valmistunut tai viimeksi paivitetty.

- Al3 liitd omavalvontasuunnitelmaa rekisterdintihakemukseen.

Lisatietoa
Lisatietoa hyvinvointialueiden ja palveluntuottajien omavalvonnasta Idydat seuraavasta linkista:
* Hyvinvointialueiden ja palveluntuottajien omavalvonta (valvira.fi)
«  Huom! Omavalvontasuunnitelman laatimista koskeva maarays on tulossa, joten tata ohjetta tdydennetaan
myohemmin.
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https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/omavalvonta

Omavalvontaohjelma

Hyvinvointialueiden ja useammassa kuin yhdessa palveluyksikdssa palveluja antavien yksityisten sosiaali-
ja terveydenhuollon palveluntuottajien pitaa laatia toiminnastaan omavalvontaohjelma.
Palveluyksikkdkohtaiset omavalvontasuunnitelmat ja ldakehoitosuunnitelmat ovat osa
omavalvontaohjelmaa.

Omavalvontaohjelmassa maaritetaan tavat, joilla varmistetaan, etta palvelut jarjestetdaan ja toteutetaan
sopimusten ja lainsaadannén mukaisesti. Omavalvontaohjelmaan kirjataan, miten palvelujen

toteutumista, turvallisuutta ja laatua seka yhdenvertaisuutta seurataan ja miten puutteellisuudet
korjataan.

Lisatietoa omavalvontaohjelman laatimisesta

« Valviralta valmistuu ldhiaikoina ohje omavalvontasuunnitelman tekemiseen, joten tata ohjetta
taydennetaan mydhemmin.
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[Laakehoitosuunnitelma

Palveluyksikon ladakehoitosuunnitelman laatiminen
* Laadi ldakehoitosuunnitelma palveluntuottajan jokaisesta palveluyksikdsta erikseen. Huomioi, etta palveluyksikdn
ldakehoitosuunnitelman tulee kattaa myds palveluyksikdn jokaisessa yksittaisessa palvelupisteessa toteutettu
ldakehoito.
* Jos palveluntuottaja toimii toisen palveluntuottajan rekisteréiman palvelupisteen tiloissa, voi palveluntuottaja
sitoutua noudattamaan tiloja hallitsevan palveluntuottajan ladakehoitosuunnitelmaa.
« Tallaisessa tilanteessa ala sisallyta palveluyksikon ladkehoitosuunnitelmaan kuvausta kyseisessa
palvelupisteessa toteutettavasta ladkehoidosta tai vahvista ldaakehoitosuunnitelmaa rekisterdintihakemuksessa.
Huom! Jos samassa palveluyksikdssa on useampia palvelupisteita ja jos yhdessa tai useammassa
palvelupisteessa toteutetaan ldakehoitoa, kuvaa naissa palvelupisteissa toteutettu ladkehoito palveluyksikdn
ldakehoitosuunnitelmassa ja vahvista se normaalisti rekisterdintihakemuksessa.
« Jos palveluntuottaja aloittaa toiminnan ja toteuttaa ladkehoitoa sellaisen toisen palveluntuottajan rekisterdéiman
palvelupisteen tiloissa, joissa isantayhtid ei toteutua ladakehoitoa, kuvaa palvelupisteessa toteutettu l[aakehoito
normaalisti palveluyksikdn ladkehoitosuunnitelmassa ja vahvista suunnitelma rekisterdintihakemuksessa.

Palveluyksikon ladkehoitosuunnitelman vahvistaminen
Vahvista ldakehoitosuunnitelma rekisterdintihakemuksessa ilmoittamalla suunnitelman paivamaara. Suunnitelman
paivamaaralla tarkoitetaan paivaa, jolloin suunnitelma on valmistunut tai viimeksi paivitetty.
- Al vahvista palveluyksikdn lddkehoitosuunnitelmaa rekisterdintihakemuksessa, mikéli palveluyksikdssa ei
toteuteta laakehoitoa.

Lisatietoa
Lisatietoa ladkehoitosuunnitelman laatimisesta 10ydat seuraavasta linkista:

 Turvallinen laakehoito: Opas laakehoitosuunnitelman laatimiseen (julkaisut.valtioneuvosto.fi)
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Tietoturvasuunnitelma 1 / 2

Kaikkien sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajien tulee laatia tietoturvasuunnitelma, jossa kuvataan
tietoturva- ja tietosuojakaytannot arkaluotoisten asiakastietojen kasittelysta. Tietoturvasuunnitelmaa on
yllapidettava saanndéllisesti ja sen noudattamisesta on huolehdittava. Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen
tietoturvasuunnitelmaa koskeva maarays on velvoittava ja tietoturvasuunnitelman tulee sisaltdaa maarayksessa
esitetyt asiat.

Palveluyksikon tietoturvasuunnitelman laatiminen

* Laadi jokaiselle yksittaiselle palveluyksikélle oma tietoturvasuunnitelma. Huolehdi, etta
tietoturvasuunnitelma kattaa kaikki ne palvelupisteet, jotka palveluyksikkd6n kuuluvat.

* Kuvaa myads, kuinka suunnitelmaa toteutetaan ja kuinka tietoturvallisuuden omavalvonta kaytanndssa
jarjestetaan.

« Hyobdynna tietojarjestelmiin liittyvissa kysymyksissa Valviran tietojarjestelmarekisterin tietoja
tietojarjestelmien vahimmaisvaatimuksista. Lue lisaa: Sosiaali- ja terveydenhuollon tietojarjestelmarekisteri
(valvira.fi).

* Nimea tietosuojavastaava palveluyksikkddn ja vahvista tieto nimeamisesta ilmoittamalla paivamaara.

* Tietosuojavastaavan nimea ei kirjata hakemukseen eika Soteri-rekisteriin.

Manuaaliset asiakas- ja potilasrekisterit
* Jos palveluyksikdssa kaytetaan ainoastaan manuaalista asiakas- tai potilasrekisteria, sinun ei tarvitse laatia
tietoturvasuunnitelmaa.
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Palveluyksikon tietoturvasuunnitelman vahvistaminen
Vahvista tietoturvasuunnitelma rekisterdintihakemuksessa ilmoittamalla suunnitelman paivamaara.
Suunnitelman paivamaaralla tarkoitetaan paivaa, jolloin suunnitelma on valmistunut tai viimeksi paivitetty.

- Al3 liita tietoturvasuunnitelmaa rekisteréintihakemukseen.

- Ald myoskaan sisallyta tai yhdisté tietoturvasuunnitelmaa julkaistaviin tai julkisesti saatavilla oleviin
omavalvontasuunnitelmiin. Tietoturvasuunnitelma on aina ei-julkinen asiakirja, joten sailyta ja
kasittele tietoturvasuunnitelmaa tietoturvallisesti.

- Al& vahvista tietoturvasuunnitelmaa, mikali palveluyksikdssé kdytetdsn ainoastaan manuaalista asiakas-
tai potilasrekisteria.

Lisatietoa
Lisatietoa maarayksesta ja tietoturvasuunnitelmaan sisallytettavista selvityksista ja vaatimuksista |6ydat
seuraavista linkeista:
« THL:n maarays 3/2024 tietoturvasuunnitelmaan sisallytettavista selvityksista ja vaatimuksista (pdf)
(thl.fi)
« THL:n maarayksen 3/2024 liite 1 - Tietoturvasuunnitelman mallipohja (docx) (thl.fi)
« THL:n sosiaali- ja terveydenhuollon tiedonhallinnan maaraykset (thl.fi)
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https://thl.fi/documents/155392151/190361269/THL_Maarays_3_2024_Tietoturvasuunnitelmaan_sisallytettavista_sevityksista_ja_vaatimuksista.pdf/9123733d-c1ae-09f5-e05d-a33894441c6c/THL_Maarays_3_2024_Tietoturvasuunnitelmaan_sisallytettavista_sevityksista_ja_vaatimuksista.pdf/THL_Maarays_3_2024_Tietoturvasuunnitelmaan_sisallytettavista_sevityksista_ja_vaatimuksista.pdf?t=1708438054468
https://thl.fi/documents/155392151/190361269/THL_Maarays_3_2024_Tietoturvasuunnitelmaan_sisallytettavista_sevityksista_ja_vaatimuksista.pdf/9123733d-c1ae-09f5-e05d-a33894441c6c/THL_Maarays_3_2024_Tietoturvasuunnitelmaan_sisallytettavista_sevityksista_ja_vaatimuksista.pdf/THL_Maarays_3_2024_Tietoturvasuunnitelmaan_sisallytettavista_sevityksista_ja_vaatimuksista.pdf?t=1708438054468
https://thl.fi/documents/155392151/190361269/THL_Maarays_3_2024_liite_1_Tietoturvasuunnitelman_mallipohja.docx/9730ef65-8d01-8dc1-c15c-bdc2d21ca5e5?t=1708438154072
https://thl.fi/aiheet/tiedonhallinta-sosiaali-ja-terveysalalla/maaraykset-ja-maarittelyt/maaraykset
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Suunnitelma valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelmien
laatimisesta

Suunnitelma valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelmien laatimisesta
* Kirjaa suunnitelmaan valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelmien laatimisen aikataulu ja tieto siitg,
miten oma suunnitelmasi yhteensovitetaan muiden toimijoiden kanssa. Kirjaa myés henkildstdon koulutus-
ja harjoitussuunnitelmat.
« Jos palveluntuottaja toimii toisen palveluntuottajan tiloissa, voi palveluntuottaja sitoutua noudattamaan
tiloja hallitsevan palveluntuottajan valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelmaa.
« Tallaisessa tilanteessa ala sisallyta kuvausta palvelupisteen valmius- ja
jatkuvuudenhallintasuunnitelmasta ja/tai vahvista tietoa oman valmius- ja
jatkuvuudenhallintasuunnitelman laadinnasta.

Suunnitelman vahvistaminen
Vahvista suunnitelma laatia valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelmat kriisi- ja hairiotilanteiden varalta
ilmoittamalla suunnitelman paivamaara rekisterdintihakemuksessa. Suunnitelman paivamaaralla tarkoitetaan
paivaa, jolloin suunnitelma on valmistunut tai viimeksi paivitetty.

- Al liitd suunnitelmaa rekisterdintihakemukseen.

Lisatietoa
Lisatietoa valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelman tekemisesta |6ydat seuraavasta linkista:
* Valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelma. Ohje sosiaali- ja terveydenhuollon toimijoille
(julkaisut.valtioneuvosto.fi)
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Pelastuslain (379/2011, 15 §) mukaan pelastussuunnitelma on laadittava rakennukseen tai muuhun kohteeseen, joka on
poistumisturvallisuuden tai pelastustoiminnan kannalta tavanomaista vaativampi tai jossa henkilo- tai paloturvallisuudelle,
ymparistdlle tai kulttuuriomaisuudelle aiheutuvan vaaran taikka mahdollisen onnettomuuden aiheuttamien vahinkojen

voidaan arvioida olevan vakavat.

Pelastussuunnitelman laatimisesta vastaa rakennuksen tai kohteen haltija, jolla on maaraysvalta rakennuksessa.
Palveluntuottaja vastaa kuitenkin aina siita, ettd jokaiselle palvelupisteelle on laadittu lainsdaadanndssa vaaditut asiakirjat

ja suunnitelmat.

Pelastussuunnitelma laaditaan kiinteiston kayttajille. Pelastussuunnitelmassa selvitetaan kiinteiston ja siella tapahtuvaan
toimintaan liittyvat vaaratilanteet, keinot vaaratilanteiden ennaltaehkaisyyn ja varautuminen mahdollisen vaaran
toteutumiseen. Pida pelastussuunnitelma ajan tasalla ja tiedota siita tarvittavalla tavalla rakennuksen tai kohteen
asukkaita, tydontekijoita ja muita kayttajia.

Palvelupisteen pelastussuunnitelman laatiminen

* Laadi pelastussuunnitelma jokaisesta palvelupisteestd, jolle pelastussuunnitelma on pelastuslain (379/2011, 15
§) tai pelastusasetuksen (407/2011, 1 §) mukaan laadittava. Lisatietoa kohteista, joihin palveluntuottajan on
laadittava pelastussuunnitelma ldydat seuraavasta linkista:

* Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta (407/2011, 1 §) (finlex.fi)

* Jos palveluntuottajan palvelupisteessa tuotetaan hoitolaitospalveluja tai palvelu- ja tukiasumista, tulee
rakennuksen tai kohteen haltijan laatia pelastuslain (379/2011, 15 § ja 18 §) mukaan aina pelastussuunnitelma
yhteistydssa palveluntuottajan kanssa.

« Jos palveluntuottaja toimii toisen palveluntuottajan tiloissa, palveluntuottaja sitoutuu noudattamaan tiloja
hallitsevan palveluntuottajan pelastussuunnitelmaa.

* Jos rakennuksessa tai kohteessa toimii useita toiminnanharjoittajia, rakennuksen haltijan tulee laatia
pelastussuunnitelma yhteistydssa toiminnanharjoittajien kanssa.
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Palvelupisteen pelastussuunnitelman vahvistaminen
Vahvista pelastussuunnitelma ilmoittamalla suunnitelman paivamaara rekisterdintihakemuksessa vain, mikali
pelastussuunnitelma on pelastuslain tai pelastusasetuksen mukaan laadittava. Suunnitelman paivamaaralla tarkoitetaan
paivaa, jolloin suunnitelma on valmistunut tai viimeksi paivitetty.

- Al3 liitd pelastussuunnitelmaa rekisterdintihakemukseen.

Lisatietoa
Tarvittaessa voit kysya ohjeita pelastussuunnitelman laatimisesta ja lisatietoa vaadittavista sisalldista oman alueesi
pelastusviranomaiselta.

Lisatietoa pelastussuunnitelman laatimisesta I6ydat seuraavista linkeista:
* Pelastussuunnitelmaopas tyopaikoille (spek.fi) (pdf)
» Pelastuslaki 379/2011 (finlex.fi)
« Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta 407/2011 (finlex.fi)

33 11.4.2024
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Pelastuslain (379/2011, 18 §) mukaan poistumisturvallisuusselvitys on laadittava kohteesta, jossa
tuotetaan ymparivuorokautisia hoitolaitospalveluja tai palvelu- ja tukiasumista, joissa asuvien toiminta- tai
liilkuntakyky on tavanomaista heikompi.

* Hoitolaitokset: sairaalat, vanhainkodit ja muu laitoshuolto, suljetut rangaistuslaitokset ja muut
naihin verrattavat kohteet.

* Esimerkiksi ikdaantyneiden ja vammaisten laitoshoito, lastensuojelun laitoshoito seka
paihdeongelmaisten laitoshoito- ja palvelut.

* Palvelu- ja tukiasuminen: asumisyksikdn muotoon jarjestetyt palvelu- ja tukiasunnot ja muut
naihin verrattavat asuinrakennukset ja tilat, joissa asuvien toimintakyky on tavanomaista
huonompi.

*  Esimerkiksi tuettu asuminen, yhteiséllinen asuminen (aikaisemmin palveluasuminen),
ymparivuorokautinen palveluasuminen ja ammatillinen perhehoito.

Poistumisturvallisuusselvityksen laatiminen

* Laadi poistumisturvallisuusselvitys jokaisesta palvelupisteesta, joka tarjoaa ymparivuorokautisia
hoitolaitospalveluja tai palvelu- ja tukiasumista, joissa asuvien toiminta- tai liikuntakyky on
tavanomaista heikompi.

* Toimita poistumisturvallisuusselvitys hyvinvointialueen pelastusviranomaiselle ja tiedoksi kunnan
rakennusvalvontaviranomaiselle. Pelastusviranomainen arvioi, tayttadkd poistumisturvallisuusselvitys
sdaadetyt vaatimukset.

* Jos palveluntuottaja toimii toisen palveluntuottajan tiloissa, palveluntuottaja sitoutuu noudattamaan
tiloja hallitsevan palveluntuottajan poistumisturvallisuusselvitysta. Tallaisessa tilanteessa ala laadi
palveluntuottajalle omaa erillistd poistumisturvallisuusselvitysta.

34 11.4.2024



Poistumisturvallisuusselvitys 2 / 2

Poistumisturvallisuusselvityksen vahvistaminen
Vahvista poistumisturvallisuusselvitys ilmoittamalla suunnitelman paivamaara rekisterdintihakemuksessa vain,
mikali pelastuslaki poistumisturvallisuusselvityksen laatimista edellyttda. Suunnitelman paivamaaralla
tarkoitetaan paivaa, jolloin suunnitelma on valmistunut tai viimeksi paivitetty.
« Al3 liitd suunnitelmaa rekisterdintihakemukseen.
- Al& vahvista poistumisturvallisuusselvitystd, mikéli pelastuslain mukaan poistumisturvallisuusselvitysta
ei tarvitse laatia.
-« Al& vahvista poistumisturvallisuusselvitystd, mikali palveluntuottaja toimii toisen palveluntuottajan
tiloissa ja on sitoutunut noudattamaan taman laatimaa poistumisturvallisuusselvitysta.

Lisatietoa
Tarvittaessa voit kysya ohjeita poistumisturvallisuusselvityksen laatimisesta ja lisatietoa vaadittavista sisalldista

oman alueesi pelastusviranomaiselta.

Lisatietoa poistumisturvallisuusselvityksen laatimisesta l10ydat seuraavista linkeista:
* Poistumisturvallisuusselvityksen laatimisopas. (pdf) (spek.fi)
 Pelastuslaki 379/2011 (finlex.fi)

» Alueellisten pelastuslaitosten yhteystiedot (pelastuslaitos.fi)
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Tietojarjestelmat palveluyksikon rekisteroinnissa

Asiakastietolain mukaan palvelunantajan on kaytettdava olennaiset vaatimukset tayttavaa tietojarjestelmaa, joka
vastaa kayttotarkoitukseltaan palveluntuottajan toimintaa ja jonka tiedot |6ytyvat Valviran
Tietojarjestelmarekisterista (jatkuvasti paivittyva Excel-taulukko). Valvira yllapitaa julkista rekisteria

asiakastietolain mukaisista asiakas- ja potilastietojarjestelmista, joita palveluntuottajat saavat kayttaa
palvelutuotannossa.

Palveluntuottaja ei saa ottaa tietojarjestelmaa kayttdéonsa, jos
« tietojarjestelmaa ei ole rekisterissa

» rekisterissa on tieto, etta jarjestelman tietoturvallisuustodistus on vanhentunut ja/tai jarjestelman
kayttdtarkoitukseen kuuluva, saanndksien mukainen toiminto puuttuu.

Lisatietoa sosiaali- ja terveydenhuollon tietojarjestelmarekisterista
 Sosiaali- ja terveydenhuollon tietojarjestelmarekisteri (valvira.fi)
» Asiakastietolain-mukaiset-tietojarjestelmat.xlsx (Excel-tiedosto) (valvira.fi)
+ Rekisterdinnin ajankohtaisia kysymyksia (PDF) (valvira.fi)
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https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/tietojarjestelmarekisteri
https://valvira.fi/documents/152634019/174246162/Asiakastietolain-mukaiset-tietojarjestelmat.xlsx/e53bc3d3-e033-fb08-52c0-b0c65ee579ad?t=1702625623462
https://valvira.fi/documents/152634019/194234249/Rekisteroinnin-ajankohtaisia-kysymyksia.pdf/aa8a08c9-7bc1-bf78-1444-db376599266e/Rekisteroinnin-ajankohtaisia-kysymyksia.pdf?t=1702035984979
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Kanta-palveluihin liittyminen

Terveydenhuollon palveluntuottajat
Jos terveydenhuollon palveluntuottaja kayttaa toiminnassaan sahkdista potilastietojarjestelmaa, on
palveluntuottajan liityttdva samalla Kanta-palvelujen kayttajaksi.

Sosiaalihuollon palveluntuottajat

Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston uusien toimintojen avulla sosiaalihuollon palvelunantajat
tayttavat asiakastietolain vaatimukset. Liittymisvelvoitteen mukaisia toiminnallisuuksia ovat

« sosiaalihuollon asiakastietojen luovuttaminen toimialan sisalla

» rakenteisten asiakirjojen tallentaminen (pakollinen ominaisuus).

Julkisilla ja julkisen lukuun toimivilla yksityisilla sosiaalihuollon palveluntuottajilla pitaa olla
liittymisvelvoitteen mukaiset toiminnallisuudet kdytdssaan viimeistaan 1.9.2024.

Lisatietoa Kanta-palveluihin liittymisesta
« Sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajien Kanta-palveluiden kayttajaksi liittyminen

(kanta.fi)
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Sosiaali- ja terveyspalvelujen rekisterointimenettely
Soterin sahkoisessa asioinnissa
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Asioinnin aloittaminen
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Kirjautuminen ja Suomi.fi-tunnistautuminen

Soterin asiointipalveluun kirjautuminen
« Aloita asiointi kirjautumalla Soterin sahkdiseen asiointipalveluun. Soteri-asioinnin osoite on
« https://app.prod.soteriasiointi.cloud.valvira.fi/asiointi

« Soteri-asiointiin voit kirjautua omilla henkildkohtaisilla tunnistusvalineilla, kuten verkkopankkitunnuksilla tai
mobiilivarmenteella.
« Sahkdinen asiointi vaatii aina vahvan tunnistautumisen.
« Toistaiseksi sahkoista asiointia voi kayttaa vain suomalaisella henkilétunnuksella.

Soterin asiointipalveluun tunnistautuminen
« Palveluntuottajan ainoana nimenkirjoittajana voit tunnistautua Soterin sahkodiseen asiointiin henkilékohtaisilla
tunnistusvalineilld ilman erillista valtuutusta. Mikali asioit valtuutettuna asianhoitajana, kirjaudut myds siina
tapauksessa Soteriin omilla henkilokohtaisilla tunnistusvalineilla.
* Lue lisaa: Suomi.fi-tunnistuksen ohjeet (suomi.fi)

Asianhoitajan valtuuttaminen
« Jos haluat valtuuttaa asianhoitajan hoitamaan Soteri-rekisterdinteihin liittyvia asioita puolestasi, voit antaa
asianhoitajallesi tarvittavat valtuudet Suomi.fi-valtuuksissa. Lue lisaa:
« Suomi.fi-valtuuksien ohjeet: Organisaation puolesta asiointi (suomi.fi)
« Suomi.fi-valtuuksien ohjeet: Organisaation valtuudet (suomi.fi)

‘ a1
) Aluehallintovirasto
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« Kirjaudu Soterin sahkdiseen asiointiin osoitteessa https://app.prod.soteriasiointi.cloud.valvira.fi/asiointi.
« Tunnistaudu Soterin sahkdiseen asiointiin Suomi.fi-tunnistautumisella valitsemalla tunnistustapa.
Huom! Tunnistusvalineen tulee olla henkilékohtainen.

B Tunnistus
Olet tunnistautumassa palveluun
Valvira sahkoinen asiointipalvelu
Valitse tunnistustapa
0 M @ OP Nordea
Varmennekortti Mobiilivarmenne Osuuspankki Nordes
Danske [ER Handelsbanken AivanpsBAnNKEN EDANKKI
Danske Bank Handelsbanken Alandsbanken S-Pankk
- . e ot Q
Aktia POPPankkf  @sasstopankii omadp
Aktia POP Pankk Saastopankki Oma Saastopankki
Q. Yhei: iset tunni jo Finnish Authenticator -sovellus.
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® Siirry Soteri-asiointiin valitsemalla Jatka palveluun.

11.4.2024

E Tunnistus

Olet tunnistautumassa palveluun

Valvira sahkoinen asiointipalvelu (test)

@ Varmista tietoturvallinen kaytto

Kun lopetat palvelun kiytén, muista kirjautua palvelusta ulos sen omilla sivuilla ja sulje selain.

Tunnistautumisen yhteydessa sinusta vilitetdan seuraavat tiedot:

Henkilotunnus: 210281-9988

Sukunimi: Demo

Etunimet: Nordea

Kotikunta: Turku

Lihiosoite: Mansikkatie 11, 20006 TURKU

Jatka palveluun Keskeyts siirtyminen

@ Tunnistautumiseen tarvittavat henkiltietosi on haettu viesttietojarjestelmasta. Voit

tarkastaa omat tietosi Suomi.fin Henkilétied ot -sivulta.

Palvelu, johon olet tunnistautumassa, tarvitsee henkilGtietosi asicintia varten. Léydat tiedon
niiden kisittelysts, kun tunnistaudut palveluun.

Kun tunnistaudut yhteen Suomi.fi-tunnistusta kayttavaan asiointipalveluun, voit siirtya toisiin
palveluihin 32 minuutin ajan ilman uutta tunnistautumista. Kun kirjaudut ulos yhdesta
kayttamastasi palvelusta, kirjaudut samalla ulos kaikista.




44

Asiointioikeuksien varmentaminen ja asiointipalveluun

siirtyminen

Valitse luettelosta se yhteisd, jonka puolesta haluat asioida, ja valitse painike Valitse ja siirry asiointipalveluun.
Luettelossa nakyvat ne yhteiso6t, joiden puolesta voit asioida Soterin asiointipalvelussa.

B suomifi

Asioi yrityksen puolesta

Valitse yritys, yhdistys tai muu yhteisd, jonka puolesta haluat asioida

Rajaa nimells tai tunnisteella

1 yritys, 1 valittu

Nimi

Suomeksi (FI) v

®) Oviva Testifirma

Valitut yritykset, yhdistykset tai muut yhteisst

Valitse ja siirry asiointipalveluun

I ]
Z
:

11.4.2024

Etko loyda edustamaasi yhteisoa luettelosta?

Jotta voit asioida Soterin sahkodisessa asioinnissa, taytyy yrityksen
tai yhteison olla rekisterdityna kaupparekisteriin, yritys- ja
yhteisotieto-jarjestelmaan tai yhdistysrekisteriin.

Yrityksen tai yhteisdn nimenkirjoittajalla on oikeus asioida Soterissa
edustamiensa yhteiséjen puolesta ilman erillista valtuutusta. Jos
asioit toisen yrityksen tai yhteison puolesta, tarvitset Suomi.fi-
valtuuden asioiden hoitamiseen.

Kun asioit yhteisén puolesta Soterin sahkodisessa
asioinnissa, oikeutesi asiointiin tarkistetaan siten
seuraavista rekistereista:
e perusrekisterit (kaupparekisteri, Yritys- ja
yhteisétietojarjestelma ja yhdistysrekisteri)
e Suomi.fi-valtuuksien valtuusrekisteri.




Edustettavan yhteison valinta

« Valitse edustettava yhteis6, jonka puolesta asioit, ja valitse painike Valitse edustettava yritys.

Valvir o
soi.._n.eim an J Aluehallintovirasto (> Kirjaudu ulos |y Valitse edustettava yritys

lupa- |3 valvontavirasia

Valitse yritys, jonka puolesta asioit

I o Sinulla ei ole valtuuksia asioida yrityksen puolesta

+ Hae valtuuksia Suomi.fi -palvelun kautta
+ Pdaset hakemaan valtuuksia Suomi.fi -palveluun painamalla "Valitse edustettava yritys"

« Jos yritykselle ei ole tehty valtuuksia, voit hallinnoida valtuuksia Suomi.fi-valtuuksissa

( Ko Valitse edustettava yritys )
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Asiointikielen valinta

Valitse Omat tiedot -osiossa haluamasi asiointikieli ja valitse Tallenna.
Kun olet tallentanut kielivalinnan, jatka asiointia valitsemalla Jatka.

11.4.2024

Omat tiedot

Kielivalinta

O Suomi
O Ruotsi

7~ ™
( B Tallenna |
b S

[» Kirjaudu ulos

I Valitse edustettava yritys

= Jatka




Palveluntuottajan rekisterointi
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Rekisteroinnin aloittaminen

Kun olet tunnistautunut Soteri-rekisteriin ja valinnut edustamasi yhteison, aloita uuden

rekisterdintihakemuksen tekeminen valitsemalla Rekisteroidy palveluntuottajaksi.
Kohdassa Rekisteroinnit ja luvat ndkyy edustamasi yhteisd ja sen y-tunnus.

[+ Kirjaudu ulos Il Valitse edustettava yritys

Sahkoinen asiointi

Tervetuloa asicintipalveluun!
= Asiointipalvelu ohjaa sinua tayttamaan kaikki hakemuksen tai iimoituksen kasittelyyn tarvittavat tiedot.
* Jos asiaasi kasittelevalla viranomaisella on kysyttavaa sinulta. saat siita tiedon sahkopostilla.

+ Lahettamasi asiakirjat tallentuvat automaattisesti sdhkoiseen arkistoon.

Rekisteroinnit ja luvat

# Rekisterdidy palveluntuottajaksi

Palveluyksiktit: 0 Palvelupisteet: 0 Palvelualat: 0

Omat asiat
Ei yhtaan kasittelyssa olevaa asiaa.

Omat paatokset

Ei yhtaan paatosta.

a Omat tiedot

11.4.2024




49

Tuotettavan palvelun valinta

Aloita sosiaali- ja/tai terveyspalveluiden palveluntuottajaksi rekister6iminen valitsemalla Rekisteroidy
palveluntuottajaksi.

11.4.2024

Aloita asiointi

Sosiaali- ja terveyspalvelut

Aloita tastd, jos haluat rekisterdityd sosiaali- ja/tai terveydenhuollon palveluntuottajaksi.

< > Rekisteré]dypalveluntuortajaksi)

Varhaiskasvatuksen palvelut

Aloita tastd, jos haluat hakea lupaa yksityiselle paivikotitoiminnalle.

g ™
[ - Haelupaa |
AN S

[+ Kirjaudu ulos

I valitse edustettava yritys

2 Omat tiedot




Palveluntuottaja-valilehti



Palveluntuottaja > Palveluntuottajan perustiedot

« Palveluntuottaja-valilehdella tarkista, ettéd kohdassa Palveluntuottajan perustiedot olevat tiedot ovat oikein.

« Jos tiedoissa on korjattavaa, korjaa ne suoraan Patentti- ja rekisterihallituksen YTJ]-palvelussa. Lisatietoa:
« Osoite- ja yhteystietojen tarkastaminen: Yritys- ja yhteisétietojarjestelman Yritys- ja yhteisohaku -palvelu (ytj.fi).
« Osoite- ja yhteystietojen ilmoittaminen ja muutosilmoitukset: Yrityksen osoite- ja yhteystiedot kaupparekisteriin

(prh.fi).

« Jatka palveluntuottajan rekisterdintia valitsemalla Seuraava osio.

Mita turvakielto tarkoittaa?

Turvakielto on poikkeuksellinen toimi,
alvira Palveluntuottaja Tuotettava palvelu Laskutustiedot Vastuuhenkilot Palveluyksikat - = . - -
[\ Je TR __1° i ° : ° o P jolla rajoitetaan osoitetietojen
Palveluntuottaian perustiedot luovuttamista vaestotietojarjestelmasta.
Janp « Turvakielto (dvv.fi)
I Nama tiedot haetaan Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) rekisterista. Tietoja ei voi paivittaa taman palvelun kautta. . . . .
Tarkista, etta tiedot ovat oikein. Jos tiedoissa on korjattavaa, korjaa ne suoraan PRH:n YT]-palvelussa. Tu rva klelto Ja yrltyksen osclte

Palveluntuottajan nimi Turvakielto ei suojaa yrityksen

V-tunnus yhteystietoja. Ala ilmoita yrityksen
Pa_atom'uala Rekisterdinnin tila . . . . .

Yritysmuoto OID-tumnus osoitteeksi turvakiellon alaisia

K - -

Er"::_;lapkall(ueaerinktlérek.istfriss& THL OID-tunnus Yhteyst|et0Ja -

Tyonantajaresrenses - Turvakielto ja kaupparekisteri (prh.fi)
Yhteystiedot

Postiosoite Postinumeru _

:::\t;ll?nk:;;ﬂo Postilokeron postinumero Tl,!rval-(lelto J-a -ykSI-tYInen

Verkkosivuston osoite Verkkosivuston nimi ellnkeanharJ°|ttaJa

_, « Turvakiellossa oleva yksityinen
(« X Jata keskeneraisels (= sewssvacso elinkeinoharjoittaja ja yrityksen osoite

. " " (prh.fi)
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https://tietopalvelu.ytj.fi/
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/yhteystiedot.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/yhteystiedot.html
https://dvv.fi/turvakielto
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/turvakieltojakaupparekisteri.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html

Tuotettava palvelu -valilehti



Tuotettava palvelu > Tuotettavan palvelun perustiedot

+ Tuotettava palvelu -kohdassa valitse, tuottaako edustamasi palveluntuottaja sosiaalipalvelua vai terveyspalvelua.

» Jos tuotat seka sosiaali- etta terveyspalveluja, voit valita molemmat vaihtoehdot.
« Jos tuotat terveyspalveluja, anna paivamaara kohdassa Terveydenhuollon potilasvahinkovakuutus

alkaen.

+ Oletko julkinen vai yksityinen toimija? -kohdassa valitse oikea toimija.
+ Kohdassa Palvelukielet voit valita kielet, joilla palveluntuottaja tarjoaa palvelua.

Julkinen toimija

 Julkisia toimijoita ovat
hyvinvointialueet, kunnat,
kuntayhtymat, Kela seka valtio ja
sen alaiset laitokset.

Yksityinen toimija

» Yksityisia toimijoita ovat yhtiot,
yritykset, saatiét, osuuskunnat,
yhdistykset, yksityiset
ammatinharjoittajat, tyénantajana
toimivat yksityiset henkilot seka

voittoa tavoittelemattomat yhteisot.

) Aluehallintovirasto

Tuotettavan palvelun perustiedot

Tuotettava palvelu @

D Sosiaalipalvelu Terveyspalvelu

Terveydenhuollon potilasvahinkovakuutus alkaen

Oletko julkinen vai yksityinen toimija? @

'(:j' Julkinen toimija O Yksityinen toimija

Toiminnan aloituspaiva

Palvelukielet @

[:] Suomi [:] Ruotsi D Pohjoissaame [:] Englanti
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Tuotettava palvelu > Rekisterin pitajan

yhteystiedot

Kohtaan Rekisterit merkitse lisatietokenttaan yhteystieto, mihin asiakas tai potilas voi
|ahettaa tietopyynndn tai asioida muissa rekisterdidyn oikeuksiin kuuluvissa asioissa.

11.4.2024

Rekisterit

Rekisterin pitdjin yhteystiedot, joihin rekisterdidyt voivat tarvittaessa ottaa yhteytti? @




Tuotettava palvelu > Julkisuus ja salassapito

 Anna kohdassa Julkisuus ja salassapito tietojen julkaisulupa.
+ Jos valitset kohdassa Tietojen julkaisulupa vaihtoehdon Ei saa valittaa, valitse peruste julkaisukiellolle.

« Palveluntuottaja ja vastuuhenkil6 voivat perustellusta syysta kieltaa itseaan koskevan osoite- ja muun
yhteystiedon julkaisemisen. Peruste julkaisukiellolle voi olla se, etta palveluntuottajan osoite on kotiosoite,
turvakodin osoite tai paperittomille tarkoitetun palveluyksikén osoite.

+ Kun olet antanut tarvittavat tiedot, siirry eteenpain valitsemalla Seuraava osio.

Palveluntuottajien rekisterista

julkaistaan tiedot Suomessa

toimivista

» sosiaali- ja terveydenhuollon
palveluntuottajista

« palveluyksikdista ja niiden
palveluista, vastuuhenkildista
seka palvelun asiakas- ja
potilaskohderyhmasta.

Henkildtunnuksia ei julkaista.

Julkisuus ja salassapito

Tietojen julkaisulupa @

Ei valintaa

Saa jakaa julkiseen tietopalveluun

55
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Saa valittda viranomaiselle ff’
Z Jata keskenerdiseksi | = Seuraava osio
Ei saa valittaa .
Ei saa valittaa ~

Peruste julkaisukiellolle

O Palveluntuottajan osoite on kotiosoite O Turvakaoti O Paperittomille tarkoitettu palveluyksikkd




Maksuliikenne-valilehti



Maksuliikenne > Palveluntuottajan laskutustiedot > Verkkolasku

« Mikali valitset Maksuliikenne-vadlilehdelld verkkolaskutuksen, tayta kohdat Verkkolaskutuksen OVT-tunnus ja
Verkkolaskutuksen valittajatunnus.
*  OVT-tunnus koostuu Suomen verohallinnon tunnuksesta 0037 + yrityksen y-tunnuksesta ilman valiviivaa (8
merkkid), seka mahdollisesta tarkenteesta (enintdan 5 merkkia).
« Valittajatunnus on sama kuin operaattoritunnus. Verkkolaskun valittajana voi toimia pankki tai joku muu
operaattori.

v Hakemuksen lisatiedot

© Palveluntucttaja © Tuotettava palvelu © Maksuliikenne A Vastuuhenkilt © Palveluyksikét

Palveluntuottajan laskutustiedot

Verkkolasku

Verkkolaskutuksen OVT-tunnus @

Verkkolaskutuksen valittdjatunnus @

57 11.4.2024



58

Maksuliikenne > Palveluntuottajan laskutustiedot > Paperilasku

« Mikali valitset Maksuliikenne-valilehdella paperilaskun, anna laskutusosoite.
» Jos laskutusosoite on sama kuin yhteisén Yhteisotietojarjestelmassa (YTJ) oleva postiosoite, valitse Kylla.
« Jos laskutusosoite on eri kuin yhteisdn YTJ:ssa oleva postiosoite, valitse Ei ja anna laskutusosoitetiedot.

Kun tarvittavat tiedot on annettu, siirry eteenpdin asioinnissa ja valitse Seuraava osio.

Yhteison osoitetiedot

« Osoite- ja yhteystietojen
tarkastaminen: Yritys- ja
vhteis6tietojarjestelman Yritys- ja

yhteiséhaku -palvelu (ytj.fi).
« Osoite- ja yhteystietojen
ilmoittaminen ja
muutosilmoitukset: Yrityksen
osoite- ja yhteystiedot
kaupparekisteriin (prh.fi).

11.4.2024

Paperilasku

Laskutusosoite sama kuin postiosoite?

() xyla @ Ei

Laskutusosoite

Postinumero

Postitoimipaikka

Postinumerolla ei loytynyt postitoimipaikkaa

‘\\
€ Edellinenosio |
A

Z )3t3 keskenerdiseksi

= Seuraava osio



https://tietopalvelu.ytj.fi/
https://tietopalvelu.ytj.fi/
https://tietopalvelu.ytj.fi/
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/yhteystiedot.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/yhteystiedot.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/yhteystiedot.html

Vastuuhenkilot-valilehti



Vastuuhenkilot > Yhteyshenkilo rekisteroinnissa

« Ilmoita Vastuuhenkilot-valilehdelld kohdassa Yhteyshenkilo rekisteroinnissa yhteyshenkilo, joka hoitaa
rekisterdintiasiaa ja osaa antaa lisatietoja.
« Jos haluat lisata useamman kuin yhden yhteyshenkilon, valitse painike Lisaa yhteyshenkilo.

v Hakemuksen lisatiedot

@ Palveluntuottaja © Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkilot @ Palveluyksikit
- - - e & - - / \
Yhteyshenkilo rekisteroinnissa ( + usasynteysneniio )

llmeita rekisterdinnin yhteyshenkiléksi henkild, joka hoitaa rekistergintiasiaa ja osaa antaa lisatietoja.

Yhteyshenkilo

Etunimet @ Sukunimi @
Puhelinnumero Sahkopostiosoite
Alkupdivamaara Loppupdivimaara
X & X &

Arvo on pakellinen
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Vastuuhenkilot > Palveluntuottajan hallinnolliset vastuuhenkilot 1/2

« Ilmoita Vastuuhenkilot-valilehdelld osiossa Palveluntuottajan hallinnolliset vastuuhenkilot
yrityksen viralliset vastuuhenkilot.

« Jos haluat lisata useamman kuin yhden hallinnollisen vastuuhenkilén, valitse painike Lisaa
vastuuhenkilo.

Tiedot edustamiseen oikeutetuista henkildista taytyy pitaa ajan tasalla kaupparekisterissa.
« Edustamiseen oikeutetut (prh.fi)

Yhteisojen viralliset vastuuhenkilot
« Yrityksen virallisia vastuuhenkilditd ovat yrityksen

. . . . Kaupparekisteriin ilmoittamat henkil6t.
Palveluntuottajan hallinnolliset vastuuhenkilot Vastuuhenkildiden maéara voi vaihdella. Tavallisesti
(" + ussavastushenkio vastuuhenkil6 on joku seuraavista:

« hallituksen puheenjohtaja, hallituksen jasen
Yrityksen virallisia vastuuhenkilditd ovat yrityksen Kaupparekisteriin ilmoittamat henkil6t muun muassa hallituksen jasenet, tal va raJasen
toimitusjohtaja seka prokuristit. . . . .

« toimitusjohtaja

- tilintarkastaja
» prokuristi.

« Avoimen yhtion ja kommandiittiyhtion virallisia
vastuuhenkildita ovat vastuunalaiset yhtiomiehet.
Kommandiittiyhtiéon aanetdn yhtiomies ei ole
virallinen vastuuhenkild.
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https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/osakeyhtio/perustaminen/edustamiseen_oikeutetut.html

Vastuuhenkilot > Palveluntuottajan hallinnolliset vastuuhenkilot 2/2

« Ilmoita vastuuhenkilon tiedot osiossa
Vastuuhenkilo. Vastuuhenkilé

« Lisaa kohtaan Koulutus ne koulutukset, joilla on
merkitysta tehtdvan kannalta.

« Lisdaa kohtaan Tyokokemus sellainen
tydkokemus, jolla on merkitysta tehtavan
kannalta.

« Jos vastuuhenkil6lla on turvakielto, tayta kohta,
jossa kysytaan turvakiellon alkupaivamaara.

« Lisatietoa turvakiellosta |6ydat dialta
Palveluntuottajan perustiedot. —

Etunimet @ Sukunimi @

Henkilétunnus * Henkildtunnuksen tyyppi

O Suomalainen O Ulkomainen

Arvo on pakollinen

Jos lisdat Lisaa vastuuhenkild -painikkeella
ylimaaraisen Vastuuhenkilo-osion, voit poistaa sen
valitsemalla Poista. Tyskokemus

Huom! Poista aina tyhjiksi jaaneet osiot, silla tyhjat J
kentat ja osiot voivat aiheuttaa virheilmoituksia ja /4
estaa lomakkeen [dhettamisen viranomaisen
kasittelyyn.

Turvakiellon alkupvm Turvakiellon loppupvm

Vastuuhenkilén puhelinnumero Vastuuhenkilon sihkoposti
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Vastuuhenkilot > Tosiasialliset edunsaajat 1/ 2

IImoita yhteisOn tosiasialliset edunsaajat Vastuuhenkilot-valilehdella osiossa Tosiasialliset

edunsaajat valitsemalla painike Lisaa edunsaaja.

4 ™,
= - - - f R - !
Tosiasialliset edunsaajat (| + ussacdunsaap )
Tosiasiallinen edunsaaja on henkild, jolla on suoraan tai valillisesti vahintaan 25 prosenttia osakeyhtion osakkeista tai osakkeiden
tuottamasta danivallasta tai vastaava omistus- tai m3dradmisvalta, jos kyseessa on muu yhteisd kuin osakeyhtid. Jos haet
palveluntuocttajaksi rekisterdintid valtiolle, hyvinvointialueelle, Helsingin kaupungille, HUS-yhtymalle tai muulle julkisyhteisdlle, ei
tietoa tosiasiallisista edunsaajista tarvita.
r/’—‘\\ r/’ h
| € Edellinenosio ) X Jata keskeneraiseksi | - Seuraava osio
e S h%

N

A

\
|
/
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Tosiasiallinen edunsaaja

Tosiasiallinen edunsaaja on henkild, jolla on suoraan
tai valillisesti vahintdan 25 prosenttia osakeyhtiton
osakkeista tai osakkeiden tuottamasta aanivallasta
tai vastaava omistus- tai maaraamisvalta, jos
kyseessa on muu yhteis6é kuin osakeyhtio.

« Kuka on edunsaaja? (prh.fi)

Huom! Jos haet palveluntuottajaksi rekisterdintia
valtiolle, hyvinvointialueelle, Helsingin kaupungille,
HUS-yhtymalle tai muulle julkisyhteisdlle, ei tietoa
tosiasiallisista edunsaajista tarvita.



https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/edunsaajatiedot/kuka.html

Vastuuhenkilot > Tosiasialliset edunsaajat 2 / 2

« Ilmoita tosiallisen edunsaajan tiedot lomakkeella oleviin kohtiin.
« Jos haluat lisatd useamman kuin yhden tosiasiallisen edunsaajan, valitse painike Lisaa edunsaaja.

« Jos lisaat Lisaa edunsaaja -painikkeella ylimaaraisen Tosiasiallinen edunsaaja -osion, voit poistaa sen valitsemalla
Poista.

« Huom! Poista aina tyhjiksi jaaneet osiot, silla tyhjat kentat ja osiot voivat aiheuttaa virheilmoituksia ja estaa
lomakkeen lahettamisen viranomaisen kasittelyyn.

« Kun olet antanut kaikkien tosiasiallisten edunsaajien tiedot, voit siirtya eteenpain asioinnissa valitsemalla Seuraava

0sSIlo.

Tosiasiallinen edunsaaja

Etunimet @ Sukunimi @

Puhelinnumero Sihkopostiosoite

Alkupdivamaara Loppupdivamaaira

X @ X &
Arvo on pakollinen

' —\ ' —\
| ¢ Edellinenosio | Z |ata keskenerdiseksi | = Seuraavaosio |
A __/ A v
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Palvelutoiminnan rekisteroin

tiin siirtyminen

Palveluntuottaja voi aloittaa palvelujen antamisen sen jalkeen, kun palveluntuottajalle on rekisterdity vahintaan
yksi palveluyksikkd, joten ala laheta hakemusta viranomaiskasittelyyn tassa kohtaa, jos sinun on tarkoitus
aloittaa sosiaali- ja terveyspalveluiden antaminen. Sen sijaan siirry rekisteroimaan palveluyksikko.

Huom! Pelkan palveluntuottajan rekisterointi

Palveluntuottajan rekisterdinti antaa yleisen
kelpoisuuden toimia palveluntuottajana, mutta se
ei oikeuta viela antamaan palveluja.

Jos haluat tehda rekisterdinnin kahdessa osassa ja
rekisterdida pelkan palveluntuottajan, paina Laheta
viranomaiskasittelyyn —painiketta.

« Huom! Talléin [dhetat viranomaiskasittelyyn vain
palveluntuottajaa koskevan
rekisterdintihakemuksen ilman
palveluyksikdiden tai palvelujen tietoja.

Toimivaltainen viranomainen on tallaisessa

tilanteessa Valvira. Jos rekisterdintiin liittyen tulee

hakemuksen lahettamisen jalkeen kysyttavaa, tulee

sinun ottaa yhteytta Valviraan.

« Tietoa Soterista sosiaali- ja terveydenhuollon
palveluntuottajille (valvira.fi)

v Hakemuksen lisatiedot

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksulikenne A Vastuuhenkilot © Palveluyksikat

Palveluyksikot ja palvelut

Palveluntuottaja voi aloittaa palvelujen antamisen sen jalkeen, kun palveluntuottajalle on rekisterdity vahintaan yksi palveluyksikko. Lisaa
vahintdan yhden palveluyksikén tiedot. Voit antaa vain niita palveluja, jotka palveluyksikalle on rekisterdity.

Jos haluat, voit vaihtoehtoisesti tehda rekisterdinnin kahdessa osassa. Lahetat viranomaiskasittelyyn palveluntuottajan rekisterdinnin ilman
palveluyksikéiden tai palvelujen tietoja. Palveluntuottajan rekisterdinti antaa yleisen kelpoisuuden toimia palveluntuottajana, mutta se ei
oikeuta vield antamaan palveluja.

~ Mika on palveluyksikko?

Palveluyksikko

' + Lisaa uusi palveluyksikka I

/ \
| & Edellinenosio ) X Jat3 keskeneraiseksi
AN /-.
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https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/sosiaali-ja-terveydenhuollon-palveluntuottajille
https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/sosiaali-ja-terveydenhuollon-palveluntuottajille

Palvelutoiminnan rekisterointi
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Palveluyksikon rekisterointi
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Palveluyksikot > Palveluyksikon rekisteroinnin aloittaminen

Palveluntuottaja voi aloittaa palvelujen antamisen sen jalkeen, kun palveluntuottajalle on rekisterdity vahintaan
yksi palveluyksikko.

+ Aloita uuden palveluyksikdn rekisterdinti valitsemalla Lisaa uusi palveluyksikko.

Pelkdan palveluntuottajan rekisterointi

v Hakemuksen lisatiedot

Palveluntuottajan rekisterdinti antaa yleisen
kelpoisuuden toimia palveluntuottajana, mutta se

- - - an - @ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksulikenne A Vastuuhenkilot © Palveluyksikat

ei oikeuta viela antamaan palveluja.

Jos haluat tehda rekisterdinnin kahdessa osassa ja Palveluyksikét ja palvelut

rekisterdida pelkan palveluntuottajan, paina - | - _ S -

Lahetd viranomaiskasittelyyn —painiketta. Vahintsin yhden palvelykaikon ot vors anas vai nits pave.otks paveykeklle on ekteray.

° H u O m ! Ta I | Ol n |a h etat Vl ra no m a |Skasitte|yyn Jos haluat..vcji_t \.raihtn_)ehtoise.sti te_hdé rekisterdinnin ka.hdessa osaf_sa.. Lahetat vi_ranomaisl_(ésittelyyn _pa.lveluntuottajan rgkisterfjinnin ilman
) R palveluyksikéiden tai palvelujen tietoja. Palveluntuottajan rekisterdinti antaa yleisen kelpoisuuden toimia palveluntuottajana, mutta se ei

vain pa lveluntu ottaJaa koskevan oikeuta viels antamaan palveluja.

rekisterdintihakemuksen ilman
palveluyksikdiden tai palvelujen tietoja.

~ Mika on palveluyksikko?

Palveluyksikko

Toimivaltainen viranomainen on tallaisessa

tilanteessa Valvira. Jos rekisterdintiin liittyen tulee
hakemuksen |dhettamisen jalkeen kysyttavaa, )
tulee sinun ottaa yhteytta Valviraan. L + Lisa uusi palveluyksikko
« Tietoa Soterista sosiaali- ja terveydenhuollon

palveluntuottajille (valvira.fi) o
[ & Edellinenosio ) ¥ Jata keskenerdiseksi
o A
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https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/sosiaali-ja-terveydenhuollon-palveluntuottajille
https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/sosiaali-ja-terveydenhuollon-palveluntuottajille

Palveluyksikot > 1. Palveluyksikko > Nimi, toimialat ja
tietojen julkaisulupa

« Nimead uusi palveluyksikkd kohdassa Yksikon nimi. Antamasi nimi korvaa kohdan (nimeton palveluyksikko).

« Huom! OID-tunnus ja THL OID-tunnus muodostuvat palveluyksikélle vasta, kun valvontaviranomainen on
rekisterdinyt palveluyksikdn. Nama tiedot nakyvat sahkdisessa asioinnissa vain jo rekisterdityjen palveluyksikdiden
tiedoissa.

« Valitse seuraavaksi palveluyksikon toimiala kohdassa Toimialat. Mikali palveluyksikdssa on tarkoitus tuottaa seka
sosiaali- etta terveyspalveluja, voit valita molemmat vaihtoehdot.

« Tietojen julkaisulupaa koskevat ohjeet I6ydat dialta Julkisuus ja salassapito.

(nimeton palveluyksikko) ( § poistapawemyksikka>

@ 2. Suunnitelmat

A 3. Vvastuuhenkilét Yksikon nimi *

@ 4. Palvelupisteet

OID-tunnus
THL OID-tunnus

Toimialat *

D Sosiaalipalvelu D Terveyspalvelu

Tietojen julkaisulupa @

Eivalintaa v
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Palveluyksikot > 1. Palveluyksikko > Rekisterointiaika

« Ilmoita toiminnan suunniteltu aloituspaivamaara kohdassa Rekisterointiaika.
« Ald merkitse aloituspdivédd menneisyyteen.
« Huomioi rekisterdintihakemusten kasittelyajat, silla aloituspadivaksi tulee aina aikaisintaan se
paivamaara, jolloin valvontaviranomainen rekister6i palveluyksikon.
« Aloituspdivamaara ei siis valttamatta vastaa ilmoittamaasi.

Rekisterointiaika

Suunniteltu aloituspiivimairi @
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Palveluyksikot > 1. Palveluyksikko >Yhteystiedot

Lisaa palveluyksikdn yhteystiedot.

Postiosoite

Postinumero Postitoimipaikka

Postinumerolla ei [Gytynyt postitoimipaikkaa

Puhelinnumero [ 2]

Postilokero @ Postilokeron postinumero

Sahkoposti

sihképosti @
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Palveluyksikot > 1. Palveluyksikko> Yhteisen palveluyksikon

muodostaminen

« Mikali et ole muodostamassa yhteista
palveluyksikko6a, jata tama kohta
tayttamatta.

« Yhteisen palveluyksikdn
muodostamisesta tulee oma kuvallinen
ohjeistuksensa mydhemmin.

« Kun olet paassyt taman osion loppuun,
voit siirtya eteenpain asioinnissa
palaamalla sivun alkuun ja valitsemalla
sivun vasemmassa reunassa olevasta
navigointipalkista Suunnitelmat.

72 11.4.2024

© 1. Palveluyksikks|

© 2. suunnitelmat

A 3. vastuuhenkilét

© 4. Palvelupisteet

(nimeton palveluyksikko) ( i pmstapammyksikka>

[uusi patveluyhsivis |

Yksikon nimi *

& Edellinen osio

Yhteisen palveluyksikén muodostaminen

Liitetyt palveluntuottajat

Tahan palveluyksikkdon ei ole liitetty palveluntuottajia

Valtuuttajien nimi, y-tunnus ja OID

X Jata keskeneraiseksi « Liheta viranomaiskasittelyyn




Palveluyksikon suunnitelmat



Toimintasuunnitelma
Kerro tarkemmin, mitda palveluja aiot tuottaa ja keille palvelut on tarkoitettu. Toimintasuunnitelmasta tulee kayda
ilmi toiminnan sisaltd ja sen suunniteltu laajuus, mahdollisesti kaytettavat alihankkijat, selvitys asiakaskunnasta

seka henkilostésuunnitelma ja -rakenne.

Kerro myds toiminnassa kaytettavat tilat ja
laitteet.

Liita toimintasuunnitelma osioon
Hakemuksen lisdtiedot selkeasti nimettyna
liitetiedostona.

Hakemuksen lisatiedot -osion 10ydat
taman hakemuksen ylaosasta navigointipalkin
ylapuolelta.

Suunnitelman paivamaara -kohta

Merkitse kenttaan viimeksi paivitetyn
toimintasuunnitelman paivamaara.

Lisatietoa-kohta

Voit kirjoittaa lisatietoja asiakirjaan liittyen.
Kohta ei ole pakollinen. Lisatietokenttdan voi
kirjoittaa lisatietoa vain, jos paivamaara on
annettu.

Palveluyksikot > 2. Suunnitelmat > Toimintasuunnitelma

~ Hakemuksen lisitiedot

@ Palveluntuottaja

@ Tuotettava palvelu @ Maksulilkenne A Vastuuhenkilot A Palveluyksikot

Palveluyksikot ja palvelut

@ 1. Palveluyksikké

@ 2 Suunnitelmat

A 3. Vastuuhenkilét

© 4. Palvelupisteet

Lisatietoa toimintasuunnitelmasta |0ydat dialta
Toimintasuunnitelma.

(nimeton palveluyksikko)

( W Poista palveluyksikkﬁ)

Suunnitelmat

Toimintasuunnitelma @

o Lisaa toimintasuunnitelma "Hakemuksen lisatiedot” -osioon selkedsti nimettyna.
"Hakemuksen lisatiedot” -osion |6ydat tdman hakemuksen yldosasta.

Suunnitelman péivimaara @

Lisatietoa @
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Palveluyksikot > 2. Suunnitelmat > Palvelujen omavalvontasuunnitelma

Omavalvontasuunnitelma

« Omavalvontasuunnitelma on lakisaateinen palveluyksikdittain laadittava suunnitelma siita, millaisilla konkreettisilla
toimilla palveluyksikdissa toiminnan laatua ja turvallisuutta valvotaan, seurataan ja arvioidaan.

« Asiakirjaan kirjataan kaikki keskeiset toimenpiteet, joilla palveluntuottajat valvovat palveluyksikditdan, henkilokunnan
toimintaa seka tuottamiensa palvelujen laatua ja varmistetaan asiakas- ja potilasturvallisuuden toteutuminen
konkreettisesti palveluissa.

« Huom! Palveluntuottaja vahvistaa laatineensa omavalvontasuunnitelman merkitsemalla viimeksi paivitetyn
omavalvontasuunnitelman paivamaaran kohtaan Suunnitelman padivamaara. Valvontaviranomainen voi tarvittaessa

pyytaa palveluntuottajaa toimittamaan valvontaviranomaiselle valttamattéomia tietoja toimintaedellytysten arviointia
varten.

Suunnitelman paivamaara -kohta

« Omavalvontasuunnitelma tulee pitaa ajan Palvelujen omavalvontasuunnitelma @
tasalla seka tarvittaessa paivittaa.

« Merkitse viimeksi paivitetyn omavalvonta-

suunnitelman paivamaara. cm— A
uunnitelman palvamaara a

Lisatietoa-kohta

« Voit kirjoittaa lisatietoja asiakirjaan liittyen.
Lisatietokenttaan voi kirjoittaa lisatietoa vain, Lisitietoa @
jos paivamaara on annettu. Kohta ei ole
pakollinen.

Lisatietoa omavalvontasuunnitelmasta |6ydat
dioilta Omavalvontasuunnitelma 1/2 ja 2/2
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Palveluyksikko > 2. Suunnitelmat > Laakehoitosuunnitelma

Laakehoitosuunnitelma

« Kaikissa laakehoitoa toteuttavissa palveluyksikdissa tulee olla yksikkdkohtainen ladkehoitosuunnitelma, joka ohjaa
kaytannon ladkehoidon toteuttamista. Laakehoitosuunnitelman avulla voidaan varmistaa ladakehoidon laatu ja

turvallisuus.

« Laakehoitosuunnitelma tulee laatia sosiaali- ja terveysministerion julkaisun Turvallinen |adkehoito: Opas
laakehoitosuunnitelman laatimiseen (julkaisut.valtioneuvosto.fi) suositusten mukaisesti.

« Huom! Palveluntuottaja vahvistaa laatineensa ladkehoitosuunnitelman merkitsemalla viimeksi paivitetyn
ldakehoitosuunnitelman paivamaaran kohtaan Suunnitelman paivamaara. Valvontaviranomainen voi tarvittaessa
pyytaa palveluntuottajaa toimittamaan valvontaviranomaiselle valttamattomia tietoja toimintaedellytysten

arviointia varten.

Suunnitelman paivamaara -kohta

« Ladkehoitosuunnitelma tulee pitaa ajan tasalla seka tarvittaessa paivittaa. Merkitse viimeksi paivitetyn

ldadkehoitosuunnitelman paivamaara.

Lisatietoa-kohta

« Voit kirjoittaa lisatietoja asiakirjaan
liittyen. Lisatietokenttdan voi kirjoittaa
lisatietoa vain, jos paivamaara on
annettu. Kohta ei ole pakollinen.

Kun olet paassyt taman osion loppuun, voit
siirtya eteenpain asioinnissa valitsemalla
Siirry seuraavaan osioon.

Lidkehoitosuunnitelma @

suunnitelman paivimairi @

Lisdtietoa @

Lisatietoa ladkehoitosuunnitelmasta l0ydat
dialta Laakehoitosuunnitelma.

= Slirry seuraavaan osiocon

11.4.2024



https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/162847
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/162847
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Palveluyksikot > 3. Vastuuhenkilot > Palveluyksikon vastuuhenkilo

« Ilmoita palveluyksikdn vastuuhenkilé osiossa
Vastuuhenkilot kohdassa Palveluyksikon
vastuuhenkilo.

« Jos haluat lisatd useamman kuin yhden
hallinnollisen vastuuhenkilén, valitse Lisaa
vastuuhenkilo.

« Jos lisaat Lisaa vastuuhenkild -painikkeella
ylimaaraisen Vastuuhenkilo-osion, voit
poistaa sen valitsemalla Poista.

Huom! Poista aina tyhjiksi jaaneet osiot, silla
tyhjat kentat ja osiot voivat aiheuttaa
virheilmoituksia ja estaa lomakkeen
lahettamisen viranomaisen kasittelyyn.

Palveluntuottajan on nimettava
palveluyksikk6dn vastuuhenkild, jonka on
johdettava palvelutoimintaa ja valvottava,
etta palvelut tayttavat niille sdadetyt
edellytykset koko sen ajan, kun palveluja
toteutetaan. Vastuuhenkildlla on oltava
toiminnan edellyttdma, asianmukainen
koulutus, kokemus ja ammattitaito.

11.4.2024

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkildt A Palveluyksikot

Palveluyksikot ja palvelut

Palveluntuottaja voi aloittaa palvelujen antamisen sen jalkeen, kun palveluntuottajalle on rekisterdity vahintaan yksi palveluyksikkd. Lisaa
vahintaan yhden palveluyksikon tiedot. Voit antaa vain niita palveluja, jotka palveluyksikdlle on rekisteroity.

Jos haluat, voit vaihtoehtoisesti tehdéa rekisterdinnin kahdessa osassa. Lahetat viranomaiskasittelyyn palveluntuottajan rekisterginnin ilman
palveluyksikoiden tai palvelujen tietoja. Palveluntuottajan rekisterdinti antaa yleisen kelpoisuuden toimia palveluntuottajana, mutta se ei
oikeuta vield antamaan palveluja.

v  Miké on palveluyksikko?

Palveluyksikkd

A (nimeton palveluyksikka)

( + Lisaa uusi palveluyksikko )

© 1. Palveluyksikko . - . e
(nimeton palveluyksikko) # Poista palveluyksikks
° 2. Suunnitelmat Uusi palveluyksikké
A 3.Vastuuhenkilst| Palveluyksikon vastuuhenkild
© 4. Palvelupisteet Palveluntuottajan on nimettava palveluyksikkdon vastuuhenkild, jonka on johdettava palvelutoimintaa ja

valvottava, etta palvelut tayttavat niille sdadetyt edellytykset koko sen ajan, kun palveluja toteutetaan.
Vastuuhenkil6lld on oltava toiminnan edellyttama, asianmukainen koulutus, kokemus ja ammattitaito.




Palveluyksikot > 3. Vastuuhenkilot > Palveluyksikon
vastuuhenkilon tiedot

 IImoita vastuuhenkilon tiedot Vastuuhenkilo-osiossa.

@ 1. Palveluyksikké

(nimeton palveluyksikko) ( i Poistapalveluyksikké)

@ 2. Suunnitelmat
A 3.Vastuuhenkilst Palveluyksikon vastuuhenkilé
© 4.Palvelupisteet Palveluntuottajan on nimettava palveluyksikkdon vastuuhenkild, jonka on johdettava palvelutoimintaa ja

valvottava, etta palvelut tayttavat niille saadetyt edellytykset koko sen ajan, kun palveluja toteutetaan.
Vastuuhenkilolla on oltava toiminnan edellyttdama, asianmukainen koulutus, kokemus ja ammattitaito.

Etunimet @ Sukunimi @

Henkilétunnus * Henkilétunnuksen tyyppi

O Suomalainen O Ulkomainen

Arvo on pakollinen
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Palveluyksikot > 3. Vastuuhenkilot > Palveluyksikon vastuuhenkilon
koulutus ja tyokokemus

Lisaa kohtaan Koulutus ne koulutukset, joilla on merkitysta tehtavan kannalta.
Lisad kohtaan Tyokokemus sellainen tydkokemus, jolla on merkitysta tehtavan kannalta.

Koulutus @

Tyokokemus
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Palveluyksikot > 3. Vastuuhenkilot > Palveluyksikon
vastuuhenkilon yhteystiedot ja mahdollinen turvakielto

« Jos vastuuhenkildlla on turvakielto, tayta kohdat, joissa kysytaan turvakiellon

alkupaivamaara.

« Anna vastuuhenkildén yhteystiedot.

Turvakiellon alkupvm

Turvakiellon loppupvm

(4

[ 3

Vastuuhenkilén postiosoite

Vastuuhenkildn postiosoitteen postinumero

Vastuuhenkilén puhelinnumero

Vastuuhenkilén postiosoitteen
postitoimipaikka

Postinumerolla ei laytynyt postitaimipaikkaa

Vastuuhenkildn sédhkodposti

11.4.2024

Mita turvakielto tarkoittaa?
Turvakielto on poikkeuksellinen toimi,
jolla rajoitetaan osoitetietojen
luovuttamista vaestotietojarjestelmasta.
» Turvakielto (dvv.fi)

Turvakielto ja yrityksen osoite
Turvakielto ei suojaa yrityksen
yhteystietoja. Al& ilmoita yrityksen
osoitteeksi turvakiellon alaisia
yhteystietoja.

» Turvakielto ja kaupparekisteri (prh.fi)

Turvakielto ja yksityinen

elinkeinoharjoittaja

 Turvakiellossa oleva yksityinen
elinkeinoharjoittaja ja yrityksen osoite

(prh.fi)



https://dvv.fi/turvakielto
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/turvakieltojakaupparekisteri.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html
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Palveluyksikot > 3. Vastuuhenkilot > Palveluyksikon vastuuhenkilon
tehtava ja tehtavassa toimimisen suunniteltu aloitusajankohta

 Anna kohdassa Alkupaivamaara paivamaara, jolloin Alkupaivamaara Loppupéivéamaéra
vastuuhenkilon on suunniteltu aloittavan tehtavassa. " "
« Kohta Loppupaivamaara taytetaan, jos ilmoitat, etta jo * = -
rekisterdity vastuuhenkil6 lopettaa tehtavassa. Arvo on pakollinen
« Lisaa kenttaan Vastuuhenkilon tehtava vastuuhenkildn N
tehtava palveluyksikdssa. vestusheriilen teheav{]
« Tarvittaessa voi antaa lisatietoja kohdassa Vastuuhenkilon
lisatiedot.
« Jos haluat lisata useamman kuin yhden hallinnollisen Vastuuhenkilén lisatiedot
vastuuhenkildén, valitse painike Lisaa vastuuhenkilo.
« Jos lisdat Lisaa vastuuhenkild -painikkeella ylimaaraisen
Vastuuhenkild-osion, voit poistaa sen valitsemalla Poista. -
« Kun olet lisannyt tarvittavat vastuuhenkil6t, voit jatkaa ( + Lisas uusivastuuhenkilb)
asiointia valitsemalla Siirry seuraavaan osioon. T ey comramaan ooeen
Huom! Poista aina tyhjiksi jaaneet osiot, silla tyhjat kentat
ja osiot voivat aiheuttaa virheilmoituksia ja estaa & Ja keskenerdiseks]
lomakkeen lahettdmisen viranomaisen kasittelyyn.

11.4.2024




Palvelupisteen rekisterointi
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet

valitsemalla Poista.

Aloita uuden palvelupisteen rekisterdinti valitsemalla Lisaa palvelupiste.
Jos haluat lisata useamman kuin yhden palvelupisteen, valitse uudelleen Lisaa palvelupiste.
Jos lisaat Lisaa palvelupiste -painikkeella ylimaaraisen Palvelupiste-osion, voit poistaa sen

Huom! Poista aina tyhjiksi jaaneet
osiot, silla tyhjat kentat ja osiot
voivat aiheuttaa virheilmoituksia ja
estaa lomakkeen Idhettamisen
viranomaisen kasittelyyn.

@ 1. Palveluyksikkd

©@ 2. Suunnitelmat

A 3. vastuuhenkilét

@ 4. palvelupisteet

11.4.2024

& Edellinen osio

(nimeton palveluyksikké)

Uusi palve huyksikkd

Palvelupisteet

Hae palvelupistetta

< W Poista palveluyksikkﬁ)

~
( + Lisaa palvelupiste )
S

Palvelupiste

E J5t3 keskenerdiseksi

o Liheta viranomaiskasittelyyn
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen

nimeaminen

Kun olet lisannyt uuden palvelupisteen, nimea uusi palvelupiste kohdassa Palvelupisteen nimi. Antamasi

nimi korvaa kohdan (nimeton palvelupiste).

Palvelupisteen nimeaminen

Yksikoiden ja palvelupisteiden nimeaminen on
palveluntuottajan itse valittavissa. Toisen
palveluntuottajan tiloissa toimiva palvelupiste
nimetdan kuitenkin seuraavasti:

Toiminimi c/o Toisen
palveluntuottajan palvelupisteen nimi.

Tmi Esimerkki c/o Laakarikeskus
Palveluntuottaja Oy Somero Joensuuntie

11.4.2024

@ 1. Palveluyksikké

© 2. Suunnitelmat

A 3. vastuuhenkilt

@ 4. palvelupisteet

© 4.1. (nimetén
piste)

(nimeton palveluyksikko)

Palvelupisteet

Hae palvelupistetta

( W Poista palveluyksikkﬁ>

-
( + Lisaa palvelupiste
N

Palvelupiste

@ (nimetdn piste) [[Husi palvelupisie

(nimetdn piste)

Palvelupisteen tiedot

( W Poista palvelup]ste)

Palvelupisteen nimi




Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen
palvelukielet, toimialat ja toiminnan suunniteltu aloitusajankohta

Palvelua annetaan kielilla -kohta
« Valitse milla kielilla palvelua annetaan virallisesti. Voit valita useamman kuin yhden kielen.

Toimialat-kohta
« Valitse toimiala. Voit my&s valita molemmat toimialat.

Palvelupisteen aloituspaivamaara -kohta

. Lis&da palvelupisteen toiminnan suunniteltu aloitusajankohta. Al merkitse aloituspdivdd menneisyyteen.

« Aloituspaivaksi tulee aina aikaisintaan se paivamaarag, jolloin valvontaviranomainen rekisterdi palvelupisteen.
Aloituspaivamaara ei siis valttamatta vastaa ilmoittamaasi.

Palvelua annetaan kielilld * @

[ ] suemi [ ] Ruotsi [ | Pohjoissaame [ | Englanti
Toimialat *
|:| Sosiaalipalvelu |:| Terveyspalvelu

Palvelupisteen aloituspdivamaara @
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen
yhteystiedot ja kayntiosoite

Yhteystiedot-osio
Puhelinnumero
Kirjoita puhelinnumero kenttaan kansainvalisessa muodossa (+358 777 7777).
Sahkoposti
Ilmoita sahkdposti kayttaen @ -merkkia.
Kayntiosoite
Ilmoita palvelupisteen kayntiosoite ja postinumero.

Puhelinnumero @ Sihkdposti @

Kiyntiosoite @ Kayntiosoitteen postinumero
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1. Palvelupisteen
sijainti- ja toimintakunnat

« Kun olet antanut palvelupisteen yhteystiedot, valitse kohdan Palvelupisteen sijaintikunta valikosta se kunta,
jossa palvelupiste sijaitsee. Palvelupisteen sijaintikunta on pakollinen tieto.

+ Kohdassa Toimintakunnat valitse luettelosta kaikki ne kunnat, joiden alueella palvelupiste tuottaa palveluja.
Siirry kuntaluetteloon valitsemalla Lisaa toimintakunta. Kun olet valinnut haluamasi kunnat, valitse Valitse.

Ole huolellinen, kun lisaat palvelupisteen toimintakuntia kohtaan
Valitse toimintakunta, silla valittujen paikkakuntien
perusteella rekisterdintihakemuksesi ohjautuu oikealle

Valitse toimintakunta

viranomaiselle kasiteltavaksi.

« Jos valitsemasi toimintakunnat sijaitsevat yhden aluehallinto-
viraston alueella, ohjautuu hakemuksesi kasiteltavaksi
aluehallintovirastoon.

« Jos toimintakuntia on useamman kuin yhden
aluehallintoviraston alueella, ohjautuu hakemus Valviran
kasiteltavaksi.

>
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Palvelupisteen suunnitelmat ja
selvitykset



Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen
suunnitelmat > Poistumisturvallisuusselvitys

Poistumisturvallisuusselvitys
« Poistumisturvallisuusselvitys on asiakirja, jossa otetaan huomioon poistumisturvallisuuteen vaikuttavat tekijat.

Suunnitelman paivamaara -kohta
« Poistumisturvallisuusselvitys tulee pitaa ajan tasalla seka tarvittaessa paivittaa. Merkitse kohtaan viimeksi
paivitetyn poistumisturvallisuusselvityksen paivamaara.

Lisatietoa-kohta
» Voit antaa tassa kohdassa lisatietoja asiakirjaan liittyen. Kohta ei ole pakollinen.

Suunnitelmat

PaistumistuwaIlisuusselvity
Suunnitelman piivimaira @

Lisatietoa poistumisturvallisuus-
selvityksesta |6ydat dioilta
Poistumisturvallisuusselvitys 1/2 ja 2/2

Lisitietoa @
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen suunnitelmat
> Valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelma

Valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelma kriisi- ja hadiriotilanteiden varalta
« Valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelmalla varmistetaan toiminnan jatkuvuus hairio- ja
poikkeustilanteissa.

Suunnitelman paivamaara -kohta
Valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelma tulee pitaa ajan tasalla seka tarvittaessa paivittaa. Merkitse tahan
kohtaan viimeksi paivitetyn valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelman paivamaara.

Lisatietoa-kohta

« Voit antaa tassa kohdassa lisatietoja asiakirjaan liittyen. Lisatietokenttaan voi kirjoittaa lisatietoa vain, jos
paivamaara on annettu. Kohta ei ole pakollinen.

Valmius- ja jatkuvuudenhallintasuunnitelma kriisi- ja hairiétilanteiden varalta @

Suunnitelman paivaméaara @

Lisatietoa valmius- ja jatkuvuuden-
hallintasuunnitelmasta |6ydat dialta
Suunnitelma valmius- ja
jatkuvuudenhallintasuunnitelmien
laatimisesta

Lisitietoa @
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet> 4.1.Palvelupisteen
suunnitelmat > Pelastussuunnitelma

Pelastussuunnitelma
+ Pelastussuunnitelmassa kuvataan, miten rakennuksessa varaudutaan mahdollisiin vaaratilanteisiin kuten esimerkiksi

tulipaloihin.

Suunnitelman paivamaara -kohta
« Pelastussuunnitelma tulee pitda ajan tasalla seka tarvittaessa paivittaa. Merkitse tahan kohtaan viimeksi laaditun ja
tarkistetun pelastussuunnitelman paivamaara.

Lisatietoa-kohta
+ Voit antaa tassa kohdassa lisatietoja asiakirjaan liittyen. Lisatietokenttaan voi kirjoittaa lisatietoa vain, jos
paivamaara on annettu. Kohta ei ole pakollinen.

Pelastussuunnitelma @

Suunnitelman pdivimaara @

Lisatietoa pelastussuunnitelmasta
|6ydat dialta Pelastussuunnitelma 1/2 Lisatietoa @

ja 2/2
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen
suunnitelmat > Laakehoitosuunnitelma

Ladkehoitosuunnitelma

« Kaikissa ladkehoitoa toteuttavissa palvelupisteissa tulee olla yksikkdékohtainen ladkehoitosuunnitelma,
joka ohjaa kaytannon ladkehoidon toteuttamista. Ladkehoitosuunnitelman avulla voidaan varmistaa
ldakehoidon laatu ja turvallisuus.

« Laakehoitosuunnitelma tulee laatia sosiaali- ja terveysministerion julkaisun Turvallinen |dakehoito: Opas
|dakehoitosuunnitelman laatimiseen (julkaisut.valtioneuvosto.fi) suositusten mukaisesti.

Suunnitelman paivamaara -kohta
Laakehoitosuunnitelma tulee pitaa ajan

tasalla seka tarvittaessa paivittaa. Laskehoitosuunnitelma @
Merkitse tahan kohtaan viimeksi
paivitetyn l[ddkehoitosuunnitelman
paivamaara.

Suunnitelman paivimaara @

Lisatietoa-kohta Lisdtietoa @

« Voit antaa tassa kohdassa lisatietoja
asiakirjaan liittyen. Lisatietokenttaan
voi kirjoittaa lisatietoa vain, jos

paivamaara on annettu. Kohta ei ole
pakollinen.

Lisatietoa laakehoitosuunnitelmasta
|6ydat dialta Ladkehoitosuunnitelma.
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https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/162847
https://julkaisut.valtioneuvosto.fi/handle/10024/162847
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen
suunnitelmat > Tietoturvasuunnitelma

Tietoturvasuunnitelma
« Tietoturvasuunnitelman keskeisin tarkoitus on se, ettd palveluntuottaja kuvaa siina, miten se on omassa
toiminnassaan jarjestanyt tietoturvan ja -suojan omavalvonnan. Sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajien
tulee huolehtia omavalvonnan kautta siita, etta heilld on asianmukaiset tietoturva- ja tietosuojakaytannaot
arkaluonteisten potilas/asiakastietojen suojaamiseksi ja etta niitd noudatetaan kasiteltaessa asiakas- ja
potilastietoja.
« Lisatietoja tietoturvasuunnitelmasta ja tietoturvasuunnitelman mallipohja 16ytyy Terveyden ja hyvinvoinnin
laitoksen (THL) verkkosivuilta.
« Tietoturvasuunnitelmat (thl.fi)
« Tietoturvasuunnitelman mallipohja (doc) (thl.fi)

Suunnitelman paivamaara -kohta
Ilmoita tassa kohdassa asiakirjan
laatimispaivamaara tai paivamaara,

jolloin olet viimeksi paivittanyt asiakirjaa. Tietotuwasuunnitelma

Lisitietoa-kohta Suunnitelman paivamaara @

« Voit antaa tassa kohdassa lisatietoja
asiakirjaan liittyen. Lisatietokenttaan
voi kirjoittaa lisatietoa vain, jos
paivamaara on annettu. Kohta ei ole

Lisidtietoa @

pakollinen.

Lisatietoa tietoturvasuunnitelmasta l6ydat

dialta Tietoturvasuunnitelma 1/2 ja 2/2
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https://thl.fi/aiheet/tiedonhallinta-sosiaali-ja-terveysalalla/tiedonhallinnan-ohjaus/tietoturvasuunnitelmat
https://thl.fi/documents/155392151/190361269/THL_Maarays_3_2021_liite_1_Tietoturvasuunnitelman_mallipohja.docx/f37d6a8c-1fe9-cfba-ccc6-f448ba2bc506?t=1640009534893

Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen
tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
« Palveluntuottajan on nimettava toimintaansa tietosuojavastaava. Vahvista tieto nimeamisesta ilmoittamalla
paivamaara.

+ Tietosuojavastaavan nimea ei kirjata hakemukseen eika Soteri-rekisteriin.

Tietosuojavastaava nimitetty alkaen -kohta
« Ilmoita tassa kohdassa tietosuojavastaavan nimityspaivamaara.

Lisatietoa-kohta

« Voit antaa tassa kentassa lisatietoja asiakirjaa

Tietosuojavastaava @

Tietosuojavastaava nimitetty alkae

X &

Lisdtietoa @
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen potilas-
ja asiakirjarekisterijarjestelma

Potilas- ja asiakasrekisterit

Kaytossa olevat rekisterit -kohta
IImoita kaytdssa olevia potilas- ja asiakasrekisteritietoja valitsemalla Nayta tai muokkaa tietoja.

Potilas- ja asiakasrekisterit

Kaytdssa olevat rekisterit # Nayta tai muokkaa tietoja
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen potilas- ja

asiakirjarekisterijarjestelma

Rekisterin nimi -kohta
+ Voit kirjoittaa kaikkien kaytdssa olevien rekisterien nimet tahan kohtaan.
* Anna rekisterille nimi, joka kuvaa rekisterin kayttdtarkoitusta ja josta kay ilmi kdytettavan
tietojarjestelman nimi.
« Esimerkiksi Yritys Oy:n asiakasrekisteri, potilasrekisteri, henkildstorekisteri jne.

Asiakastietolain mukaan palvelunantajan on kaytettava olennaiset vaatimukset tayttavaa
tietojarjestelmaa, joka vastaa kayttotarkoitukseltaan palveluntuottajan toimintaa ja jonka tiedot I6ytyvat

Valviran Tietojarjestelmarekisterista.
« Lue lisaa: Sosiaali- ja terveydenhuollon tietojarjestelmarekisteri (valvira.fi)

MNaytd ja muokkaa Potilas- ja asiakasrekisterien tietoja

Potilas- ja asiakasrekisterit

Rekisterin nimi @
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https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/tietojarjestelmarekisteri
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen potilas- ja

asiakirjarekisterit

Millainen asiakas- tai potilasrekisteri on? -kohta

« Asiakas- tai potilasrekisteri voi olla sahkdinen tai manuaalinen.

« Ilmoita tassa kohdassa, millainen asiakas- tai potilasrekisteri palvelupisteessa on kaytdssa.

« Huom! Jarjestelmassa kohdassa Millainen asiakas- tai potilasrekisteri on? on valittuna Ei
rekisteria. Muuta valinta ja ilmoita, onko asiakas- tai potilasrekisteri sahkdinen tai manuaalinen.

Sahkoinen potilastietojarjestelma

Sahkadiselld potilastietojarjestelmalla tarkoitetaan

kokonaisjarjestelya

+ jota tietojarjestelman valmistajan suunnittelemien
ominaisuuksien mukaisesti kaytetaan asiakastietojen
sahkdiseen kasittelyyn, asiakasasiakirjojen
tallentamiseen ja yllapitoon tai valtakunnallisiin
tietojarjestelmapalveluihin liittdmiseen

* jossa sosiaali- ja terveydenhuollon ammattihenkild voi
hyddyntaa hyvinvointitietoja.

Manuaalinen potilasrekisteri

Esimerkiksi tietokoneen kovalevylle ohjelmistolla (mm.
Word tai Excel) tallennetut tiedot eivat tayta sahkdisen
potilastietojarjestelman kriteereja, vaan ne ovat
manuaalisia potilasrekistereita. Manuaalisia
potilasrekistereitd ovat myds paperiset potilasasiakirjat.

11.4.2024

Millainen asiakas- tai potilasrekisteri on? @

O Sahkdinen O Manuaalinen o Ei rekisterid

Lisatietoa potilasasiakirjoista ja sosiaalihuollon

asiakasasiakirjoista

* Potilasasiakirjat ja sosiaalihuollon asiakasasiakirjat
(valvira.fi)

» Potilasasiakirjojen laatiminen ja kasittely. Opas
terveydenhuollolle. (julkaisut.valtioneuvosto.fi)



https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/potilas-ja-asiakasasiakirjat
https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/potilas-ja-asiakasasiakirjat
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-00-3337-8
http://urn.fi/URN:ISBN:978-952-00-3337-8

Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen

rekistereiden yllapito, maara ja Kanta-palveluun liittyminen

Kenen yllapitama rekisteri on? -kohta

» Rekisteri voi olla oma tai ulkoisen toimijan yllapitama yhteinen rekisteri. Jos vahintaan kaksi rekisterinpitajaa
maarittaa yhdessa henkildtietojen kasittelyn tarkoitukset ja keinot, ovat nama tahot yhteisrekisterinpitajia.

+ Ilmoita rekisterin yllapitaja tassa kohdassa.

Onko asiakas- tai potilasrekistereita enemman kuin yksi? -kohta
+ Valitse Kylla tai Ei.

Onko asiakas- tai potilasrekisteri ilmoitettu Kanta-palveluun? -kohta
+ Valitse Kylla tai Ei.

Kenen yllapitdma rekisteri on? @

Kun olet antanut kaikki asiakas- ja O oma () Ulkeinen () Molemmat
potilasrekisterinpitoa koskevat tiedot, voit siirtya
eteenpdin asioinnissa valitsemalla Sulje.

Onko asiakas- tai potilasrekistereitd enemman kuin yksi?
() kya () &

Onko asiakas- tai potilasrekisteri ilmoitettu Kanta-palveluun? @

Lisatietoa velvoitteesta liittya Kanta-palveluun O wia O =
|6ydat dialta Tietojarjestelmat 2/2
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Palvelupisteen palveluiden rekisterointi



Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen palvelut

Palvelupisteet ja niiden tarjoamien palveluiden rekisteroiminen
« Valitse kaikki ne sosiaali- ja terveydenhuollon palvelut, joita palvelupisteessa tuotetaan

valitsemalla Lisaa palvelu.
« Jos olet aiemmin ilmoittanut hakevasi rekisterdintia seka sosiaali- etta

terveydenhuollon palveluille, voit merkita molempia.
« Muista kuvata myo6s toimintasuunnitelmassa, mita palvelua tuotat.

« Jos haluat lisata useamman kuin yhden palvelun, valitse uudelleen Lisaa palvelu.
« Jos lisdat Lisaa palvelu -painikkeella ylimaaraisen Palvelu-osion, voit poistaa sen

valitsemalla Poista.

osiot, silla tyhjat kentat ja osiot Palvelut
voivat aiheuttaa virheilmoituksia ja
estaa lomakkeen lahettadmisen
viranomaisen kasittelyyn.

Huom! Poista aina tyhjiksi jaaneet
< + Liséépalvelu>

Valitse kaikki ne sosiaali- ja terveydenhuollon palvelut, joita palvelupisteessa tuotetaan.
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen asiakasryhma

Asiakasryhma-kohta
Valitse valikosta asiakasryhma, jolle palvelua tarjoat.

Lisaa uusi palvelu
(nimeton palveluyksikkd) > (nimeton piste)
v Lisétietoa palvelupisteistd ja niiden tarjoamien palveluiden rekisteréimisesta

Asiakasryhma

) [ .
Valilse.

Opiskelijat
Oppilaat

Perheet
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen palveluala

Palveluala-kohta
« Ilmoita annettavat palvelut ja henkildstd palvelupistetasolla valitsemalla oikea
palveluala valikosta.

Kun olet valinnut oikean palvelualan, lisaa palvelu palvelupisteelle valitsemalla Lisaa.

Asiakasryhma

Ei valintaa v

Palveluala @

Valitse:

Perustason lddkinnallinen avokuntoutus (2535)

- -» Lisad
Apuvidlinepalvelu (OR02700) -

Kuntoutustutkimus- ja ohjaus (OR02100)

Seulonnat ja muut joukkotarkastukset (OR00500)
Fysioterapia (OR02200)
Ravitsemusterapia (OR02500)

Puheterapia (OR02400)
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1. Palvelupisteen

asiakasmaara ja toiminnan suunniteltu aloitusajankohta

Suunniteltu asiakasmaara -kohta
« IImoita asiakasmaara tassa kohdassa.

Tama kohta koskee vain tiettyja palveluja.

« Jos kyseessa on palvelu, jossa asiakkaat asuvat tai potilaita
hoidetaan tietyssa kiinteistdssa, jossa on selkedsti maariteltavissa
oleva maara paikkoja, asiakasmaara on sama kuin asiakas tai
potilaspaikkojen maara (esimerkiksi sairaalan osasto tai
vuodeosasto tai vanhusten ymparivuorokautisen hoidon yksikkd).

« Jos kyse on avomuotoisesta palvelusta, asiakasmaara on arvio.

Palvelun aloituspaivamaara -kohta
« Ilmoita tassa kohdassa se paivamaara, josta alkaen haet
kyseisen palvelualan rekisterdimista.

« Aloituspadivaa ei voi merkitéd menneisyyteen.

« Jos toiminnan suunnitelluksi aloituspaivaksi ilmoitetaan
aikaisempi paivamaara, kuin mika on rekisterdinnin
paivamaara, tulee tosiasialliseksi aloituspaivaksi aina
kuitenkin rekisterdintipaivamaara.

11.4.2024

Toiminta

Suunniteltu asiakasmaira @

Palvelun aloituspaivamaara (2]
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1. Palvelupisteen palvelun
antopaikat

Paikka, jossa palvelua tarjotaan (palvelun antopaikka) -kohta
+ Valitse kohdan valikosta se paikka, jossa palvelu tarjotaan.

Paikka voi olla sama kuin palvelupisteen osoite, mutta voit myds tarkemmin
kuvata, missa toimitilassa palvelua annetaan.

Paikka, jossa palvelua tarjotaan (palvelun e
antopaikka)

Palveluyksikdssa

Potilaan kotona
Palveluyksikdssa ja potilaan kotona

Etdpalveluna annettava palvelu
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen henkilosto

« Henkildostdn maara ja koulutus merkitdan jokaiselle palvelupisteessa annettavalle palvelualalle erikseen.
* Henkildéstdn maara tulee jakaa eri palvelualoille sen mukaan, mika osuus heidan tybajastaan

kohdistuu kyseiselle palvelualalle.
+ Jaottele henkildstd omaan, alihankintana ostettuun ja vuokrattuun henkiléstoon.

* Henkildéstdn maara merkitaan henkilétydvuosina.
« Jos kokoaikaisesti tydskenteleva henkild esimerkiksi osallistuu puolet tybajastaan kahden eri
palvelun antamiseen, merkitéaan kummallekin palvelulle 0,5.
* Jos henkild on esimerkiksi osa-aikatydssa 60 % kokonaistybajasta, on hanen osuutensa

henkilétydvuodesta 0,6.

Henkilostd

Henkildéstén madra ja koulutus merkitddn jokaiselle palvelupisteessa annettavalle palvelualalle erikseen. Henkiléstén maara tulee
jakaa eri palvelualoille sen mukaan, mika osuus heidan tybajastaan kohdistuu kyseiselle palvelualalle. Jaottele henkil6sté omaan,
alihankintana ostettuun ja vuokrattuun henkildstédn. Henkiléstén maara merkitdan henkilétydvuosina. Jos kokoaikaisesti
tydskenteleva henkilé esimerkiksi osallistuu puolet tydajastaan kahden eri palvelun antamiseen, merkitdaan kummallekin palvelulle
0,5. Jos henkilé on esimerkiksi osa-aikatydssa 60 % kokonaistydajasta, on hdanen osuutensa henkilétyévuodesta 0,6.
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1.Palvelupisteen

henkilostomaara ja -rakenne

Rooli-kohta

+ Merkitse palvelun antamiseen osallistuvan henkildston koulutus tai ammattioikeus ja ko.
koulutuksen saaneen henkildstdn maara taulukon mukaisiin vaihtoehtoihin.

* Henkildéstdn maara merkitaan henkilétydévuosina.

« Ilmoita henkildsto rooleittain ja lisaa aina uusi rooli valitsemalla Lisaa.

Oma-kohta

« Merkitse palvelun antamiseen Rooli @ oma @ Alihankittu @

Vuokra @

osallistuva palveluntuottajan oma
henkildkunta henkildtybévuosina

Arvo on pakollinen

(palveluntuottajan edustajat, jotka

osallistuvat palvelun antamiseen seka
palkatut tyontekijat).

Alihankittu-kohta

« Merkitse palvelun antamiseen alihankintana hankittavan henkiloston maara henkilétyévuosina

« Alihankinnassa on kysymys palvelujen taikka niiden osan ostamisesta toiselta
palveluntuottajalta.

« Huom! Myds sote-palveluja alihankintana tuottavien tulee rekisterditya sote-palveluntuottajaksi
ja myds sen palvelun osalta, jota alihankintana tuottaa.

Vuokra-kohta
« Merkitse palvelun antamiseen tarkoitetun vuokratyévoiman maara henkilétyévuosina.
« Vuokrattu tyontekija toimii palveluntuottajan johdon ja valvonnan alaisena.
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1 Palvelupisteen vastuuhenkilon
tiedot

Palveluyksikon vastuuhenkilot

« Jokaisella palvelulla tulee olla vastuuhenkil®é. Tietyn palvelun vastuuhenkild voi olla eri henkild
kuin palveluyksikén vastuuhenkil®, esimerkiksi erikoisalan mukaan. Sosiaalipalvelussa esimerkiksi
sosiaalityo-palvelualan vastuuhenkilon tulee olla sosiaalitydntekija.

Vastuuhenkilot-osio
« Anna Vastuuhenkilo-kohdassa tarvittavat tiedot vastuuhenkildsta.

Vastuuhenkilot

Jokaisella palvelulla tulee olla vastuuhenkild. Tietyn palvelun vastuuhenkil® voi olla eri henkild kuin palveluyksikdn vastuuhenkild,
esimerkiksi erikoisalan mukaan. Sosiaalipalvelussa esimerkiksi sosiaalityd -palvelualan vastuuhenkildn tulee olla sosiaalitydntekija.

Vastuuhenkild

Etunimet @ Sukunimi @

Henkilotunnus * Henkilétunnuksen tyyppi
N - N =
W, Suomalainen W, Ulkomainen

Arvo on pakollinen

107 11.4.2024



Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1 Palvelupisteen vastuuhenkilon
koulutus ja tyokokemus

Lisaa kohtaan Koulutus ne koulutukset, joilla on merkitysta tehtdavan kannalta.
Lisad kohtaan Tyokokemus sellainen tydkokemus, jolla on merkitysta tehtavan kannalta.

Koulutus @

Tyokokemus
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1 Palvelupisteen
vastuuhenkilon yhteystiedot ja mahdollinen turvakielto

+ Jos vastuuhenkil6lla on turvakielto, tayta kohta, joissa kysytaan turvakiellon

alkupaivamaara.

« Anna vastuuhenkildén yhteystiedot.

Turvakiellon alkupvm

Turvakiellon loppupvm

(4

[ 3

Vastuuhenkilén postiosoite

Vastuuhenkildn postiosoitteen postinumero

Vastuuhenkilén puhelinnumero

Vastuuhenkilén postiosoitteen
postitoimipaikka

Postinumerolla ei laytynyt postitaimipaikkaa

Vastuuhenkildn sédhkodposti

Mita turvakielto tarkoittaa?

Turvakielto on poikkeuksellinen toimi, jolla
rajoitetaan osoitetietojen luovuttamista
vaestotietojarjestelmasta.

« Turvakielto (dvv.fi)

Turvakielto ja yrityksen osoite
Turvakielto ei suojaa yrityksen yhteystietoja.
Al3 ilmoita yrityksen osoitteeksi turvakiellon
alaisia yhteystietoja.

« Turvakielto ja kaupparekisteri (prh.fi)

Turvakielto ja yksityinen

elinkeinoharjoittaja

« Turvakiellossa oleva yksityinen
elinkeinoharjoittaja ja yrityksen osoite

(prh.fi)
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https://dvv.fi/turvakielto
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/turvakieltojakaupparekisteri.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/yeh/osoitejaturvakielto.html
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Palveluyksikot > 4. Palvelupisteet > 4.1 Palvelupisteen vastuuhenkilon
tehtava ja tehtavassa toimimisen suunniteltu aloitusajankohta

« Anna kohdassa Alkupaivamaara paivamaara,
jolloin vastuuhenkildn on suunniteltu aloittavan
tehtavassa. x

« Kohta Loppupaivamaara taytetdan, jos ilmoitat, B el
etta jo rekisterdity vastuuhenkild lopettaa
tehtdvassa.

« Lisaa kenttaan Vastuuhenkilon tehtava
vastuuhenkildn tehtava palveluyksikdssa.

Alkupéaivamaara Loppupéivamaara

[
X
[

Vastuuhenkilén tehtivi @

« Jos haluat lisata useamman kuin yhden palvelun ( + “Séépa'VE'““"a““uhe”k”@)
vastuuhenkilon, valitse uudelleen Lisaa palvelun
vastuuhenkilo.

« Jos lisaat ylimaaraisen Vastuuhenkild-osion, voit ( € Pa“”“““““”) W Postapalvelu

poistaa sen valitsemalla Poista.
« Kun olet lisannyt tarvittavat vastuuhenkil6t, voit
jatkaa asiointia valitsemalla Palaa hakemukseen.

Huom! Poista aina tyhjiksi jaaneet osiot, silla tyhjat kentat
ja osiot voivat aiheuttaa virheilmoituksia ja estaa
lomakkeen lahettamisen viranomaisen kasittelyyn.
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Rekisterointihakemuksen
lahettaminen viranomaiskasittelyyn
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Rekisterointihakemuksen lahettaminen viranomaiskasittelyyn 1/2

« Kun kaikki hakemuksen kohdat on taytetty, hakemusta voi esikatsella. On tarkeaa, ettd hakemuksen
kaikki pakolliset tiedot on ilmoitettu oikein. Jarjestelma ilmoittaa puuttuvista tai virheellisisista tiedoista.

« Hakemusta ei voi |dhettda kasittelyyn ennen kuin kaikki pakolliset kohdat tai jarjestelman ilmoittamat
kohdat on korjattu.

« Hakemuksen voi myds tallentaa keskenerdisena ja lahettad mydéhemmin.

* Muista liittaa toimintasuunnitelma hakemukseen Hakemuksen lisatiedot -osiossa.

X Peruuta X Jat3 keskenerdiseksi «d L3heta viranomaiskasittelyyn

Tallennettu

~ Hakemuksen lisatiedot

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkildt @ Pralveluyksikot
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Rekisterointihakemuksen lahettaminen viranomaiskasittelyyn 2/2

Lisatiedot hakemukseeni liittyen -kohta R £ ke
« Kirjoita viela lopuksi Hakemuksen lisatiedot -

kohtaan tiivis yhteenveto siita, mita
rekisterdintihakemuksesi koskee, toisin sanoen Tallennettu
mita haet. Osion sisallon nakee viranomainen,
joka kasittelee hakemustasi

“ Hakemuksen lisatiedot

Lisatiedot hakemukseeni liittyen

Voit lis3td tdhan tarvittaessa koko hakemustasi koskevaa lisatietoa. Osion sisallon nikee viranomainen, joka kasittelee hakemustasi.

« Liitd toimintasuunnitelma liitetiedostona eatiton nakemseen Httyen
hakemukseen joko raahaamalla tai valitsemalla
/J

Valitse laitteelta, jonka jalkeen voit valita
haluamasi tiedoston laitteeltasi.

« Valitse lopuksi Laheta viranomaiskasittelyyn
ja laheta rekisterdintihnakemus
viranomaiskasittelyyn.

Raahaa tai valitse liitetiedosto tasta liittddksesi sen hakemukseen

( v Valitse laitteelta )
S
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Rekisterissa olevien tietojen tarkistaminen

 Ohjeet omien tietojen tarkistamiseen paivitetaan myohemmin.
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Muutosten rekisterointi
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Muutosrekisteroinnin aloittaminen

Hyvaksyttyja lupahakemuksia koskevat muutoshakemukset tehddan Soterin sahkdisessa asioinnissa.
Muutokset tehddan avautuneessa hakemuksessa muuttamalla tietoja hakemuslomakkeen
asianomaisessa kohdassa.

Lomakkeella siirtyminen toimii aivan samoin kuin alkuperaista rekisterdintihakemustakin tehtaessa.

Aloitus

Tunnistaudu palveluun ja valitse
edustettava yhteiso.

Valitse rekisterdity
palveluntuottaja, josta haluat
tehdad muutoshakemuksen.
Tunnistautumisen jalkeen
muutoshakemuksen tekija saa
nakyvilleen hakemuslomakkeelle
kaikki Soteri-rekisterissa olevat
tiedot.

Muutoshakemuksen tekeminen
aloitetaan valitsemalla Hae
rekisteroinnin muutoksia.

11.4.2024

Minka palvelun tuottajaksi haluat rekisteroitya?

Sosiaali- ja terveyspalvelut ( ¥ Lopeta tai keskeyta toim.ma>

palvelupisteita tai hakea vastuuhenkilén vaihtumista.

Tee muutoshakemuksia jo olemassa olevaan sosiaali- ja/tai terveydenhuoonrej%w Voit lisata uusia palveluyksikoita ja

+ Lisaa uusi palveluyksikkd i Hakija voi ilmoittaa lopettamisesta tai
keskeyttamisesta
+ Lisdd uusi palvelupiste Fiakiia voi
—w_ » lisata palveluntuottajalle palveluyksikon,
2 Hae vastuuhenkilén vaihtumista \\_\\ « lisata palveluyksikkoon palvelupisteen,
hakea vastuuhenkilon vaihtumista ja
# Hae rekisterdinnin muutoksia + hakea muuta muutosta.
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Muuttuneiden tietojen antaminen sahk

olsessa asiolnnissa

« Muutokset tehdaan avautuneessa hakemuksessa muuttamalla tietoja hakemuslomakkeen
asianomaisessa kohdassa.

« Kun muutat sahkdisessa asioinnissa nakyvan tiedon uudella tiedolla, tulee tietokentan alapuolelle
nakyviin ilmoitus Muuttunut ja tieto siitd, miten tieto on muutoshakemusta tehtdessa rekisteroity

Soteri-rekisteriin.

« Antamasi tiedot eivat paivity rekisteriin suoraan, vaan ne vaativat ensin viranomaishyvaksynnan.

11.4.2024

Kaikkien tietojen ollessa oikein

Hae rekisteroinnin muutoksia

Sosiaali- ja terveyspalvelut

Muutoshakemuksen tekija muuttaa

haluamansa tiedot eri valilehdilla

Hoitok Oy /

7018 /!
PEiletty

!

X Jaud keskenerdiseksi /

Diaari Hakemus

w  Asiakkaan kommentti

Tallennettu ——

@ Laskutustiedot © vastuuhenkilot

| —
,___Q_&alvel;m:lmltaja @ Tuoctettava palvelu

Kasittelija

Lahetd viranomaiskasittelyyn

/

painike aktivoituu ja
muutoshakemuksen voi
lahettaa kasittelyyn

— Verkkolasku

-] Pa._\fil._ly_l-:_;ﬁ

——

Tehty muutos nakyy merkinnalla
Muuttunut ja alapuolella nakyy
rekisterissa aiemmin ollut tieto.

Palveluntuottajan laskutustiedot

verkkolaskutuksen OVT-tunnus €

elisteri: 12.10.2023

003721541420

BE666666666666

Muushat




Oikean palveluyksikon valinta

Valitse Palveluyksikot-valilehdelld Palveluyksikko-valikosta se palveluyksikkd, jota koskevista

muutoksista haluat ilmoittaa.

) Aluehallintovirasto

» Hakemuksen lisatiedot

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkilst A Palveluyksikot

Palveluyksikot ja palvelut

Palveluntuottaja voi aloittaa palvelujen antamisen sen jalkeen, kun palveluntuottajalle on rekisterdity vahintaan yksi palveluyksikko. Lisaa
vahintaan yhden palveluyksikon tiedot. Voit antaa vain niita palveluja, jotka palveluyksikélle on rekisterdity.

Jos haluat, voit vaihtoehtoisesti tehda rekisterdinnin kahdessa osassa. Lahetdt viranomaiskdsittelyyn palveluntuottajan rekisterdinnin ilman
palveluyksikoiden tai palvelujen tietoja. Palveluntuottajan rekisterdinti antaa yleisen kelpoisuuden toimia palveluntuottajana, mutta se ei
oikeuta vield antamaan palveluja.

v Mika on palveluyksikk&?

Palveluyksikkd

A (nimetdn palveluyksikk) -

( + Lisaa uusi palveluyksikko >
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Oikean palvelupisteen valinta

* Kun olet valinnut oikean palveluyksikdn, valitse vasemmalla nakyvasta navigoinnista 4. Palvelupisteet -
painike ja valitse kohdan Palvelupiste-valikosta se palvelupiste, jota koskevista muutoksista haluat
ilmoittaa.

1. Palveluyksikké o . ) .
© 1. Palveluyksikké (nimeton palveluyksikko) ( 5 Poies palveluyksikké>
© 2.Suunnitelmat (sl pahvluylsikis |

A 3. Vastuuhenkilét Palveluplsteet ( + Lisad palvelupiste )

© 4. Palvelupisteet

Hae palvelupistetta

© 4.1. (nimetén
piste)

Uusi patvelupiste

Palvelupiste

@ (nimeton piste) [Vusipaheivpise v
(nlmeton plSte) ( @ Poista palvelupiste >

Vusl palvelupiste

Palvelupisteen tiedot
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) Aluehallintovirasto
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Muutosten rekisterointi
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) Aluehallintovirasto
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Rekisteroinnin muutoshakemuksen tekeminen

\ 121
) Aluehallintovirasto
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Uusien palveluyksikoiden, palvelupisteiden ja palvelualojen

lisaaminen

© Palveluntuottaja © Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkilot A Palveluyksikot

Palveluyksikon lisaaminen

© 1. Palveluyksikks 1. Valitse ylh&élls olevasta navigointipalkista Palveluyksikot-vililehti.
2. Lisaa uusi palveluyksikko6 valitsemalla Lisaa uusi palveluyksikko.
©@ 2. Suunnitelmat

Palvelupisteen lisaaminen jo rekisteroityy palveluyksikkoon.

@ 3. Vastuuhenkilot 1. Valitse ylhaalla olevasta navigointipalkista Palveluyksikot-valilehti.
2. Valitse vasemmalle avautuvasta navigointipalkista 4. Palvelupisteet.
© 4. Palvelupisteet 3. Valitse Lisaa palvelupiste.

Palvelualan lisaaminen jo rekisteroityyn palvelupisteeseen

1. Valitse ylhaalla olevasta navigointipalkista Palveluyksikot-valilehti.
2. Valitse vasemmalle avautuvasta navigointipalkista 4. Palvelupisteet.
3. Valitse palvelupiste, johon haluat lisata palvelualan.

4. Valitse sivun alaosasta Lisaa palvelu.

Voit kayttaa muutosten ilmoittamisen apuna tdman ohjeen dioja, jotka kuvaavat
uuden rekisterdintihakemuksen tekemista vaihe vaiheelta.

122 11.4.2024
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Vastuuhenkilomuutosten rekisteroin

t1

@ Palveluntuottaja

© Tuotettava palvelu © Maksuliikenne

A Vastuuhenkil6t

A Palveluyksikot

@ 1. Palveluyksikkd

@ 2. Suunnitelmat

© 3. Vastuuhenkilét

@ 4. Palvelupisteet

11.4.2024

Ohje taydentyy myohemmin.
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Osoitteenmuutosten ilmoittaminen

@ Palveluntuottaja © Tuotettava palvelu © Maksuliikenne A Vastuuhenkil6t A Palveluyksikot

Palveluntuottajan yhteystiedot
Sosiaali- ja terveydenhuollon palveluntuottajien sdhkodisessa asiointipalvelussa Soterissa Palveluntuottaja-
valilehdellad olevat palveluntuottajan yhteystiedot haetaan Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) rekisterista.
Naita tietoja ei voi paivittaa itse Soterissa, vaan muutokset tulee tehda PRH:n YTJ-palvelussa (ytj.fi).
* Voit tarkistaa yrityksen osoite- ja yhteystiedot YTJ]-yrityshausta (ytj.fi).
« Lisatietoa yrityksen osoitteesta ja ohjeet yrityksen osoitteenmuutosilmoitukseen (prh.fi) 16ydat Patentti-
ja rekisterihallituksen verkkosivuilta.

Palveluntuottajan laskutusosoite

Palveluntuottaja voi halutessaan valita laskutuksen paperilaskulla. Laskutusosoite voi olla sama kuin yhteisdn
YTJ:ssa oleva laskutusosoite. Jos osoite on eri kuin palveluntuottajan osoite, voit muuttaa laskutusosoitteen
Maksuliikenne-valilehdella.

Palveluyksikon postiosoite
Palveluyksikdn osoitetiedoissa tapahtuneet muutokset ilmoitetaan Palveluyksikko-valilehdella.

Palvelupisteen kdyntiosoite

Palvelupisteen kayntiosoitetta ei voi muuttaa ilmoittamalla osoitteenmuutoksesta. Kun palvelupiste muuttaa
toisiin tiloihin - toisin sanoen kayntiosoite muuttuu - , on kyseessa uusi palvelupiste, ja palveluntuottajan tulee
hakea uuden palvelupisteen rekisterdintia ja lopettaa toiminta vanhassa palvelupisteessa. Uuden palvelupisteen

rekisterdinti on olennainen muutos, joka on maksullinen.
11.4.2024


https://www.ytj.fi/
https://tietopalvelu.ytj.fi/
https://www.prh.fi/fi/kaupparekisteri/useinkysytyt/yhteystiedot.html

Rekisteroinnin keskeyttaminen tai lopettaminen
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Palveluyksikon toiminnan keskeyttaminen tai lopettaminen 1/2

Palveluyksikon toiminnan keskeyttaminen tai lopettaminen

« Valitse ylhaalld olevasta navigointipalkista Palveluyksikot-valilehti.

« Valitse Palveluyksikko-otsikon alla olevasta valikosta se Palveluyksikko, jonka toiminnan
haluat keskeyttaa tai lopettaa.

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu ©@ Maksuliikenne A Vastuuhenkilot A Palveluyksikot

Palveluyksikko

@ 1. Palveluyksikké

© 2. Suunnitelmat

l\\-\_o-/

< + Lisaa uusi palveluyksikkd

@ 3. Vastuuhenkilot

° 4 Palvelupisteet / « Edellinen osio \ X Jata keskeneraiseksi < Laheta viranomaiskasittelyyn
z -~/
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Palveluyksikon toiminnan keskeyttaminen tai lopettaminen 2/2

Palveluyksikon toiminnan keskeyttaminen

« Siirry kohtaan Rekisterointiaika.

+ Ilmoita toiminnan keskeyttamisen aloituspaivamaara
kohdassa Keskeyttamisen aloituspaivamaara.

+ Jos ilmoitat keskeyttamisesta ja tiedat sen olevan
madardaikainen, anna myos keskeyttamisen
lopettamispaivamaara kohdassa Keskeyttamisen
lopettamispaivamaara.

Palveluyksikon toiminnan lopettaminen

« Siirry kohtaan Rekisterodintiaika.

« Ilmoita toiminnan suunniteltu lopettamispdivamaara
kohdassa Suunniteltu lopettamispaivamaara.

Kun olet ilmoittanut tarvittavat tiedot, tulee asiointiin nakyviin
muutostieto.

Huom! Ilmoita muutokset myods palveluyksikdn palvelupisteiden
osalta. Ohjeet tahan loéydat seuraavilta kahdelta dialta.

11.4.2024

Rekisterointiaika

Toiminnan suunniteltu aleitusplivimasrs

18.12.2043

Suunniteltu lopettamispdivamadra

]

Keskeyttimisen aloituspiivimadrs

1.1.2024 ]
Keskeytthmisen lopettamispSivimbasrs

31.1.2024 ]
Rekisterdintiaika
Toiminnan suunniteltu aloituspdivimaard
18.12.2023

Suunniteltu lopettamispaivamaara

31.3.2024 =




Palvelupisteen toiminnan keskeyttaminen tai lopettaminen 1/2

Palvelupisteen toiminnan keskeyttaminen tai lopettaminen

« Valitse ylhaalld olevasta navigointipalkista Palveluyksikot-valilehti.

« Valitse Palvelupiste-otsikon alla olevasta valikosta se Palvelupiste, jonka toiminnan haluat
keskeyttaa tai lopettaa.

@ Palveluntuottaja © Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkilot A Palveluyksikot

Pa|VE|UPIStEEt < + Liséépaluelupiste>

Hae palvelupistetta

@ 1. Palveluyksikkd

Palvelupiste

@ 2. Suunnitelmat

@ 3. Vastuuhenkilot

Q 4 PalveluPiSteet ¥ Jata keskeneraiseksi 4 L3heta viranomaiskasittelyyn
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Palvelupisteen toiminnan keskeyttaminen tai lopettaminen 2/2

Palvelupisteen toiminnan keskeyttaminen

« Siirry kohtaan Rekisterointiaika.

+ Ilmoita toiminnan keskeyttamisen aloituspaivamaara
kohdassa Keskeyttamisen aloituspaivamaara.

+ Jos ilmoitat keskeyttamisesta ja tiedat sen olevan
madardaikainen, anna myos keskeyttamisen
lopettamispaivamaara kohdassa Keskeyttamisen
lopettamispaivamaara.

Palvelupisteen toiminnan lopettaminen

« Siirry kohtaan Rekisterodintiaika.

« Ilmoita toiminnan suunniteltu lopettamispdivamaara
kohdassa Suunniteltu lopettamispaivamaara.

Kun olet ilmoittanut tarvittavat tiedot, tulee asiointiin nakyviin
muutostieto.

11.4.2024

Rekisterointiaika

Toiminnan suunniteltu aleitusplivimasrs

18.12.2043

Suunniteltu lopettamispdivamadra

]

Keskeyttimisen aloituspiivimadrs

1.1.2024 ]
Keskeytthmisen lopettamispSivimbasrs

31.1.2024 ]
Rekisterdintiaika
Toiminnan suunniteltu aloituspdivimaard
18.12.2023

Suunniteltu lopettamispaivamaara

31.3.2024 =




Palveluntuottajan koko palvelutoiminnan lopettaminen

Koko toiminnan lopettaminen

« Mikali palveluntuottaja lopettaa kokonaan palveluiden tarjoamisen, voit ilmoittaa
sahkoisessa asioinnissa palveluntuottajan rekisterdinnin lopettamisesta Hakemuksen
lisatiedot —kohdassa.

X Peruuta ¥ Jata keskeneraiseksi 4 Laheta viranomaiskasittelyyn

Tallennettu

v Hakemuksen lisatiedot

@ Palveluntuottaja ©@ Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkilot @ Palveluyksikot
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Muutosten lahettaminen viranomaiskasittelyyn

+ Kirjoita viela lopuksi Hakemuksen
lisatiedot —kohtaan tiivis yhteenveto
siita, mihin haet muutosta.

« Kun tarvittavat muutokset on ilmoitettu,

valitse Laheta viranomaiskasittelyyn.

)) Aluehallintovirasto

X Peruuta X Jatd keskenerdiseksi <« Lihetd viranomaiskasittelyyn

Tallennettu

v Hakemuksen lisatiedot

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkilot A Palveluyksikot

» Hakemuksen lisatiedot

Lisatiedot hakemukseeni liittyen

Voit lisata tahan tarvittaessa koko hakemustasi koskevaa lisdtietoa. Osion siséllon nékee viranomainen, joka kéasittelee hakemustasi.

Lisatietoa hakemukseen liittyen

D

Raahaa tai valitse liitetiedosto tasta liittdéksesi sen hakemukseen

( v Valitse Iaitteelta)

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu © Maksulikenne A Vastuuhenkilt A Palveluyksikot
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