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Ohje: Elainkokeisiin liittyvien lupien hakeminen sahkoisen
portaalin kautta

Tassa ohjeessa kerrotaan, kuinka voit hakea elainkokeisiin liittyvia lupia
sahkoisen portaalin kautta.

Ohjeessa on jokaisesta hakemuksen osasta kuva. Sen jalkeen kerrotaan, kuinka
kyseinen hakemuksen kohtaan taytetaan.

Ongelmatilanteessa voit ottaa yhteyttéa aluehallintoviraston asiantuntijoihin
sadhkopostilla ella@avi.fi.

Kirjautuminen

Portaaliin kirjaudutaan osoitteessa https://avi.service-now.com/elainkoeluvat.

Portaaliin kirjaudutaan pankkitunnuksilla.
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Palvelu on sidottu henkilokohtaisiin tunnistautumistietoihin ja palvelua paasee siis
kayttamaan vain portaaliin kirjautunut henkilo itse.

Hakemusten word-muotoiset lomakkeet 16ytyvat aluehallintoviraston
verkkosivulta Koe-eldimet, luvat ja valvonta - Elaimet - Luvat, ilmoitukset ja
hakemukset - Yritys tai yhteis6 - Aluehallintovirasto (avi.fi) kohdasta
Lomakelinkit. Kyseiselta sivulta Ioytyvat myods hankelupalautakunnan
ohjeistukset ja muuta asiaan liittyvaa materiaalia.

Verkkosivulla on word-muotoiset hakemuslomakkeet seka niiden tayttéohjeet.
Lomakkeet ovat olemassa myo0s ruotsiksi ja englanniksi. Englanninkielinen
lomake on tarkoitettu vain ohjeistukseksi - lomake on

lahetettava suomen tai ruotsinkielisena.

HUOM!

Hakemusta, jota ei ole tehty valmiiksi, voi katsoa vain portaalissa.
Hakemuksesta muodostuu portaalissa pdf-muotoinen versio vasta kun Valmis-
painiketta on klikattu.

Jos haluatte tehda hakemusta ryhman kanssa yhdessa, tehkaa hakemus
valmiiksi verkkosivuillamme olevan word-lomakkeen avulla. Kun hakemusteksti
on valmis, kopioikaa tiedote word-lomakkeelta portaalin lomakkeeseen.

Hakemuksen tayttaminen

)| Aushalintoviasio Eldinkoelupien sihksinen asiointi Koti ~Omatasiani Tietimyskanta ] EN Sv

m
@ Hae muutosta eliinkoeluy aan {7 Lisiiii tietoa

Koe-eldimet: luvat ja

valvonta
m Ticta“'“kama .
eldimet

Normaali/laaja hakemus Yleistajuisen tiivistelman Excel-pohja Maa- ja
11.04.2022 Ladattava materiaall 18.01.2022 metsatalousministerio -

‘ @ Hae eldinkoelupaa

Suljettu = o SE Koe-eldimet
Patevyys suunnitella hankkeita ja

Normaali/laaja hakemus toimenpiteita -ohje EU komissio

24.03.2022 Suunnittelijan patevyys 11.01,2022

Luonnos

Hankeluvan muutos Siirry tietamyskantaan
24.03.2022

Suljettu

Mormaali/laaja hakemus

24.03.2022

Siiliar



https://avi.fi/asioi/yritys-tai-yhteiso/luvat-ilmoitukset-ja-hakemukset/elaimet/koe-elaimet-luvat-ja-valvonta
https://avi.fi/asioi/yritys-tai-yhteiso/luvat-ilmoitukset-ja-hakemukset/elaimet/koe-elaimet-luvat-ja-valvonta
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Aloitus-sivulla

e voit valita mink& tyyppisen hakemuksen taytat.

e voit katsella hakemuksesi kasittelytilannetta (Omat asiani).

e on Tietdmyskanta, josta lI0ytyy mm. yleistajuisen tiivistelman excel-
pohja.

Voit valita milla kielella haluat kayttda portaalia: suomi, ruotsi tai englanti.
Englanninkielinen osio on tarkoitettu ohjeistamaan englanninkielisia asiakkaita.

Lomakkeet tulee tayttaa joko suomeksi tai ruotsiksi. Suunnittelijan patevyyden
hakeminen -lomake on vain portaalin englanninkielisessa osiossa ja se tulee
tayttaa englanniksi.

Hakemusta ei tarvitse tehda valmiiksi kerralla. Voit tallentaa hakemuksesi
portaaliin ja jatkaa sen tayttamistd myohemmin. Tallenna ja jatka mydhemmin -
painike I0ytyy lomakkeen jokaiselta sivulta.

Jos teet muutoksia lahettamaasi hakemukseen ja haluat sailyttdd hakemuksen
eri versiot, tallenna ne itsellesi toisaalle.

Eldinkoelupahakemus

1. Lomakkeen valinta

Koti » Hae eldinkoelupaa

Voit valita joko normaalin tai suppean hakemuksen.

Suppea: toimenpiteita on vahan ja niiden vakavuus on lieva tai kohtalainen, esimerkiksi

Suppea hakemus . . St o : o T
pilottikokeet tai toimenpiteind vain 1-2 verindytettd ja lopetus.

e = Mormaali ja laaja hakemus tehd&an samalle normaalin hakemuksen lomakkeelle. Hakemus
Normaali/laaja hakemus X . L L . . . X N . X
voidaan katsoa laajaksi, jos siind on useita laajoja kokonaisuuksia, kadytettdvien eldinten ja

tehtdvien toimenpiteiden maéarat ovat suuria, ja hanke ylittda selvasti tavanomaisen hankkeen
laajuuden.
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Elainkoelupahakemus voi olla joko suppea tai normaali/laaja. Valitse
haluamasi tyyppinen hakemus.

2. Perustiedot hankkeen vastuuhenkildista

Koti » Normaalilaaja hakemus

Normaali/laaja hakemus o @ @ @

Hankkeen vastuuhenkilot Opastus

Halkemukset word-mucdossa, muun
materiaalin ja hinnat lgycat
aluehallintoviraston snvuita.

Luvan hakijan nimi

Sahképostiosoite Luvanhaltijalla on kokonaisvastuu

r . hankkeen toteuttamisesta. Henkilon
vaihtumisesta on iimoitettava
Muutcshakemusiomaldeeella.

Organisaatio

[ Henkils, joka vastaa hankkeen
kdytinnbn toteuttamisesta:

Verkkolaskutusoscite Toimenpiteitd tekevat ovat patevid,

toimenpiteet tehdaan lainsaadannén

& ia luvan mukaisesti, uusia 3R-
Verkkolaskutusoperaattor keincja otetaan tehokkaasti
[ 1 kayeddn, vakavuusiuokittelu ja
‘ J kirjanpto tehdddn asianmukaisesti,

oy eldimille annetut l8dkkeet merkitddn
-L““‘ > kirjanpitoon, ja tedot takautuvaa
arvicintia varten ldhetetaan
ESAVI:lle 3 kuukauden kuluessa
hankkeen padttymisestd. Henkildn
vaihtuminen on ilmoitettava
Muutoshakemusiomakkeella.

Suunnittelfalla on cltava soveltuva
ylempi korkeakouhstutidnto +
eldinten kiymda eldinkokeissa
koskevat kurssi Suomessa, Jos
kurssit on suoritettu muualla kosin

: Suomessa, henkilén on haettava
Hanldeen suunnittelijan tutdnto ja suoritetut eldinkoekurssit (kurssi, missa, vuosi) suunnittelijan patevyyttd.

Yheeyshenkilo ja sihképostiosoite
Harkkeen toteuttamisesta vastaavan nimi ja sahképostioscite

Hankdeen suunnictelgan nimi

Muiden hankkeessa eldimille toimenpiteita tekevien patevyys: mila tavalla patevyys on
hankittu ja todettu (tihan e tarvita henkilSiden nimia)

Toiminnanharjoittajat ja laitokset. joissa hanke toteutetaan @

Tallenna ja jatka myShemmin | [Nu tallentamatta

Tayta lomakkeen ensimmaiselle sivulle hakijan perustiedot. Jokaiseen
kohtaan lomakkeessa on annettava tietoa.

Lomakkeen seuraavalle sivulle siirrytadn sivun alalaidassa olevasta
Seuraava-painikkeesta. Voit myds siirtyd suoraan haluamallesi sivulle



) Aluehallintovirasto 5 (12)

painamalla sivun oikeassa laidassa olevia pallukoita, joiden sisalla on
numerot.

Voit tallentaa hakemuksen valilla ja jatkaa sen tayttamista my6hemmin.
Hakemuksesi, myos keskeneraiset, nakyvat etusivulla Omat asiani -
osiossa.

3. Perustiedot hankkeesta

Koti » Lomake

Hanketta koskevat perustiedot @D () 3 @)
Hankkeen nimi @

Opastus

Lupa myonnetaan yleensa 3
vuodeksi. Pitempi lupa-aika
(korkeintaan 5 v) voidaan myd&ntaa
vain yksinkertaisille, lievaa

Luvan haettu voimassaolon alkamispaiva

Luvan haettu voimassaolon loppumispéiva vakavuutta aiheuttaville hankkeille.
u Lataa tastd Yleistajuisen tiivistelman
Excel-pohja. Taytettyasi sen, liita se
@ Liita hankkeen yleistajuinen tiivistelma hakemukselle kohdasta "Liita

hankkeen yleistajuinen tiivistelma".
= Hankkeen tavoitteet ja hyodyt
Poistu tallentamatta kerrotaan tilvistelméassa.

Lue ohjeistus.
i -

‘ Tallenna ja jatka myéhemmin

Kerro lomakkeen toisella sivulla hankkeen nimi seka haettu alkamis- ja
loppumispaiva hankkeelle. Paivat voit hakea tayttokentan paassa olevasta
kalenterikuvakkeesta tai kirjoittaa suoraan tayttékenttadn. Paivamaarat
tulee kirjoittaa muotoon 01.05.2022.

Yleistajuinen tiivistelma -lomakkeen saat ladattua linkist&, joka on oikealla
olevassa harmaassa palkissa. Linkki lomakkeen tayttamisen ohjeeseen
I0ytyy samasta kohdasta. Tayta lomake ja tallenna haluamaasi paikkaan.
Klikkaa Liita hankkeen yleistajuinen tiivistelma -linkkia ja liita lomake
hakemukseen.
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4. Tiedot osahankkeista. Tama osio nakyy, kun haetaan normaalia/laajaa

hankelupaa.

Koti » Lomake

Osahankkeiden/toimenpiteiden toteutus ja
hyvinvoinnin turvaaminen

Montako osahanketta hankkeessa on?

® 1

LF - PV N ]

Anna yleiskuvaus hankkeesta: kuinka se toteutetaan, mitd osahankkeita siind on?

Osahanke 1

Osahankkeen nimi
Osahankkeen vastuuhenkild

Osahankkeen kayttotarkoituskoodi @

By bbb B i 8 alBlednith linmaat alloimaeE 23 Heabhib cnsemiln FoanseBa aibaley

Opastus

Jos hakemuksessa on useampia
osahankkeita, tdyta tdma osio
erikseen kunkin osalta. Hankkeessa
voi olla enintaan 5 samaan
tutkimukseen kuuluvaa osahanketta.

Jos mukana on haitallisen fenotyypin
linjojen ylldpitoa, kerro ndma
ensimmaisena osahankkeena,
kayttotarkoituskoodi PG43. Kuvaa
perimasta aiheutuva haitta,
hyvinvoinnin seuranta ja
lopetuskriteerit.

Kasittelyt, jotka toteutetaan
samanlaisina eri
osahankkeissa/toimenpiteissa
(esimerkiksi kuvantamiset, kirurgiset
operoinnit), voi kertoa erikseen
omana osahankkeena. Hyvin pitkat
toimenpiteiden kuvaukset voidaan
antaa liitteend. Lautakunta julkaisee
kasittelvista hvvia kavtantaia. ioiden

llImoita lomakkeen kolmannella sivulla osahankkeiden lukumaara. Kun
valitset osahankkeiden m&aréan, avautuu naytolle oma osio jokaista

osahanketta varten.
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5. Toimenpiteet

Toimenpiteet

Kerro elaimille tehtavat kasittelyt aikajarjestyksessa ja toimenpiteen ajallinen kesto @

Annostelukerrat ja -reitit, nukutus ja kivunlievitys kerrotaan tassd. Tekstistd on
kaytava ilmi, mita kaikkea yksittainen eldin enimmilldan kokee. Selkeyta
tarvittaessa kaaviolla tai toimenpidetaulukolia.

Painamalla kentén yldpalkista "Lisda kuva", voit lisdtd kenttdan seuraavia
kuvatiedostotyyppeja: png, gif. Koploimalla kuvan leikepdydalle ja liittdmalla sen
sitten kenttdan (copy+paste), voit lisdtd kenttdan seuraavia kuvatiedostotyyppeja:
png, gif, jpeqg. Voit esimerkiksi koostaa taman osion kokonaan Word-dokumentissa
ja sitten kopioida ja liittda tekstin ja kuvat kokonaisuudessaan kenttdan sallitut

vakavuus on ollut lieva tai
kohtalainen, ja seuraavien
toimenpiteiden vakavuus on
korkeintaan kohtalainen. Eldgimen
yleinen terveydentila ja hyvinvointi
ovat palautuneet taysin.
Uudelleenkayttd on nimetyn
eldinlagkarin ohjeiden mukaista.

Miké on uudelleenkayttoa?
Komission implementointipaatos

Liite III B osa B Tietoluokat - 2
uudelleenkaytto

kuvaformaatit huomioiden.

EU-ohje: geenimuunnetut eldimet

2]
Kappale - B I E E Z B
{5} <>

@ Liits tarvittaessa liitteitd (maks 10 kpl). Nimea tiedostot selkasti ja kuvaavasti.

Toimenpiteet-osion tayttokentta on HTML-kenttd, joka mahdollistaa
joidenkin muotoilujen kayton tekstissa. Toimenpideosioon tuleva teksti
kannattaa ensin kirjoittaa word-lomakkeelle, joka I0ytyy
verkkosivultamme. Kopioi teksti sitten portaalin toimenpiteet-osioon. Teksti
liitetaan tekstikenttaan Ctrl+V -nappainyhdistelmaa kayttaen.

Kun liitat tekstia tekstikenttdan, portaali kysyy, sailytetaankdé muotoilut?
Kysymykseen kannattaa vastata ’kylla’. Tekstikenttda voit suurentaa
vetamalla sita oikeasta alakulmasta. Myds wordiin liitetyt kuvat siirtyvat
usein hyvin. Suosittelemme kuitenkin, etta laitat laajat taulukot ja kuvat
hakemuksen liitteiksi.
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6. Yhteenveto

Koti » Lomake

Yhteenveto ©) ©) ©) o
Hankkeessa kaikkiaan kaytettavat elaimet
Luvut ilmoitetaan myos yleistajuisessa tiivistelmassa. OPﬂStllS
Kun hakemuksesi on valmis ja olet
Eldinlaji Ei toipumista Lievd Kohtalainen Vakava  Yhteensa tarkistanut kaikki kohdat, voit
tallentaa sen painamalla 'Valmis’ -
Lautakunnan arviointi hankkeesta tulee paatokseen. painikkeesta, jolloin hakemus
lahtee.
@ Liits tarvittaessa liitteitd (maks 10 kpl). Nime# tiedostot selkisti ja kuvaavasti. Ota yhteytta esittelijaan, jos

mydhemmin haluat muokata
hakemusta.

‘ Tallenna ja jatka myéhemmin l m ? Seuraava

Kun olet tayttanyt kaikki vaadittavat kohdat portaalissa, aukeaa sinulle
Yhteenveto-nakyma.

Laheta hakemus klikkaamalla Valmis-painiketta. Hakemus on taméan

jalkeen aluehallintoviraston asiaintuntijan luettavissa. Naet kaikki
hakemuksesi pdf-muodossa etusivulla Omat asiat -osiossa.

7. Hakemuksen tunnus ja diaarinumero

Koti » Omat asiani » Suppea hakemus

Suppea hakemus

Kirjoita viestisi tdhan...

ESAVI Eldinkoeasiat Uusi Meneillaan  Suljettu
© 21h sitten . Lisdkommentit @

Olemme vastaanottaneet Numero

yhteydenottosi ja se on siirretty EHAKO0001017

asittelyyn asiol nuksella Lt
Sethdede s bos 14.06.2022 11:25:38
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Kun olet lahettanyt hakemuksen, saat siita ilmoituksen sahkdpostiin, jonka

olet ilmoittanut hakemuksessa.

Muutoshakemus

1. Muutoshakemuksen tiedot

Muutoshakemuslomakkeelle taytetdan
e hakijaa koskevat perustiedot

e perustiedot nykyisestd voimassa olevasta luvasta
e valinta, minka tyyppista muutosta haetaan:
voimassaoloaika/elainmaéarat/toimenpiteet.

Koti » Hankeluvan muutos

Selvitys muutoksesta ja perustelut
Muutoksen kohde

Teen ilmoituksen (luvanhaltijan tai hankkeen toteuttamisesta
vastaavan muutokset)

Luvan voimassaoloaika
Eldinlajit tai -maarat
Toimenpiteet

Liitteet

@ Lupapaatos
@ Ppaivitetty yleistajuinen tiivistelma

@ Hakijan omat liitteet

eivat tarvitse lupaa.
Eldinkannan vaihtaminen
toiseen ei tarvitse lupaa,
mikali uudella kannalla ei
ole hyvinvointiongelmia.
Annostelureitin vaihtaminen
toiseen yleisesti
kdytettavaan reittiin (nahan
alle, vatsaonteloon,
laskimoon) ei tarvitse
lupaa.

Verindytteen ottopaikan
vaihtaminen verisuonesta
toiseen ja naytteenotto
tavanomaisilla menetelmilla
ei tarvitse lupaa.
Verindytteen ottoa kudoksia
leikkaamalla (esimerkiksi
ha@nnanpaasta ei katsota
tavanomaiseksi

Liitd muutoshakemukseen lupapéaatos ja aiemmat muutospaatokset seka

paivitetty luvan yleistajuinen tiivistelma.
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Hakemuksen kasittely

Koti » Omat asiani

Omat asiani

T oo | [ e

Numero % Luotu ~ Lyhyt kuvaus s Jaostokokouksen pvm Tila s
EHAKO001018 15.06.2022 Normaali/laaja hakemus Luonnos
EHAKO001017 14.06.2022 Suppea hakemus Késittelyssa
EHAKO0001016 14.06.2022 Hankeluvan muutos Kasittelyssa
EHAKO0001013  14.06.2022 Suppea hakemus Kasittelyssa

Omat asiani -osiossa naet missa vaiheessa hakemuksesi kasittely on.
Viimeisessa sarakkeessa kerrotaan hakemuksen tila.

Luonnos

Kun et ole viela lahettanyt hakemusta, on se tilassa Luonnos. HUOM!
Luonnostilassa hakemuksesta ei viela muodostu PDF-versiota. Hakemuksesta
muodostuu pdf-versio vasta kun Valmis-painiketta on klikattu.

Uusi
Hakemus siirtyy tilaan Uusi, kun lahetat hakemuksen. Eli klikkaat Valmis-
painiketta lomakkeen viimeisella sivulla.

Kasittelyssa
Kun asiantuntija ottaa hakemuksesi kasiteltdvékseen, sen tilaksi tulee
Kéasittelyssa.

Suljettu
Valmiit paatokset Ioydat kohdasta Suljetut ja niiden tila on tuolloin Suljettu.

Hakemuksen muokkaaminen lahettamisen jalkeen

Kun hakemus on tilassa Uusi tai Kasittelyssa, et voi muokata hakemusta.
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Jos haluat muokata hakemusta sen jalkeen, kun olet sen lahettanyt, voit
lahettda portaalin kautta viestin asiantuntijallemme. Pyyda hanta vaihtamaan
hakemuksesi tilaksi Odottaa.

Saat sdhko6postiisi tiedon, kun hakemuksesi on vaihdettu Odottaa-tilaan. Kun
hakemuksesi on jalleen Odottaa-tilassa, tulee Muokkaa-painike nakyviin
kyseisen hakemuksen kohdalla.

Jaostokokouksen paivamaara tulee nakyviin kyseiseen sarakkeeseen sen
jalkeen, kun kokouspéaiva on paatetty. Kokouksia on 2—3 kertaa kuukaudessa.
Heindkuussa ei kokouksia pideta.

Yhteydenpito hakemuksen kasittelijan kanssa

Voit lahettda hakemuksesi kasittelijalle viesteja portaalin kautta.

Kall » Omal edani » Normaaliflzajs hakemues

Normaali/laaja hakemus

ESAVI Elainxaensiat @ J MemelllAEn  Sulu
~ vF. o | LEsstmirinarb
O, rmulzn hakarmuksen Lilaksl Neurrsira
'Ddoitaa’ EHAKDOO1187
Senpa
Lunty
20,04, 2022 09:56:08
o B | ek Awrinit
Hsal, hizns hammnal Hupsnasin
wirhesn haksmubktetsn - pRislsinkd Tila
rruskkaamiasn Sbs wielL? Kestledypiss
Liitteet &
ESAVT El&inkoansiak @
Normaodl/laaka hakesmu:
Hisl, hakemuices| on nyt oletiu X ;
D4 pdif {75.1 KB
jaostakokauiston (pahEmMEErE Brmin sithen

naditamats

Saat yhteyden hakemuksesi kasittelijdan seuraavasti:

e Klikkaa etusivulla Omat asiani -kohdassa hakemusta, johon liittyen
haluat lahett&aa viestin.
e Naytollesi aukeaa ylla oleva kuvan mukainen ndkyma.
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e Kirjoita viestisi Kirjoita viestisi tahan... -kenttaan ja klikkaa Laheta-
painiketta.

Naet sinun ja asiainkasittelijan valisen keskustelun laatikoina sivun
vasemmassa osiossa. Hakemukseesi liittyvat liitteet n&et sivun oikeassa
laidassa.

Portaalista uloskirjautuminen

Portaalista kirjaudutaan ulos sivun oikeassa ylakulmassa olevasta kohdasta,
jossa on nimesi. Klikkaa hiiren ykkdspainikkeella nimesi kohdalla ja klikkaa
Kirjaudu ulos.
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