)) Aluehallintovirasto 1(12)

Anvisning: Hur du ansoker om godkannande for djurforsok i
den elektroniska portalen

De har anvisningarna berattar hur du kan stka godkdnnande for djurforsok via
den elektroniska portalen.

Anvisningarna omfattar en bild av varje del i ans6kan. Efter den ber&attar vi hur
den aktuella punkten i ansdkan ska fyllas i.

Om det uppstar problem kan du kontakta regionforvaltningsverkets sakkunniga

per e-post ella@avi.fi.

Loggain

Du loggar in i portalen pa adressen https://avi.service-now.com/elainkoeluvat.
Du kan logga in i portalen med bankkoder.

Du skall identifiera dig i tjansten

SUOMIL.FI

Valj identifieringssatt

U M Nordea
Certifikatkort Mobilcertifikat
M Handelsbanken ALANDSBANKEN S-Pankki
Bank R
Danske Bank Handelsbanken Alandsbanken S-Banken

Aktia ot »

Aktia POP Banken Sparbanker Oma Saastdpankki



mailto:ella@avi.fi
https://avi.service-now.com/elainkoeluvat
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Tjansten ar bunden till personlig identifiering och det ar alltsa bara den person
som har loggat in i portalen som kan anvanda den.

Ansokningsblanketterna i Word-form hittar du pa regionforvaltningsverkets
webbplats Forsoksdjur: tillstand och tillsyn - Djur - Tillstdnd, anmaéalningar och
ansokningar - Foretag eller organisation - Regionforvaltningsverket (rfv.fi) under
punkten Blanketter. PA samma sida hittas anvisningar av namnden for
projektgodkannanden och annat material om amnet.

P& webbsidan finns ansdkningsblanketter i Word-format och ifyllnadsanvisningar
for dem. Blanketterna finns ocksa pa finska och engelska. Den engelska
blanketten finns till bara som anvisning - blanketten maste skickas pa finska eller
svenska.

OBS!
Om ansokan inte ar fardig sa ar den synlig bara i portalen.
En PDF-version av ansdkan skapas forst efter att du har klickat pa Slutfor.

Om du vill gbra ansdkan tillsammans med en grupp kan ni fardigstéalla ansdkan
med hjalp av Wordblanketten som finns pa vara webbsidor. Efter att texten for
ansodkan ar klar kan ni kopiera meddelandet fran Wordblanketten till blanketten i
portalen.

Ifyllande av ansOkan

w
> gumpeneen [ 0 i
Forsoksdj

jur: tillstdnd och

tillsyn
(£) Mina drenden [0 Kunskapsbas Om oss - Forsoksdjur

Hankeluvan muutos Behdrighet att planera project och
06.05.2022 forsik
Vantar pﬁ kommentar Subcategory B 11.01.2022
Suppea hakemus Populdrvetenskaplig sammanfattning
14.06.2022 av Excel-basen
Nytt Material 08.12.2021
Normaali/laaja hakemus Mo
11.05.2022 Ga till kunskapsbasen

Oppen

Normaali/laaja hakemus
09.05.2022
Utkast eller ur

Suppea hakemus
06.05.2022 Direktiv 2010/63/EU
Oppen

Kommissionens



https://avi.fi:8443/sv/valj-arende/foretag-eller-organisation/tillstand-anmalningar-och-ansokningar/djur/forsoksdjur-tillstand-och-tillsyn
https://avi.fi:8443/sv/valj-arende/foretag-eller-organisation/tillstand-anmalningar-och-ansokningar/djur/forsoksdjur-tillstand-och-tillsyn
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P& startsidan

e kan du valja vilken typ av ansokan du ska fylla i.

e se i vilket skede din ansodkan ar (Mina arenden).

e finns en Kunskapsbas dar du hittar exempelvis en Excel-mall for en
popularvetenskaplig sammanfattning.

Du kan vélja vilket sprak du vill anvanda i portalen: finska, svenska eller
engelska. Syftet med den engelska delen ar att vagleda kunder som talar
engelska.

Blanketterna ska fyllas i antingen pa finska eller svenska. Blanketten Anstkan om
behdrighet att planera djurférsok finns bara i den engelska delen och den ska
fyllas i pa engelska.

Ansokan behover inte slutféras pa en gang. Du kan spara din ansdkan i portalen
och senare fortsatta att fylla i den. lkonen Spara och fortsatt senare finns pa
varje sida av blanketten.

Om du gor andringar i en ans6kan som du har skickat och vill spara de olika
ansokningsversionerna bor du spara dem pa& nagot annat stalle for dig sjalv.

Ansdkan om godkannande for djurforsok

1. Valj blankett

Hem » Ansok godkdnnande av djurforsck

Du kan valja normal eller begrénsad ansokan.

Begransad: Antalet forsok som gérs &r fa och deras svarhetsgrad &r ringa eller mattlig, t.ex.

Begridnsad ansokan )
pilotstudier eller endast 1-2 blodprov och avlivning.

- Normal och omfattande ansékan uppréttas bdda pd formuliret som anvénds fér normal ansékan.
Normal/omfattande ansckan K
Ansékan kan anses vara omfattande om den inneh3ller flera omfattande helheter, antalet djur som
anvdnds och antalet forsék som gérs &r stort och projektet i betydande grad dverstiger
omfattningen av ett sedvanligt projekt.

Ansdkan om godkannande for djurférsdk kan vara antingen begransad eller
normal/omfattande. Valj vilken typ av ansdkan du vill fylla i.
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2.

Basuppgifter om ansvarspersonerna for projektet.

Hem » Form

Projektets ansvariga personer

Namn
E-post
Bisald. oo
Organisation
E-fakturaadress
E-fakturaoperator
Referens pa fakturan
Kontaktperson och e-post
Ansvanig for genomforandet av projektet: namn och e-post

Namnet p8 den som har planerat projektet

Projektplanerarens examen och aviagda djurférsokskurser (vilka, var, 3r)

Behorighet hos 6vriga personer som utfor forsok pd djur inom ramen for projektet: hur
de fitt behorighet och hur den bevisats (har behovs inte personernas namn)

o @ 6 @
Vigledning

Blanketter som word-baserade,
annat material och priser finns pd
regionforvaltningsverkets webbplats.

Innehavaren av
projektgodkannandet har
helhetsansvaret for genomférandet
av projektet. Om denna person byts
ska detta meddelas med blanketten
Andring av projektgodkannandet.

Personen som ansvarar for det
praktiska genomforandet av
projektet:

Personer som utfor forsoken ar
behdriga, forsoken utfors i enlighet
med lagstiftning och godkénnandet,
nya 3R-metoder tas i bruk pd ett
effektivt satt, svirhetsgraderna
klassificeras och journalerna fors pd
adekvat satt, de lakemedel som ges
till djuren registreras 1 journalerna
och uppgifterna for utvarderingen av
projektet | efterhand skickas till
Regionforvaltningsverket | Sodra
Finland inom 3 ménader efter
projektets slut. Om den ansvariga
personen byts ska detta meddelas
med blanketten Andring av
projektgodkannandet.

Planeraren ska ha lamplig hogre
hogskoleexamen samt ha aviagt
kurser i Finland i anvandning av djur

i AdviirfAre il Men barearas hare
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Fyll i sokandens basuppgifter pa blankettens forsta sida. Du maste fylla i

varje punkt i blanketten.

Langst ner pa sidan finns ikonen Nasta som tar dig till féljande sida. Du kan
ocksa ga direkt till dnskad sida genom att klicka pa nagon av bollarna med

siffror uppe till hdger pa sidan.

Du kan spara ansdkan emellan och senare fortsatta att fylla i den. Dina
ansokningar, ocksa sadana som ar halvfardiga, syns pa startsidan under

Mina arenden.
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3. Basuppgifter om projektet

nem 2 rorm
Basuppgifter om projektet © 2} 3) D)
Projektets namn @

Vigledning

Projekt godkénns i regel for 3 3r.
okl Léngre perioder (hogst 5 &r) kan

H godkdnnas endast for enkla projek

med ringa svarhetsgrad.

Slutdatum

Ladda ner excelmallen fér den
H populdrvetenskaplig
sammanfattningen. Nér du har fyll
@ Bifoga en populdrvetenskaplig projektsammanfattning - separat excelformular den bifoga den till ansékan under
punkten "Bifoga en
r - populdrvetenskaplig
Lamna sidan utan att spara | projektsammanfattning".

R S e oo ke
sammanfattningen beskrivs

B Rt I e e )

Spara och fortsatt senare

Ange projektets namn och vilket startdatum och slutdatum som ansoks for
projektet pa blankettens andra sida. Du kan vélja datumen fran
kalenderikonen i slutet av ifyllnadsfaltet eller skriva datumen direkt i
ifylinadsfaltet. Datumen bor skrivas i formatet 01.05.2022.

Blanketten Popularvetenskaplig sammanfattning kan du ladda ner fran
lanken som finns i det graa faltet till hoger. Lanken till anvisningen om hur
du fyller i blanketten hittar du pd samma stélle. Fyll i blanketten och spara
den pa onskad plats. Klicka pa lanken Bifoga en popularvetenskaplig
sammanfattning och bifoga blanketten till ansékan.
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4. Uppgifter om delprojekt. Den har delen syns nar man ansoker om
normalt/omfattande projektgodkdnnande.

Hem » Form

Genomforande av delprojekt/forsok och tryggande ® ® [3) ®
av djurens vdlbefinnande
Hur manga delprojeks finns det i projektet? Vidgledning
" 1 Om ansékan innehller flera
2 delprojeke fyller du i det har
3 avsnittet separat for vart och ett av
4 dem. Projektet kan ha hogst fem
5 delprojekt som tillhér samma studie.
Ge en allman beskrivning av projektet: hur genomfdrs projekeet, vilka delférsck Om projektet innehiller bevarande
innehiller det? av skadliga fenotyplinjer anger du
] dessa som det forsta delprojekzet,
anvand anvindningssyftets kod
PG43. Beskriv hurudana men som
Delprojekt 1 genomet orsakar, uppfoljning av
valbefinnandet och
Delprojekrets namn avlivningskrizerier (humana
,L_ i 1 slutpunker).
: Rrgarder som utférs pd samma satt i
Den som ansvarar for delprojektet olika delprojeke/forsdk (till exempel
f| i bilddiagnostik, kirurgiska
operationer) kan du redogéra for
Delprojekeets kod for anvandningssyfte @ separat som ett eget delprojeke.

1 Mycket Iinga beskrivningar av
] ; forsbken kan ges som en bilaga.

- . . | SR - - s v @ MNammsam mobmlicarse sed meacie amm

Anmal antalet delprojekt pa blankettens tredje sida. Nar du valjer antalet
delprojekt sa skapas en egen del for varje delprojekt pa skarmen.
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5. Forsoken

Forsoken

Redogdr alla dtgdrder som utfors pd djuren i kronclogisk ordning och hur lange
forsoket varan

(7]

Har beskrivs antalet administreringsgdnger och administreringsvagar, anestesi och %
smartlindring. Det ska tydligt framga allt det som ett enskilt djur som mest

genomgar. Askadliggér vid behov med schema eller tabell Gver forsoken.

Genom att klicka pd "Insert image” i dversta faket kan du lagga till féljande typer
av bildfiler: png, gif. Genom att kopiera bilden till urklipp och sedan istra in den i
faltet (copy+paste) kan du lagga till foljande typer av bildfiler i faltet: png, gif.
jpeg. Du kan till exempel sammanstalla hela denna del | Word-dekumentet och
sedan kopiera och klistra in texten och bilderna i sin helhet i faltet med beaktande
av tilldtna bildformat.

o
- B J EE3I B

E 3 3 £ R w

& Bifoga bilagoma (max 10 stycken av). Namn pé filerna tydligt och beskrivnande.

tidigare forsoken har varit ringa eller
mattig, och svarhetsgraden for de
nya forsoken & som hégst mitelig.
Djurets allminna halsotlistind och
vilbefinnande ska ha aterstilits helt
och hallet. Ateranvandningen sker
enligt anvisningar av den utsedda
veterinaren.

Definition av 3tervandning,
Kommissionens genomforandebesiut

Bilaga III Del B Uppgiftskategories -
2 Areranvandning
EU instruktionen: genetiskt

modinerace djur
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Ifylinadsfaltet under Forsoken ar ett HTML-falt dar man kan anvanda vissa
formateringar i texten. Det ar skal att forst skriva in texten i Word-
blanketten som du hittar pa var webbplats. Kopiera sedan in texten i delen

Forsoken. Klistra in texten genom att anvanda tangentkombinationen

Ctrl+V.

Nar du klistrar in texten i textfaltet fragar portalen om du vill bevara

formateringarna. Det ar bast att svara ”Ja”. Du kan forstora textfaltet

genom att dra i det fran det nedre hoégra hornet. Ocksa bilder som har
klistrats in i Word overfors ofta bra. Vi rekommenderar anda att du lagger
omfattande tabeller och bilder som separata bilagor till ansdkan.


https://avi.fi/sv/valj-arende/foretag-eller-organisation/tillstand-anmalningar-och-ansokningar/djur/forsoksdjur-tillstand-och-tillsyn
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6. Sammandrag

Hem > Form

Sammandrag

Total antalet djur som anvands i projektet

Siffroma rapporteras ccks3 i den popularvetenskapliga sammanfattningen.

Art  Terminal Ringa

Mattlig

Namndens projektbedémning ingdr i beslutet.

Totalt

@ Bifoga bilagorna (max 10 stycken av). Namn p3 filerna tydligt och beskrivnande.

I Spara och fortsitt senare |

==

8 (12)

Vigledning

Nar din ansokan ar klar och du har
kontrollerat alla objeke kan du spara
det genom att trycka pd "Slutfor” -
knappen for att lamna ansokanden.

Kontakta foredraganden om du
senare vill bearbetat din ansdkan.

Efter att du har fyllt i alla punkter som kravs i portalen 6ppnas vyn

Sammandrag.

Skicka ansokan genom att klicka pa ikonen Slutfor. Efter det kan
regionforvaltningsverkets sakkunniga ldsa ansdkan. Du ser alla dina
ansokningar i PDF-format pa startsidan under Mina arenden.

7. AnsOkans nummer och diarienummer

Hem » Mina d@renden > Normal/omfattande ansokan

Normal/omfattande ansékan

Skriv meddelandet har ...

ESAVI Eldinkoeasiat
© ungefir en timme sedan .

Ytterligare kommentarer

Vi har tagit emot ditt &rende och
det har dverforts till behandling
med &rendekoden
ESAVI/349/2022.

Nytt Pagiende  Stin
Nummer
EHAK0001294

Skapat
12.08.2022 08:08:43

Systemet ger varje anstkan en EHAKXXXXX-nummer.
Regionforvaltningsverket ger ansdkan ett diarienummer

(ESAVI/xxxx/202Xx).
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Efter att du har skickat anstkan far du ett meddelande till e-posten som du
har angett i ansdkan.

Andringsansokan

1. Uppgifter om andringsansokan

I andringsanmalningsblanketten fyller man i

e basuppgifter om s6kanden

e basuppgifter om det nuvarande godkdnnandet som ar i kraft

e vilken typ av andring som soks: giltighetstid/djurantals/forsok.

Vad andringen galler om &ndringar.
Forandringen

0 Jag gor en anmalan (andringar som ror personer: innehavaren av Exempel pa nar inget
projektgodkannandet eller den som &r ansvarig for genomforandet av projektet) godkannande kravs:

+ For andring av kon eller

Projektgodkannandets giltighetstid % . - ;
alder pa ett djur behovs

Djurarter eller djurantal inte godkannande.
* Andring av djurstam till en

Farsoken annan behover inte
godkannande om den nya
Bilagor stammen inte har problem

med valbefinnandet.
+ Byte av administreringsvag
till en annan konventionell
@ Uppdaterad popularvetenskaplig sammanfattning vag (under huden, i
bukhalan, intravendst)
kravs inte.

@ Projektgodkannande

@ Sokandens egna bilagor

Bifoga beslutet om godkannande och tidigare andringsbeslut samt en
uppdaterad popularvetenskaplig sammanfattning till andringsansokan.
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Behandlingen av ansOkan

Hem » Mina &renden

Mina drenden

: Stingda (0) | | Alla (19) Filtrera listan
Nummer % Skapat ~ Kortfattad beskrivning % Board meeting date Status =
EHAKO0001294 12.08.2022 Normal/omfattande ansokan Nytt
EHAK0001291  11.08.2022 Normal/omfattande ansdkan Utkast
EHAKO001289  10.08.2022 Normal/omfattande ansdkan Utkast

Under Mina arenden kan du se i vilket skede behandlingen av din ansdkan
ar. | den sista kolumnen ser du ansokningens status.

Utkast

Nar du &nnu inte har skickat ans6kan ar dess status Utkast. OBS! Nar anstkan
har utkast-status skapas &nnu ingen PDF-version av beslutet. En PDF-version
av ansokan skapas forst efter att du har klickat pa Slutfor.

Nytt
AnsOkan far status Nytt, nar du skickar ansdkan. Det vill saga nar du klickar
pa ikonen Slutfor pa blankettens sista sida.

Under behandling
Nar en sakkunnig bérjar behandla din ans6kan blir dess status Under
behandling.

Stangd
Fardiga beslut hittar du under Stangda och deras status ar da Stangd.

Andring av anstkan efter att den ar skickad

Du kan inte &ndra ansdkan om ansdkans status ar Nytt eller Under
behandling.

Om du vill &ndra din ansdkan efter att du har skickat den s& kan du skicka ett
meddelande till var sakkunniga via portalen. Be hen byta din anstkans status
till Vantar.
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Du far ett e-postmeddelande nar din anstkans status har bytts till Vantar. Nar
din ansdkan ater ar i status Vantar, kommer ikonen Redigera att synas vid
den aktuella ansOkan.

Datum for nAmndens mote blir synligt i den aktuella kolumnen efter att
motesdatumet har slagits fast. Det halls 2—3 mdten per manad. | juli halls
inga moten.

Kontakt med den som behandlar ansdkan

Du kan skicka meddelanden till personen som behandlar din ansékan via
portalen.

» Mina drenden 3 HelmiHakija - Mormal/omfattande ansdkan - E...
Helmi Hakija - Normal/omfattande ansékan - ESAVI/ XXX /2022

I Kommentarsomgdng pdgdr

®

NUmmer

ESAVI Elainkoeasiat
el " LAUTOO001114

(

Skapat
24.,05.2022 15:35:36

@ Kortfattad beskrivning

Mormal/omfattande ansokan -
ESAVIXXX'2023

LAUTO001114 Skapat

Status
In progress

Board meeting date
27.05.2022

Bilagor &

Du kan kontakta personen som behandlar din ansdkan pa foljande satt:

e Klicka pa den ansdkan bland Mina drenden pa startsidan som du vill
skicka ett meddelande om.

e Da Oppnas en motsvarande bild som ovan pa din skarm.

e Skriv ditt meddelande i faltet Skriv meddelandet har... och klicka pa
ikonen Skicka.
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Du ser samtalet mellan dig och personen som behandlar arendet i ladorna pa
vanstra sidan. Du ser bilagorna for ansokan till hdger pa sidan.

Logga ut ur portalen

Du loggar ut ur portalen uppe till hoger dar det star ditt namn. Klicka med
musens vansterknapp vid ditt namn och klicka Logga ut.
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